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Attaisnojuma dokumenta elektroniskas kopijas




Normativie akti

Gramatvedibas likums

MK 21.12.2021. noteikumi Nr.877
«Gramatvedibas kartoSanas noteikumi» (MK 877)



Valsts ienémumu
dienests

Attaisnojuma dokumenti



Attaisnojuma dokumenti

Valsts ienémumu
dienests

Pamatojums ierakstiem gramatvedibas registros

Rekviziti
Gramatvedibas likuma 11.panta piekta dala

Paraksts

iznemot sa likuma 11.panta sestaja, septitaja un astotaja
dala mineto

Gramatvedibas likuma
8.panta pirma dala un 11.panta pirma dala



Attaisnojuma dokumenti
Rekviziti un informacija

dienests
1) dokumenta veida nosaukums
2) datums
3) numurs
4) zinas par dokumenta autoru
Uznémums, kas ir saimnieciska darijuma Ja uznémums ir tada fiziska persona, kas veic
dalibnieks, kurs sava varda izdod dokumentu [ saimniecisko darbibu (nav IK)
y v
V| nosaukums (komercsabiedribai/IK - firma) vards un uzvards
p I e
z registracijas numurs vai nodoklu maksataja | W] nodoklu maksataja registracijas kods
registracijas kods
Pieméram, nodokla rélgipa_m rekl\_/izit_é -
nglosrada nodoklu maksataja redistracijas Gramatvedibas likuma
11.panta piektas dalas 1.-4.punkts

MK 877 4.nodala



Attaisnojuma dokumenti
Rekviziti un informacija

Valsts ienémumu
dienests

5) zinas par darijjuma dalibnieku

Zinas, kas lauj identificét citus saimnieciska Ja cits saimnieciska darijuma dalibnieks ir

darijuma dalibniekus fiziska persona, kas neveic saimniecisko
darbibu
E &‘nosaukums (komercsabiedribai/IK - v’vérds un uzvards
firma)

53 registracijas numurs vai nodok]u
maksataja registracijas kods
Personas kodu norada tikai péc

pieprasijuma vai Sada rekvizita prasiba
izriet no citiem normativajiem aktiem

Pieméram, par ziedojumu veiksanu vai
sanemtajiem arstniecibas pakalpojumiem, lai
atgutu samaksato iedzivotaju ienakuma nodokli

Gramatvedibas likuma
11.panta piektas dalas 5.-6.punkts



Attaisnojuma dokumenti
Rekviziti un informacija

Valsts ienémumu
dienests

6) darijuma apraksts un vertiba naudas izteiksme (euro)

Darfjuma apraksta norada pamatojumu (precu piegade (pardosana)
u.tml.)

VVértibas méru var izrakstit cita arvalstu valtta, bet ierakstiem
gramatvedibas registros noraditas summas naudas izteiksmé ir

japarrekina euro

7) atseviskiem attaisnojuma dokumentu veidiem - ari citi
normativajos aktos noteiktie obligatie rekviziti

Pieméram, nodokla réekinam vai
réekinam par darijumiem ar akcizes precem

Gramatvedibas likuma
11.panta piektas dalas 7.-9.punkts, 7.panta pirma un tresa dala
MK 877 32., 33. un 34.punkts



Attaisnojuma dokumenti
elektroniska forma — paraksts

Valsts ienémumu
dienests

Rekvizits «paraksts» noformejams, ieverojot gramatvedibu
reglamentéjoso normativo aktu un Elektronisko
dokumentu likuma prasibas

Elektroniskais dokuments uzskatams par pasrocigi parakstitu,
ja tam ir:
v dross elektroniskais paraksts

v elektroniskais paraksts un puses par elektronisko parakstu
ir vienojusas rakstveida

o Gramatvedibas likuma 11.pants
Juridisks spéeks Elektronisko dokumentu likuma 3.pants
MK 877 3.punkts



Attaisnojuma dokumenti
elektroniska forma — paraksts

Valsts ienémumu
dienests

Dross elektroniskais paraksts

mobile
eParaksts |e|D eParaksts | karte
eParaksts 'a- 'H.

# eParaksts

VELIES INTEGRET EPARAKSTU SAVOS
BIZNESA PROCESOS, PORTALOS,
INFORMA|CIJAS SISTEMAS?

eparaksts@eparaksts.lv

CEMTRS

Pak.alpcj!.!mu
nrEina LATVIJAS VALSTS
RADIO UN TELEVIZIJAS




Attaisnojuma dokumenti
elektroniska forma - apliecinajums

Valsts ienémumu
dienests

Elektronisks apliecinajums

Elektroniska forma sagatavotaja attaisnojuma dokumenta
mineta saimnieciska darijuma esibas un sniegtas
informacijas pareizibas apstiprinajums gramatvedibas
informacijas datorsistema vai cita informacijas sistema,

kas veikts uznémuma vaditaja noteiktaja veida un saskana
ar normativajiem aktiem fizisko personu elektroniskas

identifikacijas joma lauj identificet konkrétu personu -
apliecinajuma deveju

Der ierakstiem
Nav juridiska sp€ka Gramatvedibas likuma

1.panta pirmas dalas 1.punkts



Elektronisks apliecinajums var izpausties ka Valsts ienemumu

dienests

Piemeram: datorsistéma izveidoti piekluves kontroles noteikumi,
saskana ar kuriem piekluve dokumentam iesp&jama tikai

péc registrésanas ar konkrétu lietotajvardu vai paroli

dokumentam pievienotas datnes - pielikumi ar
noteikta satura informaciju

secigu darbibu kopuma veiksana lietvedibas sistema

Elektroniska forma sagatavota iekSéja attaisnojuma dokumenta

rekvizitu «paraksts» var aizstat ar elektronisku apliecinajumu

Piemeéram, inventarizacijas sarakstos
Gramatvedibas likuma

1.panta pirmas dalas 1.punkta «a»-«c» apaksSpunkts
11.panta sesta dala
MK 877 89.6.pakSpunkts



Attaisnojuma dokumenti

var neparakstit

Attaisnojuma
dokuments

bez rekvizita
«paraksts»

Izsniedzamais
(nosutamais)

Der ierakstiem
Nav juridiska spéka

Valsts ienémumu
dienests

Cits arejs dokuments, kam ir
juridisks spéks Dokumentu juridiska
spéka likuma izpratné

Pieméram, vienosanas, ligums

Uznémuma VIieNnoSanas ar saimnieciska

darijuma dalibnieku - fizisko personu,
kas neveic saimniecisko darbibu

Vieno$anas izpauzas civiltiesisko
attiecibu nodibinasanas veida

Pieméram, tieSsaistes veikala platformas
noteikumu apstiprinasana vai liguma
ieklauti precu vai pakalpojumu pirkSanas
un pardosanas noteikumi, saistibas tiek
nodibinatas ar mutvardu vienosanos

Gramatvedibas likuma
11.panta septitas dalas 1. un 2.punkts



Attaisnojuma dokumenti

var neparakstit

Attaisnojuma
dokuments

bez rekvizita
«paraksts»

Sanemtais

I Der ierakstiem
Nav juridiska spéka

Dokuments (rekins), kuru cits uznémums
izsniedz uznémumam samaksasanai, ja
dokumenta sanémé&ja atbildiga persona ir
apliecinajusi vaditaja noteikta kartiba

Dokuments, kuru cits uznémums izsniedz
uznémumam  preces vai pakalpojuma
pienemsanai, ja dokumenta sanéméja
atbildiga persona ir apliecinajusi vaditaja
noteikta kartiba

Pieméram, pienemsanas-nodosSanas akts

Valsts ienémumu
dienests

Gramatvedibas likuma
11.panta astotas dalas 1. un 2.punkts



Attaisnojuma dokumenti

var neparakstit

Attaisnojuma
dokuments

bez rekvizita
«paraksts»

Der ierakstiem
Nav juridiska sp€ka

Valsts ienémumu
dienests

Bankas maksajuma uzdevums, kas
sanémeja puse apliecinats vaditaja
noteikta kartiba

Pieméram, maksajumi par transportlidzekla
tehnisko apskati

Bankas konta izraksts, kas sanéméja
pusé apliecinats vaditaja noteikta kartiba

Piemeéram, pirkumi veikti ar uzneémuma
kreditkarti vai interneta

Kases ceks, kas sanéméja pusé
apliecinats vaditaja noteikta kartiba

Pieméram, izdevumu detalizésanai

Gramatvedibas likuma
11.panta astotas dalas 3.-5.punkts



Valsts ienémumu

Ar elektronisko datu parraides kanalu starpniecibu sanemto (t.i., dienests
nosutits skenéta veida vai pa faksu) papira forma sagatavota attaisnojuma
dokumenta atvasinajumu elektroniska forma un sa atvasinajuma vai
elektroniska forma sagatavota attaisnojuma dokumenta atvasinajumu

papira forma (izdruku), ja attiecigaja attaisnojuma dokumenta atvasinajuma

minéta saimnieciska darijuma esibu uznémuma vaditaja noteiktaja kartiba

apliecina dokumenta sanemeéja (uznémuma) par saimnieciska darijuma

veikSsanu un attaisnojuma dokumenta sniegtas informacijas pareizibu
atbildiga persona

Tiesibas pieprasit, lai attaisnojuma dokumenta atvasinajuma izsniedzejs
uzrada dokumenta originalu, ja ir nepiecieSams parliecinaties par dokumenta
atvasinajuma pareizibu vai par dokumenta originala juridisko spéku

Gramatvedibas likuma
11.panta desmita dala



Vai drikst turpinat pienemt skenetus dokumentus? e
Vai darbinieks var fotograféto ceku iesniegt uznémumam Ve ermum
atmaksai?

Gramatvediba drikst pienemt skenetas, fotograféetas, pa
faksu un citadi sanemtus attaisnojuma dokumenta
elektroniskas kopijas, ja tas apliecina uznemuma vaditaja
noteiktaja kartiba ar elektronisku apliecinajumu

Atvasinajumu papira forma (izdruku) var apliecinat ar
pasrocigu parakstu

Apliecinasanas kartibu nosaka uznémuma (dokumenta
sanémeja) vaditaja noteiktaja kartiba gramatvedibas
organizacijas dokumentos



Uznemuma gramatvedis sanem elektroniski darijuma partnera e
rékinu, ievada to gramatvedibas programma, izveido banka dienests
maksajuma uzdevumu, nosuta valdes loceklim pazinojumu — lai
akceptetu maksajumu banka. Uznémuma vaditajs akcepté rekinu

un nosuta bankai maksajumu uzdevumu izpildisanai

So var uzskatit par elektronisku apliecinasanu?

Elektroniski samaksasanai sanemtu attaisnojuma dokumentu
(rékinu) var apliecinat atbilstoSi pieméra aprakstitajai kartibai, ja
vien sada sanemtajos dokumentos (rékinos) sniegtas informacijas
pareizibas parbaudes un attiecigi saimnieciska darijjuma esibas
apliecinasanas (apstiprinasanas) kartiba ir noteikta uznemuma
gramatvedibas organizacijas dokumentos



Gramatvedibas programma nav elektroniska apliecinajuma ol
iesp€jas, bet ménesa beigas tiek izdrukats «ienakoso» Valsts fenémum
dokumentu saraksts, un uznémuma vaditajs so sarakstu

apliecina kopuma

Var uzskatit, ka vaditajs ir apstiprinajis ar saimniecisko darbibu
saistitos dokumentus elektroniska veida?

Nevar uzskatit par elektronisku apliecinajumu, bet dokumentu
atvasinajumu sanemeja (uznémuma) atbildiga persona ar
saimniecisko darbibu saistitos elektroniska forma sagatavota
attaisnojuma dokumentu atvasinajumus papira forma (izdrukas)
var apliecinat ari ar pasrocigu parakstu uznéemuma vaditaja
noteiktaja kartiba

Pieméram, kalendara ménesa beigas pasrocigi parakstot minéto
sanemto (“ienakoso”) dokumentu saraksta kopsavilkumu, ja vien
sada apliecinasanas kartiba ir noteikta gramatvedibas organizacijas
dokumentos



Precu piegades dokumenti



Precu piegades dokumenti

Valsts ienémumu
dienests

Apliecinajums saimnieciska darijuma un precu aprites
izsekojamibai, lai noteiktu visu precu izcelsmi un piederibu
precu izsniegsanas un sanemsanas vietas

Rekviziti
MK 877 40. un 41.punkts

Paraksts

iznemot likuma 11.panta astotas dalas 2.punktu, kuru
detalizeti skaidro MK 877 42.punkts

Gramatvedibas likuma
11.panta astotas dalas 2.punkts, 12.panta pirma dala
MK 877 40.-42.punkts



Precu piegades dokumenti
elektroniska forma

Valsts ienémumu
dienests

PreCu piegades dokuments ir sagatavots elektroniski

Darijuma puses dokumentu

var neparakstit, bet saja L L
gadijuma visi darijuma apliecina (autorize) dokumentu

dalibnieki

e paraksta dokumentu ar drosu
- - elektronisko parakstu

VELROER e s BT o paraksta dokumentu ar elektronisko
parakstu

MK 877 42.punkts



Precu piegades dokumenti
elektroniska forma

Valsts ienémumu
dienests

Elektroniska dokumenta apliecinasana (autorizacija)
veicama, pamatojoties uz precu nosutitaja vienosanos ar
precu saneémeju par precu piegadi

Vienosanas kartiba par precu piegadi ir darijuma partneru
Zina

Pieméram, tiessaistes veikala platformas lietosanas un precu
piegades noteikumu apstiprinasana

MK 877 42.punkts



Valsts ienémumu
dienests

Apliecinasana (autorizacija) nevar izpausties
ka vienosanas liguma par precu piegadi

Piemeéram:
dokuments tiks nosdtits uz konkréto €-pasta adresi

samaksa par preci

par p€Capmaksu

preces sanéméja iebildumu neesiba noteikta
laika posma péc dokumenta sanemsanas

dokuments pieejams piegadataja attiecigas
timekla vietnes sadala

u.tml.




Kados veidos var apliecinat (autorizet) pavaddokumentu? S
Ka izskatas elektronisks apliecinajums? Valsts fenemumy

Ladzu, ievadiet lietotajvardu un paroli

Zﬂ Lietotajvards
ka atzime apstrades sistéma, kas sastav no:

Parole

I APSTIPRINAT

e lietotaja varda un paroles
e tekstualas informacijas

- - . - —_ s Liadzu, ievadiet lietotajvardu un paroli
e noteiktas ciparu un/vai burtu kombinacijas ] | et
Apstrades sistema informaciju par darijuma El T

apliecinasanu sanem

VID timek]vietnes www.vid.gov.lv sadala «Uznémumiem» — «Gramatvedibas organizéSana» — «Informativie un metodiskie
materiali» - «Darijumu apliecinoSie dokumenti» publicEts metodiskais materials «Precu piegades dokuments»



https://www.vid.gov.lv/lv/informativie-un-metodiskie-materiali-2

Kados veidos var apliecinat (autorizét) pavaddokumentu? So
Ka izskatas elektronisks apliecinajums? Valsts fenemumy

Darijuma parteriem ir pieejama noteikta programmatura,
kura tiek veikta elektronisko pavaddokumentu apmaina un
kura sos pavaddokumentus ar iekseji apstiprinatu
autorizacijas veidu ari digitali apliecina (autorize)

Apstrades sistéma informaciju par darijuma apliecinasanu
sanem abas (visas iesaistitas) darijuma puses



Precu piegades dokumenti
Attaisnojuma dokumenti
apvienoti viena

Valsts ienémumu
dienests

Attaisnojuma dokumentu var izmantot ari ka precu piegades
dokumentu jeb viena dokumenta var apvienot diVUS

dokumentus (attaisnojuma dokumentu un precCu piegades
dokumentu)

Apvienojot dokumentus, janorada rekviziti

Gramatvedibas Iznemot
likuma 11.panta MK 877 PARAKSTS MK 877
piekta dala 40. un 41.punkts 42.punktu

MK 877 42.punkts, 43.2.apakSpunkts




Tirgojam/p€érkam preces tiessaistes veikala?

£

Gramatvedibas
registriem:

Valsts ienémumu
dienests

Darijuma
izsekojamibai

WP -attieciba uz precém:

)-

Attaisnojuma Pavaddokuments
dokuments { Piemaram.
(rékins) \\ pavadzime
Pieméram: (g)

kases ceks,
bankas konta
izraksts

Gramatvedibas organizacijas dokumenti

|

Piegades uznémuma
E | (kurjera) vai pasta
FgWl 7gY pakalpojumu sniedzé&ja
piegade
Pieméram: kurjera
apliecinajums vai
apstiprinajums,
terminala izdruka
(Ceks)
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Originalo dokumentu parversana
elektroniska forma un iznicinasana



Valsts ienémumu
dienests

Uznémumam ir tiesibas gramatvedibas attaisnojuma dokumentus

papira forma (originalais dokuments) parvérst elektroniska forma
(PDF, XML u.c.) glabasanai elektroniska vidé un tiesibas iznicinat originalo
dokumentu

Elektroniska forma glabasanai elektroniska vidé parvérstajiem dokumentiem ir
tads pats juridiskais spéeks ka originalajiem dokumentiem

Ieraksti gramatvedibas registros veicami saskana ar siem elektroniska forma
glabasanai elektroniska vidé parverstajiem attaisnojuma dokumentiem

Gramatvedibas likuma
1.panta pirmas dalas 2.punkts, 29.pants



Originala dokumenta satura S
attélojums un datu glabasana Valsts ienérmurm
vismaz 5 gadus dienests

5 __

Satura lasiSana datora/citas
elektroniskas ierices ekrana

cilveklasama formata.
Ja nepiecieSams, atvasinajuma
izdrukasana

Tiesibas originalo
dokumentu

parverst
elektroniska formata
CEDEREL ETRN
izniCinat Aizsardziba pret izmainam vai
iznicinasanu

Ly
, Parvérsanas, originala dokumenta
. iznicindSanas process dokumentéets
" uznémuma vaditaja noteikta kartiba

Gramatvedibas likuma
27.panta pirma dala, 28.pants, 29.panta otra dala



Precu piegades
dokumentu

papira forma var parverst
elektroniska forma glabasanai
elektroniska vidé un originalo

dokumentu iznicinat tikai tad, ]4 taja
ir ietverti ari visi Gramatvedibas
likuma 11.panta piektaja dala
noteiktie obligatie attaisnojuma
dokumenta rekviziti

O_o

Valsts ienémumu
dienests

Parvadajuma

dokumentu
(pavadzime (CMR) u.c.)
papira forma var parverst
elektroniska forma
glabasanai elektroniska vidé
un originalo dokumentu

iznicinat tikai tad, ]a to
neierobezo specialie
normativie akti par so
parvadajuma dokumentu
lietoSanu



Gramatvedibas organizacijas dokumenti

Valsts ienémumu

Uznémuma labas prakses rokasgramata, kas vajadziga denests
uznémumam ta gramatvedibas kartosSanai

Dokumentu kopums, kuros
noteikta kartiba, kada uznémums:

_

Uznémuma vaditajam
janodrosina izstradasana,
izdoSana un tajos noteiktas

kartibas ievérosana

| | I L - iza |
karto sagatavo ~ glaba veic originala atéﬁgﬁg!ﬁ%a
gramatvedibas attaisnojuma (vieta/forma) dokumenta dokuméntu u.c.
registrus, ja dokumentus gramatvedibas parversanas, apriti (var
elektroniski — kadu dokumentus iznicinasanas ghémas
datorprogrammu procesu veida)
lieto

Gramatvedibas likuma
1.panta pirmas dalas 5.punkts, 31.pants
MK 877 8.nodala



0 5
("F "' , .
L \ )
Valsts ienémumu §2 ;
dienests AN,
gl
by (v
|/

n @vidgovlv | o
@vid_gov W o 18 P '[' |

Y @vid_gov {17 = 3l 1] 4
| B TS NN i | ’ K i B l

m /valsts-ienemumu-dienests 1 % | e . o |
) /vidkomunikacija 1l it ‘ ’ T = “I

)A'( EDS “Sarakste ar VID”

k +371 67120000




