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1

Par piemeéru par elektribas rékina
izrakstisanas datumu, kad elektribas
radijumi nolasiti 2.maija.

Vai ir pielaujams rékinu tomér izrakstit ar
30.aprlli, lai atvieglotu
ienémumu/izdevumu saskanosanu pa
periodiem gadijuma, ja Sada rékinu
izrakstiSanas kartiba ir atrunata
gramatvedibas metodika?

2

Jautajums par rekvizitu nepiecieSamibu uz
degviela cekiem, kas tiek iegdti no
pasSapkalposanas sistémas.

Agrak bija, ka Ceka lidz 29 € (bez PVN)
rekviziti nebija nepiecieSami un deré&ja
avansa norékiniem ar personalu. Ka ir
tagad?

3

Vai gadijuma, ja ir ikménesa bankas konta
izraksts, ir obligati jaizdruka atseviski ari
maksajumu uzdevumi?

1

Ka pieméra minéjam, lai ari $ada rékinu
izrakstiSanas kartiba ir atrunata
gramatvedibas metodika (kad darijums
uzskatams par izpilditu), tomér rekina
datumam ir jaatbilst patiesajam datumam,
kad dokuments ir izsniegts klientam, vai ne
atrak par dienu (2.maiju), kad sanemti dati
par elektribas radijumu.

Atcerieties seminara minéto piemeru par
kontroldarbu, ja skolnieki kontroldarbu
raksta 2.maija, ka skolotajs atzimi par So
kontroldarbu var izlikt 30.aprili. Ja normala
gadijuma skolotajs atzimi var izlikt ne atrak
par 2.maiju.

Tatad gramatvedibas organizacijas
dokumentos ir jaizskaidro, kas ir 2., 3., 4.
utt. maija datums, ja uznémuma
noteikts, ka darijums beidzas 30.aprill.
Saja gadijuma rékina datums nevar bt
30.aprilis. Iesp€jams, ka gramatvedibas
organizacijas dokumentos janosaka
detalizétaka rékinu izrakstiSanas kartiba, ka
attaisnojuma dokumentu par darijumu
aprili noformé péc informacijas
apkoposanas, parbaudes utt. maija,
ietverot taja informaciju, ka rékins ir par
aprili. Jebkura gadijuma rékina
izrakstiSanas datumam ir jabit patiesam,
nevis ar atpakalejosu datumu.

2

Ari Sobrid avansa norékinam ka naudas
izdevumus apliecinosu dokumentu var
pievienot kases Ceku, kas izsniegts no
pasapkalpoSanas kases sistémas un kura
nav ietverti sanémeéja rekviziti, ja kases
Ceks izsniegts par darijjumu, kura vértiba ir
mazaka par 30 euro (skat. MK 877
38.2.apaksSpunktu).

3

Par aréju attaisnojuma dokumentu izmaksu
atzisanai (iegramatosanai) der ari bankas
konta izraksts, tadéjadi nav nepiecieSamiba
izdrukat atseviski ari maksajuma
uzdevumu. (skat. 15.slaidu).



4
Ka ir, ja par degvielu norékinas no sava
privata konta SIA vajadzibam?

5

Jautajums par rékina rekvizitiem: ja réekins
izrakstits fiziskai personai, vai drikst rékina
noradit fiziskas personas kodu? (Vai var
noradit tikai tad, ja fiziska persona
pieprasa?)

6
Vai papira originalus var iznicinat, ja tos
ieskené un saglaba noteikta datu vietne?

4

Attaisnojuma dokumentam, ko sagatavo
saistiba ar bezskaidras naudas avansa
izlietojumu vai avansa norékinu personas
izdevumu atlidzinasanai, ka naudas
izdevumus apliecinosu dokumentu var
pievienot ari avansa norékinu personas
kreditiestades konta izrakstu (maksajuma
uzdevumu) (skat. MK 877
38.6.apaksSpunktu).

5

Fiziskas personas kodu norada tikai péc
pieprasijuma vai Sada rekvizita prasiba
izriet no citiem normativajiem aktiem,
pieméram, iedzivotaju ienakuma nodokla
prasibam - metalliznu, koksnes un cirsmu
iepirkSana, noma u.tml. (skat. 7.slaidu).

6

Papira formas gramatvedibas dokumentus
var iznicinat glabasanai elektroniska vidg,
ja tos ieskeng, saglaba noteikta datu vietné
un ja Sis parvérsanas, originala dokumenta
iznicinasanas process ir dokumentéts
uznémuma vaditaja noteikta kartiba (skat.
31.slaidu).



7

Par MK 877 42.punktu - kura bridi janotiek
elektroniskai parakstisanai? Precu piegades
diena vai tas var notikt ar1 vélak, kad visas
puses apliecina precu piegades darijjumu?
Cik ilga laika?

8

Vai precu piegades dokumentu drikst
parakstit persona, kas nav bijusi klat precu
piegades bridi, bet apliecina darijuma faktu
vélak? (Jautajums par personu no
sanémeja puses.)

7

PreCu piegades dokumentu sagatavo lidz
preces nodosanas bridim. Tatad dokuments
elektroniski jaapliecina pirms precu
izsniegSanas un attiecigi precu
sanemsanas bridi un vieta vai specifiskos
gadijumos - iesp&jami drizak (precu
pienems$anas kartibu nosakot
gramatvedibas organizacijas dokumentos).

Vienlaikus nemiet véra seminara minéto
pieméro par kurjeriem, kuriem nav
iesp&jams ilgstosi gaidit, kamér klients
parbauda preci, tapat tirdzniecibas centros,
kur sanemtas kravas fiziskai parbaudei ari
ir nepieciesSams laiks.

Saja gadijuma, ja precu sanems$anas vieta
tiek konstatéts, ka piegadato precu
nosaukums, daudzums vai kvalitate atskiras
no preCu piegades dokumenta noradit3,

precizétos (faktiskos) datus par precu
piegadi norada viena no  Sadiem
dokumentiem:

- preCu piegades dokumenta, izdarot
attiecigus papildu ierakstus;

- cita uznémuma vaditaja noteikta
dokumenta (pieméram, attieciga akta)
(skat. MK 877 48.punktu).

Tatad, cik dazadi ir darijumi un precu
sanemsanas veidi un kartibas, tik ar

atbilstosi darifjuma bitibai ir jaapliecina
dokuments. PreCu pienemsSanas kartibai ir
jabat noteiktai gramatvedibas organizacijas
dokumentos, lai gramatvedibas jautajumos
kompetenta treSa persona var saprast,
konstatéet un izsekot uznémuma
saimnieciskajam darijumam.

8

Precu piegades dokumentu paraksta vai
apliecina uznémuma vaditaja noteikta
atbildiga persona, kas ir noteikta
uznémuma gramatvedibas organizacijas
dokumentos.



9

Ja rékins ir kopa ar PNA, tad parveérst pdf
forma ka komplektu un iznicinat abus vai
tikai rékinu un PNA jasaglaba originala
(papira) varianta

PNA-Pienemsanas nodosanas akts, kas
fiziski parakstits no abam pusém.

PNA ir pielikums rékinam, rékinu iznicinu,
aktu saglabaju papira formata?

9

Atbilstosi gramatvedibu reglament&joso
normativo aktu prasibam neatkarigi, kads
nosaukums ir dokumentam, papira formas
iznicinasanai paklaujas gramatvedibas
dokumenti. Ja jautajuma miné€taja PNA
(pienemsanas-nodosanas akta) ir ieklauti
gramatvedibas attaisnojuma dokumenta
rekviziti, tad tas paklaujas iznicindSanai. Ja
taja nav minétie rekviziti, PNA papira formu
(originalo dokumentu) nevar iznicinat, jo
neklasificéjas gramatvedibas attaisnojuma
dokumentam.



10

Ja tiek pienemts darbu izpildes akts un
iedrukatais datums no laika zimoga
atskiras, kurs uzskatams par dokumenta
datumu?

MK not.558 14.punkta teikts, ka akta
datums ir attiecigas akta noraditas darbibas
datums vai Sis darbibas pédé&jas dienas
datums.

No laika zimoga datuma

10

Attaisnojuma dokumentus, precu piegades
dokumentus un gramatvedibas registrus, to
atvasinajumus vai dublikatus uznémums
izstrada un noformée, attiecigi piemérojot
MK 04.09.2018. noteikumu Nr.558
“Dokumentu izstradasanas un
noformé&sanas kartiba” 1., 2., 3., 4. un
5.nodala minétas prasibas (skat. MK 877
2.punktu).

Rekvizita “"dokumenta datums” norada
dokumenta parakstiSanas datumu (akta -
attiecigas akta noraditas darbibas datumu
vai Sis darbibas pédéjas dienas datumu)
(skat. MK 558 14.punktu).

Ja attaisnojuma dokumentus, precu
piegades dokumentus un gramatvedibas
registrus izstrada un noformé elektroniska
forma, tad uznémumes attiecigi pieméro MK
28.06.2005. noteikumu Nr.473
“Elektronisko dokumentu izstradasanas,
noformésanas, glabasanas un aprites
kartiba valsts un pasvaldibu iestadés un
kartiba, kada notiek elektronisko
dokumentu aprite starp valsts un
pasvaldibu iestadém vai starp Sim iestadém
un fiziskajam un juridiskajam personam”

IT nodala paredzéto kartibu (skat. MK 877
3.punktu).

Ja elektroniskais dokuments ir parakstits ar
drosSu elektronisko parakstu un tam ir laika
zimogs, elektroniska dokumenta
parakstiSanas laiks ir laika zZimoga
pievienosanas datums un laiks. (skat. MK
473 8.punktu).

Ta ka ierakstiem gramatvedibas registros
nav nepiecieSams gramatvedibas
attaisnojuma dokuments ar juridisku spéku,
kd arl nav nepiecieSams attaisnojuma
dokuments ar parakstu, tad uzskatam, ka
gramatvedibas attaisnojuma dokumenta, ka
ari cita dokumenta (pieméra minétais -
darbu izpildes akts) datumu Saja gadijuma
(kad datumi atskiras) nosaka uznémuma
gramatvedibas organizacijas dokumentos
atbilstosi saimnieciska darijuma
ekonomiskajam saturam un bdatibai.



11

Bet Sadi rékinus sita gan SIA “Rigas
udens”, gan LVRTC, kas atbilst — piem.,
30.04.2022. rékina datums - paraksta
06.05.2022.? Kads attaisnojuma
dokumenta datums?

12

Par degvielu... Biezi SIA darbinieki
iegadajas degvielu (virs 30 €) bez
rekvizitiem no sava privata konta, kas nav
piesaistits pie SIA bankas norekiniem. Vai
Sadus cekus var ieklaut izdevumos?

13

VEl€jos precizet, ja izraksta fiziskai
personai rékinu, tad rekvizitos principa, ja
vins nepiekrit personas koda uzradisanai,
pietiek ar vardu un uzvardu?

14

Kas ta par jauno kartibu par uznémuma
kartes lietoSanas uzskaiti, kads normativais
akts?

11
Skat. atbildi uz 1.jautajumu.

12

Attaisnojuma dokumentam, ko sagatavo
saistiba ar skaidras vai bezskaidras naudas
avansa izlietojumu vai avansa personas
izdevumu atlidzinasanai, var pievienot ka
naudas izdevumus apliecinoSu dokumentu -
kases Ceku, kura nav visi nepiecieSamie
rekviziti, bet ir:

- kases ceka izsniedz&ja noforméts
attaisnojuma dokuments (kvits), kura
noraditi trikstosie rekviziti un kases ceka
datums un numurs;

- uz kases ¢eka manuali (ar roku) izdariti
papildu ieraksti ar kases Ceka trukstosajiem
rekvizitiem, kas apstiprinata ar kases ceka
izsniedz&ja vai sanémeéja parakstu.

(skat. MK 877 37.punktu).

Tatad ir javerte, kura situacija attiecinama
uz Jasu konkréto gadijuma, bet MK 877
5.2.apaksnodala ir pielauts gana daudz
iespé&ju.

13

TieSi ta, ar $a gada 1.janvari rékina norada
fiziskas personas vardu un uzvardu.
Personas kodu norada tikai péc
pieprasijuma vai Sada rekvizita prasiba
izriet no citiem normativajiem aktiem,
pieméram, iedzivotaju ienakuma nodokla
prasibam (skat. 7.slaidu un atbildi uz
5.jautajumu).

14

Skat. MK 877 39.punktu un atbildi uz
19.jautajumu. Kartiba ir jauna tapéc, lai
normativaja akta tiktu noteikta faktiska
situacija, kada eksisté un kadas lidz ar to ir
gramatvedibas normu prasibas.



15

Vai preCu nosititajam obligati jasanem no
sanémeéja parakstits pavadzimes originals,
vai pietiek, ka precu sanéméjs precu
piegades dokumentu paraksta un ieskenétu
nosita precu piegadatajam.

16

Seminara sakuma mingjat, ka iesutitajiem
dokumentiem gramatvedibai (pdf formata -
piem., Cekiem) ir jabdt iesp&jai uzradit ceka
originalu. Ka tad ar So originalu
iznicinasanu Saja konteksta?

17

Ja no fiziskas personas iepérkam koksni,
tad jazino VID par Sddam summam un
jaietur IIN, - bet nevar pazinot, ja nav
zinams personas kods.

18

Un par PNA buvnieciba izpilditiem darbiem,
kur saskana ar ligumu ir darba beigu
datums, bet parakstiSana notikusi vélak,
kurs datums ir jauzskata par dokumenta
datumu?

15

Atkariba no izvéléta precu piegades
dokumenta sagatavosanas formata, ja
precu piegades dokuments ir sagatavots
papira forma, tad precu nosititajam ir
jasanem no precu sanémeéja pasrocigi
parakstits pavaddokumenta originals. Ja
precu piegades dokuments ir sagatavots
elektroniski, — parakstits dokuments ar
drosu elektronisko parakstu vai
elektronisko parakstu, vai apliecinats
(autorizéts) (skat. 22.slaidu).

Tatad attieciba uz precu piegades
dokumentiem ir pielaujami tikai minétie
paraksta/apliecinasanas veidi, nevis Jlsu
pieméra minétais variants.

16

Elektroniska forma glabasanai elektroniska
vidé parverstajiem dokumentiem ir tads
pats juridiskais spéks ka originalajiem
dokumentiem (skat. 30. un 31.slaidu).

Tatad, ja attaisnojuma dokumenta
atvasinajuma izsniedz€&js ir paguvis
attiecigo papira kases ceku parveérst
elektroniska forma glabasanai elektroniska
vidé un papira kases ¢eku iznicinat, tad
dokumenta sanéméjam ir tiesibas pieprasit,
lai uzrada So elektroniska forma glabasanai
elektroniska vidé parvérsto kases ceku
(skat. 16.slaida otro rindkopu).

17

Personas kodu norada, ja sada rekvizita
prasiba izriet no citiem normativajiem
aktiem. Tatad Saja gadijuma attaisnojuma
dokumenta ir janorada darijuma dalibnieka
personas kods, jo prasiba izriet no
iedzivotaju ienakuma nodokla
piemérosanas normam (skat. 7.slaidu un
atbildi uz 5.jautajumu).

18

Datumu nosaka uznémuma gramatvedibas
organizacijas dokumentos atbilstosi
saimnieciska darijuma ekonomiskajam
saturam un butibai (skat. atbildi uz
10.jautajumu).



19

Vai pareizi saprotu, ka MK.877 noteikumu
39.punkts lauj veikt uzskaiti, tikai balstoties
uz bankas izdruku, vai ka tas ir domats?

20

Ko darit, ja veikala pardevéjs atsakas
atsifrét preces c¢eka? Tikai iedruka pircéja
rekvizitus un izsit preces konkrétaja

sekcija. (pieméram, iedruka tikai kancelejas
preces vai rezerves dalas).

21

Saistiba ar rekvizitiem fiziskai personai, ja
rékina uzradu vardu un uzvardu, es jau
varu salikt jebkadus vardus uzvardus, ka
pieradit, ka tas ir tas cilvéks, reals cilvéks?

19

MK 877 36., 37. un 38.punkta prasibas par
attaisnojuma dokumentu, kuru sagatavo
saistiba ar skaidras vai bezskaidras naudas
avansa izlietojumu vai darbinieka izdevumu
atlidzinasanu, neattiecas uz gadijumu, kad
pie uznémuma kreditiestades konta tiek
piesaistita un uzpnémuma vaditajam vai
darbiniekam izsniegta personificéta
maksajuma karte, ar kuru iegadatas preces
vai sanemti pakalpojumi saimniecisko
darijumu nodrosinasanai.

Kartibu, kada darbinieks sniedz parskatu par
uznémuma kreditiestades konta naudas
izlietojumu, nosaka uznémuma
gramatvedibas organizacijas dokumentos
(skat. MK 877 39.punktu).

Tatad, ja uznémums gramatvedibas
organizacijas dokumentos noteic, ka
parskats, kada darbinieks sniedz parskatu
par uznémuma kreditiestades konta naudas
izlietojumu, bus bankas konta izdruka, tad
tas ir pielaujams. Savukart, ja uznémumam
ir nepiecieSama detalizacija, tad parskatam
par naudas izlietojumu ir japievieno arl
kases Ceks ar visiem attaisnojuma
dokumentam nepiecieSamajiem rekvizitiem
un informaciju par saimniecisko darijumu
jau no pirma centa.

20

Avansa norékinam ka naudas izdevumus
apliecinoSu dokumentu var pievienot kases
¢eku, kura nav visi attaisnojuma
dokumentam nepiecieSamie rekviziti un
informacija, bet ir uz kases ¢eka manuali
(ar roku) izdariti papildu ieraksti ar kases
¢eka neietvertajiem attaisnojuma
dokumenta nepiecieSamajiem rekvizitiem
un informaciju, kas apstiprinata ar kases
Ceka izsniedz&ja vai sanémeéja parakstu
(skat. MK 877 37.2.2.apakspunktu).

21
Skat. atbildi uz 24.jautajumu.



22
Bankas izrakstam klat jabat attaisnojuma
dokumentiem - ¢ekiem.

23

Ja nozaudé ceku - tad ar karti iztéréta
nauda ir tas pats, kas ar bankas
parskaitijumu izsniegts saimnieciskais
avanss... Vai tad ne?

24

Ja cilveki atsakas dot p.k. un nelieku
rékinos, ka man pieradit ka tas ir reals
cilvéks .

Vai klientu kartité man jabut p.k., vai varu
to tikai neuzradit rekina.

22

Par aréju attaisnojuma dokumentu izmaksu
atzisanai (iegramatoSanai) der ari tikai
bankas konta izraksts (skat. 15.slaida
2.gadijumu). Saja gadijuma, ja kases Ceka
nav detalizacijas, tad kases Ceks bis tikai
ka papildu dokuments saimnieciska
darijuma izsekosanai, kas kopa ar konta
izrakstu pamatos uznémuma saimnieciskas
darbibas izdevumus. Butiba minétaja
gadijuma kases Ceku var nepievienot
bankas izrakstam.

Savukart, ja kases Ceka ir detalizacija, tad
tas ir japievieno bankas konta izrakstam, jo
palidz detalizét izdevumus, kas attiecinami
uz saimniecisko darbibu un der arn ka
nodokla rékins, pieméram ari priekSnodokl|a
atskaitiSanai (skat. 15.slaida 3.gadijumu).

23

Par areju attaisnojuma dokumentu
izmaksu atzisanai (iegramatosanai) der
ari tikai bankas konta izraksts (skat.
15.slaida 2.gadijumu). Saja gadijuma, ja
kases Ceka nav detalizacijas un detalizacija
nav nepiecieSama uzpnémumam
vajadzibam, tad béda par nozaudétu kases
ceku nav liela.

Batiba piekritam Jlsu secinajumam.

24

Atbilstosi gramatvedibu reglamentg&joso
normativo aktu prasibam fiziskas personas
kodu nenorada rékinos. Tomeér
gramatvedibas organizacijas dokumentos
var noteikt kartibu, kas varétu bat par
pieradijumu, ka darijums ar konkréto
personu tieSam ir noticis (pieméram,
veiktais tulkojums, kartité fiksétie dati par
apmekl&jumu un citas darbibas).

Papildus par klienta personas koda
noradisanu citos dokumentos, ko
reglamenté citas jomas normativie akti, kas
savukart nav VID kompetencég, aicinam
atbilstosi kompetencei vérsties Datu valsts
inspekcija.

10



25

Ja ir papira formata parakstits PPR no abam
pusém, péc tam tacu var to iznicinat un
ieskenétu glabat, un tam bus juridiskais
speks?

25

Papira formas precu piegades dokumentu
var iznicinat glabasanai elektroniska vidg,
ja taja ir ietverti ari visi Gramatvedibas
likuma 11.panta piektaja dala noteiktie
obligatie attaisnojuma dokumenta rekviziti
(skat. 32.slaidu). Ja precu piegades
dokuments vienlaicigi nav attaisnojuma
dokuments, tad to iznicinat nedrikst.

Elektroniska forma glabasanai elektroniska
vidé parvérstajiem dokumentiem ir tads
pats juridiskais spéks ka originalajiem
dokumentiem (skat. 30.slaidu)

11



