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I. Visparigie jautajumi

Metodiskais materials sniedz metodisku palidzibu publiskas personas
institicijas vaditajam vai vina pilnvarotai personai, kurai saskana ar likumu
“Par interesu konflikta novérsanu valsts amatpersonu darbiba” Valsts
ienémumu dienesta (turpmak - VID) ir jaiesniedz valsts amatpersonu
saraksti un to grozijumi.

Ar normativajiem dokumentiem, kas reglamenté valsts amatpersonu
sarakstu un to grozijumu aizpildiSanas un iesniegSanas kartibu var iepazities
VID timekla vietné www.vid.gov.lv sakumlapas sadala “Privatpersonam” -
“Valsts amatpersonam” - “Valsts amatpersonu sarakstu iesniegSana”.

I1I. Publiskas personas institucijas vaditaja
vai vina pilnvarotas personas pienakumi
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Likuma “Par interesu konflikta novérSanu valsts amatpersonu darbiba
20. panta piektaja dala noteikts, ka publiskas personas institlcijas vaditajam
vai vina pilnvarotai personai ir pienakums Saja likuma un Ministru kabineta
noteiktaja kartiba nodrosinat, lai tiktu sastaditi un 15 dienu laika elektroniska
veida VID iesniegti valsts amatpersonu saraksti un to grozijumi, izmantojot
VID elektroniskas deklarésanas sistému (turpmak — EDS).

Publiskas personas institlcijas vaditajam vai vina pilnvarotajai
personai, pirmoreiz iesniedzot valsts amatpersonu sarakstu, taja
janorada visas minétaja institlicija stradajosas valsts amatpersonas, kuras
par tadam uzskatamas saskana ar likumu “Par intereSu konflikta novérSanu
valsts amatpersonu darbiba”.

(@ Valsts amatpersonu saraksts
Veids
(O Grozijumi valsts amatpersonu saraksta

Turpmak institlcijas vaditajs vai vina pilnvarota persona veic
grozijumus valsts amatpersonu saraksta. Par grozijumiem saraksta
uzskatama informacija par amatpersonas amata vai darba vietas mainu,
datums, kad persona stajusies valsts amatpersonas amata vai beigusi pildit
valsts amatpersonas amata pienakumus, atzime par valsts civildienesta
ierédna statusa esibu vai neesibu, ka ar1 atzime par valsts amatpersonas
pienakumu pildisanu uz laiku (aizvietoSanu).

() Valsts amatpersonu saraksts
Veids
(® Grozijumi valsts amatpersonu saraksta


http://www.vid.gov.lv/

Attieciba uz valsts amatpersonam, kuras pilda amata pienakumus
arpus valsts vai pasvaldibas institucijam, ja tam saskana ar
normativajiem aktiem pastavigi vai uz laiku valsts vai pasvaldiba ir delegé&jusi
veikt kadu no sadam funkcijam - izdot administrativos aktus, ka ari veikt
uzraudzibas, kontroles, izmekléSanas vai sodiSanas funkcijas attieciba uz
personam, kas neatrodas to tieSa vai netiesa paklautiba, vai pienemt vai
sagatavot IEmumus par publiskas personas mantas iegisanu, tas nodosSanu
citu personu Tpasuma, lietoSana vai valdijuma, atsavinasanu citam personam
vai apgritinasanu ar lietu vai saistibu tiesibam, ka ari finansSu Ilidzek|u
sadaliSanu, - tad So amatpersonu sarakstu un tajos izdarito grozijumu
iesniegSanu _nodrosSina tas valsts vai pasvaldibas institiicijas vaditajs,
kura deledg€jusi attiecigas funkcijas, pieskirusi finansu lidzek|us, nodevusi
mantu vai atbild par delegéto funkciju izpildi vai finansu lidzeklu izlietojumu.

III. Ka klut par EDS lietotaju?

Lai EDS iesniegtu valsts amatpersonu sarakstu vai ta grozijumus, ir
jaregistréjas ka EDS lietotajam VID timekla vietné www.vid.gov.lv
sakumlapas sadala “Privatpersonam” - “Elektroniskas deklarésanas
sistéma” - “Iesniegumi un pilnvaras” - “lesniegums par VID informacijas
sistémas lietotaju” un jaaizpilda iesniegums.

Katrai iestadei péc vienosSanas var registrét vienu vai vairakus EDS
lietotajus, un katram no lietotajiem iespéjams noradit atsSkirigas tiesibas
darbam ar dokumentiem.

Pieméram, iestade var bat vairaki lietotaji, kuri var tikai sagatavot
elektroniskos dokumentus, bet iestades vaditajs vai cita atbildiga persona
dokumentu parbauda un iesniedz.

Lietotaju registraciju un tiesibu pieskirsanu veic VID administrators,
pamatojoties uz iesniegumu un ligumu, kas noslégts starp VID un iestadi.

IV. Valsts amatpersonu sarakstu un to grozijumu
aizpildisana un iesniegsana EDS

1. Pieslegties EDS.
Timek]vietné www.vid.gov.lv - sakumlapa izvéloties “EDS” veic

autorizaciju, pieslédzoties ar Lietotaja vardu un Paroli, vai pieslédzoties ar
Latvija.lv (1. attéls).
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1. attéls

Valsts ienémumu dienests

Elektroniskas deklarésanas sistéma

Pieslegties

Lietotaja vards
Parole

Pieslégties Aizmirsu paroli

Pieslegties ar

LatvD)a.lv ..*' eParaksts

‘ Arpus ES registréto komersantu registracija PVN ipagaja reZima (0SS) ‘

‘ Pieslégties Valsts ien@mumu dienesta publiskojamo datu bazei ‘

‘ Pieslégties Eiropas informacijas sistémam ‘

Autorizacijas logos Lietotaja vards un Parole ieraksta lietotaja
identifikatoru un paroli un nospiez pogu “Pieslegties”.

Savukart, ja autorizaciju veic, izvéloties Pieslegties ar Latvija.lv,
autorizacijas loga jaapstiprina, ka esat iepazinies ar Siem noteikumiem, un
jaizvélas elektroniskas identifikacijas servisa sniedz€éjs — interneta banka,
elD karte vai e-paraksts. Izvélétaja elektroniskas identifikacijas servisa
sniedzé&ja timekla lapa javeic identifikacijas process, nepiecieSamajos laukos
ievadot attieciga servisa sniedz€ja prasito informaciju, kas laus Jus
identificéet.

2. Jauna dokumenta izveidosana.
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Lai sagatavotu jaunu dokumentu, janospiez poga “No veidlapas
(2. attéls).
2. attéls

Sagatavot dokumentu



Atveras jaunie dokumentu veidi “"Pec dokumentu grupas”, kur
jaizvelas sadala “"Valsts amatpersonas dokumenti” (3. attéls).

3. attéls

BMans saraksts Péc dokurmentu grupas (11 ke it
Akcizes I"\Ddﬂli‘.!& dokurment
Akcizes prefu atlauju un iZzinu esniegurmi
AkcTzes prefu licentu un sertifiktu iesniegumi
Citi
Gada parskati
ledzivotaju iendkuma nodokla dokummenti
lesniegurmi
Informativas deklar&cijas un parskati
IzloZu un azartspélu nodokla dokumenti
Mikrouznémumu nodokla dokumenti
MNodoklu maks&tiju redistr&cijas un datu izmainu veidlapas
Fievienctas vErtibas nodokla dokumenti
Filnwvaras
Redistri

Uzn@émumu iendkuma nodokla dokumenti

Valsts amatpersonas dokurmenti

Nospiezot pogu “Valsts amatpersonas dokumenti”, atveras
“Valsts amatpersonu saraksts” (4. attéls).

= SAGATAVOT DOKUMENTU

4. attéls

Mans saraksts Péc dokumentu grupas Visi dokumenti

Dokumentu grupa Valsts amatpersonas dokumenti  Notrit

Valsts amatpersonu saraksts
Valsts amatpersonas, kuram jaaizpilda deklaracija



Aktivizéjot dokumentu “Valsts amatpersonu saraksts”, atveras EDS

formas logs “Valsts amatpersonas, kuram jaaizpilda deklaracija”
(5. attéls).

5. attéls

Valsts amatpersonas, kuram jaaizpilda deklaracija

‘ B Parbaudit un saglabat ‘ - ‘ = Dokumenta drukas versija ‘
w Pamatdati
Registracijas numurs 123456789511
Nosaukums SIA DEMO
Adrese

Ripniecibas iela 23, Riga, LV-1045

Struktdrvientba

(2 valsts amatpersonu saraksts
Veids

® Grozijumi valsts amatpersonu saraksta

Mekl&t amatpersonu @

Personas kods

valsts

Beidzis pildit amatpersonas
amata Vaiirvalsts  pienakumus
Stijies amata  pienakumus civildienesta  pilda uz laiku
Vards, uzvards* Personas kods* Amats* (datums)* (datums) ierédnis (aizvieto) Anulat
DEMO LIETOTAJS 12345678001 lestades vadnajs - ] x
2 DEMO LIETOTAJS 12345678901 ES projekta koordinaters - O x

3

- [m] m] x

Valsts vai pasvaldibas institdcijas vaditajs vai vina pilnvarota persona

Wards, uzvards® DEMO LIETOTAJS

Personas kods* 12345678901

Armats lestddes vadita)s -
Sagatavotajs

Vards, uzvards DEMO LIETOTAJS

E-pasts* demoadrese@demoadrese.lv

Talrunis* 67123456

Uzmanibu!!!

Ar * atzimétie lauki ir obligati aizpildamie lauki.
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Ja valsts amatpersonu saraksts ir iesniegts un nepiecieSams iesniegt
valsts amatpersonu saraksta grozijumus par amata mainu vai darba tiesisko
attiecibu izbeigSanu, ievadforma “Meklét amatpersonu” jaievada personas
kods (bez svitras starp ciparu grupam) un janospiez “Meklét”. MekléSanas
rezultatd paradisies visa iepriekS iesniegtd informacija par So personu
(6. attels).

6. attéls

Meklet amatpersonu €@

Personas kods

12345678901

Ja personu neatrod péc personas koda, tada gadijuma VID nav
registréts fakts, ka noradita persona ir valsts amatpersona $aja organizacija,
un tiek izdots pazinojums “Amatpersona pec noradita personas koda
nav atrasta”.

Ja mekléSanas rezultata persona atrasta (7. attéls), tiek piedavata
izvélne ar iesp&ju automatiski pievienot sarakstam:

« ierakstu par personas anulésanu;

« ierakstu par personas amata pildiSanas partrauksanu;

« ierakstu par personas amata nosaukuma mainu;

« ierakstu par jaunu (papildus) personas amatu;

« ierakstu par personas aizvietosanu.

7. attéls

Meklet amatpersonu @

Personas kods

12345678901

Meklesanas rezultati

DEMO LIETOTAJS (PERSONAS KODS)

. Cilvidienesta ierZdnis
Direktora vietnieks, dajas vaditdjs (Stijies amat3 27.08.2012)

Beidz pildft amata pien3kumus  18.10.2021 VAl maina amatu  18.10.2021 uz

lestades vadrt3ja vietnieks -

Stdjasjaund amatad  18.10.2021 par

Cilvidienesta iergdnis [ Aizvieto



Valsts
Beidzis pildit SMatpersonas
amata Vaiirvalsts  piendkumus
Stipes amatd piendkumus civildienesta  pilda uz il
Whrds, uzvinds Personas kods Amnals [datisns) [datisms) et &dis {@izvieta) ArilEt

1 DEMO LIETOTAJS 12245678001 esiades vadnajs = | 0110202 ®

2 DEMO LIETOTALS 12345678901 ES prajekta kootdinators - 04.10.202 x

Ja saraksta nepiecieSams ievadit vairak par 10 personam, ievadot
desmito personu un saglabajot datus, aktivizésies poga "“Pievienot”.
Nospiezot uz tas, var turpinat ievadit papildus nepiecieSamo personu skaitu.

Pie lielu sarakstu izveides ieteicams izmantot pogu “Saglabat”,
tadéjadi saglabajot saraksta ievaditos datus gadijuma, ja notiek tehniski
parravumi sistema/traucéta elektropadeve.

3. Dokumenta iesniegsana.

Péc datu ievades obligati janospiez poga “"Parbaudit un saglabat”. Ja
dokumenta aizpildisana klGdu nav, paradisies uzraksts:

= Dokuments p&rbaudits un saglabats.

Kad dokuments ir parbaudits un saglabats, saraksta loga ailé ir
janospiez poga “Iesniegt” (8. attéls).
8. attéls

B Parbaudit un saglabat | ¥ B lesniegt & Dokumenta drukas versija

Kad nospiesta poga “Iesniegt”, tas jaapstiprina, nospiezot “Ja”
(9. attéls).

9. attéls

Vai vélaties iesniegt dokumentu?



Péc veiksmigas dokumenta iesniegSanas EDS dokumentu saraksta
dokuments iegust statusu “Iesniegts” (pretéja gadijuma paradas atbilstoSs
klddas pazinojums “Kludains™) (10. attéls).

10. attéls

gaiaeot dokumeniu Ko weldlapas Ma fala

Hufmiird IEviidats linlegti Haiaukumi Paricdi Valila  Inboimdcis

73O 22102071 VTS SR BN SaTBKITS
D 250830 Valsls amafipersony sirakels
0 V908N 15,0820 Walsly amatpericny EirakEls

19083021 19.08.2001 Vals1s amaspersony Sarsksts

E71 noEn sz Yalsis aMatperiOny saraksis

Nakamaja diena péc dokumenta iesniegSanas (parasti vienas diennakts
laika) uz dokumenta parakstitaja noradito e-pasta adresi tiks nosutits
zinojums. E-pasta sutijuma teksts ir atkarigs no konkréta dokumenta un ta
izvietoSanas rezultatiem. Visos e-pasta pazinojumos ir ieklauts iesniedzéja
NMR kods, apstradata dokumenta nosaukums un dokumenta numurs EDS,
kads tas ir redzams ari EDS dokumentu saraksta, pieméram, “Nodok]u
maksataja Nr. 90000000000 iesniegtais dokuments "“Valsts amatpersonu
saraksts” Nr. 44182303 pienemts un ieklauts VID datubazé”.

Savukart, ja péc dokumenta iesniegSanas EDS dokumentu saraksta
dokuments iegist statusu “IzskatiSana”, tas nozim&, ka sanemtajam
dokumentam tiks veikta manuala parbaude. Péc veiktas manualas parbaudes
dokumenta statuss tiks nomainits uz “Pienemts”.

Uzmanibulll

Parliecinieties, vai iesniegta dokumenta statuss diennakts laika ir
nomainijies uz "“Pienemts”. Ja dokumenta statuss ir “Noraidits”,
nepiecieSams novérst noraidiSanas iemeslu un iesniegt dokumentu atkartoti.

4. Iesniegta dokumenta anulésana.

Gadijumos, kad ir iesniegti valsts amatpersonu saraksta grozijumi un
iesniegtaja saraksta ir konstateta kluda (pieméram, nepareizi noradits
amats vai datums), jaiesniedz valsts amatpersonu saraksta grozijumi -
ievadforma “Meklét amatpersonu” jaievada personas kods un janospiez
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“"Mekléet”. MekléSanas rezultata paradisies nepareizi iesniegtais ieraksts. Pie
S1 ieraksta ir janospiez “Anulét” un péc tam tabulad ir jaievada pareiza
informacija. Kad datu ievadisana ir pabeigta, obligati janospiez poga
“Parbaudit un saglabat”. Ja dokumenta aizpildiSana nav klidu, saraksta
loga ailé “Darbibas” janospiez poga “Iesniegt”. Iesniedzot saraksta
grozijumus, anulétais ieraksts pazudis (11. attéls).

Meklet amatpersonu @
Personas kods
12345678901
Mekl&sanas rezultati
DEMO LIETOTAJS (PERSONAS KODS)
) Cilvidienesta ierédnis
Direktora vietnieks, dajas vaditajs (Stajies amata 27.08.2012) m
Beidz pildit amata piendkumus  18.10.2021 VAl maina amatu  18.10.2021 uz
lestades vaditdja vietnieks -
Stajas jaundamata  18.10.2021  par
Cilvidienesta ieradnis [ Aizvisto
Valsts
Beidzis pildit amatpersonas
amata Vaiirvalsts  pienakumus
Stajies amata pienakumus civildienesta pilda uz laiku
Vards, uzvards* Personas kods* Amats (datums)* (datums) ierédnis (aizvieto) Anulgt
1 DEMO LIETOTAJS 12345678901 lestades vaditajs 01.01.2018 X
2 DEMO LIETOTAIS 12345678901 lestades vadTtajs 01112019 0 0 x

Uzmanibulll

Gadijumos, ja iesniegtie valsts amatpersonu saraksta grozijumi ir
apstiprinati un tajos ir kludaini noradits beigu datums, jasazinas ar VID
Nodoklu parvaldes Valsts amatpersonu datu administréSanas dalas
darbiniekiem (https://www.vid.gov.lv/lv/valsts-amatpersonam), jo, ievadot
personas datus ievadforma “Meklet amatpersonu”, EDS informacija netiks
atlasita un nebus iesp€jams anulét kltudaini iesniegtos saraksta grozijumus.

5. Kontakti.

Jautajumus par valsts amatpersonam, to sarakstiem vai sarakstu
grozijumiem varat uzdot, izmantojot EDS sadalu “Sarakste ar VID” vai ari
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https://www.vid.gov.lv/lv/valsts-amatpersonam

nosdtot tos uz e-pasta adresi vid@vid.gov.lv, parakstitus ar drosu
elektronisko parakstu, vai zvanot uz VID timekla vietné noraditajiem talrunu
numuriem.
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