Valsts ienémumu dienests

Valsts ienemumu dienesta metodiskais materials

Institucijas aktualais valsts amatpersonu saraksts
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Lai Elektroniskas deklaréSanas sistema (turpmak - EDS) institlicijas varétu atrast aktualo valsts
amatpersonu sarakstu un to parbaudit, jaregistréjas ka EDS lietotajam Valsts ienémumu dienesta (turpmak -
VID) timek|vietné www.vid.gov.lv — sakumlapa izvéloties “"EDS"” veic autorizaciju, pieslédzoties ar Lietotaja
vardu un Paroli vai pieslédzoties ar Latvija.lv.

Péc veiksmigas autorizacijas sakuma loga sadala “Sagatavot dokumentu” nospiez pogu “No veidlapas”
(1. attels).

DARBA VIRSMA

Sagatavot dokumentu

Kods telefoniskai identificeésanai

Maksajumi

Maksajumi. Modokli. Saisfibas. VEsture. Nomaksas stavoklis un grafiki.

Atvert

1. attéls


http://www.vid.gov.lv/
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Tiek atvérti jaunie dokumentu veidi — sadala “"Pec dokumentu grupas” izvélas “"Valsts amatpersonas
dokumenti” (2. attéls).

SAGATAVOT DOKUMENTU

Akcizes nodokla dokumenti
Alcizes precu aprites dokumenti

AkcTzes prefu atlauju un izzinu iesniegumi

PYM Tpasad refima 05S dokument

Registri

Starptautiskas uznémumu grupas parskats

Uzngmumu iendkuma nodokla dokurmenti

Yalsts amatpersonas dokumenti

Valsts socidlds apdrosingsanas obligdto iemaksu dokumenti
Zinojums par parrcbezu sh&mu

2. attéls
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Spiezot pogu “Valsts amatpersonas dokumenti”, tiek atvérts “Valsts amatpersonu saraksts” (3. attéls).

SAGATAVOT DOKUMENTU

Mans saraksts Pec dokumentu gripas Visi dokumenti

Dokumentu grupa Valsts amatpersonas dokumenti  Nofir

WValsts amatpersonu saraksts

Walsts amatpersonas, kurdm jaaizpilda deklaracija

3. attéls



Lapas labaja pusé nospiez uz “karodzina” (4. attéls).

SAGATAVOT DOKUMENTU

Mans saraksts P&c dokumentu grupas Wizl dokumenti

Dokumentu grupa  Valsts amatpersonas dokumenti  Nofifi

Valsts amatpersonu saraksts
Valsts amatpersonas, kurdm jaaizpilda deklaricija

4. attéls
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Péc tam atgriezas uz EDS sakuma lapu, autorizacijas loga nospiezot uz spiedpogas “Uz sakumu”, un tad

tiek atvérta sakuma lapa, kura ir pievienota sadala “Valsts amatpersonu saraksts” (5. attéls).

Valsts ienémumu dienests

ELEKTRONISKAS DEKLARESANAS
SISTEMA

UZ SAKUMU

DOKUMENT!
SARAKSTE AR VID
MAKSAJUMI
CITAS SISTEMAS
PARSKAT

IZZINAS

REGISTRI

DARBA VIRSMA

Kods telefoniskai identificésanai Sagatavot dokumentu

| Maksajumi
Maksajumi. Modokli. Saistibas. Vesture. Nomaksas stavoklis un grafiki.

Atvert

M Mans saraksts @ Labot

lesniegums, lai sanemtu atbalstu algu subsidijai

lesniegums, lai sanemtu grantu apgrozamo fdzeklu plismas nodrodindsanai

lesniegums samaksas fermina pagarindjuma pieskirdanai (Arkartas situacid un valsts atbalsts Covid-19 izplafibas dél)

Valsts amatpersonu saraksts

5. attéls

Atgadinajumi
par dokumentu iesniegianas un maksdjumu veiksanas ten

e [l

Valsts amatpersonu saraksts
B Dokument




Nospiezot pogu “No saraksta”, tiek atvérts institlicijas aktualais saraksts.

Valsts amatpersonu saraksts

B Dokumenti

VALSTS AMATPERSONU SARAKSTS

No veidlapas m‘ Atvert dokumentu sarakstu ‘

Vards, Uzvards

Personas kods

Amats

St3jies amata

Beidzis pildit amata piendkumus

Tikai aktuslie

Valsts civildienesta ierédnis

Valsts amatpersonas piendkumus pilda uz laiku (aizvieto)

Meklet | Motirt



Vards, uzvards Personas kods

Amats Stajies amata (datums)  Beidzis pildit amata  Valsts Valsts Statuss
piendkumus (datums) civildienesta amatpersonas
ierédnis pienakumus
pilda uz lziku
{aizvieto)
VALDIS Y s — SuntaZu pagasta parvaldes vaditajs 22.08.2017 NE NE Aktudls
VALD'SF L N P P s _se N . _ _ B
Administrativas komisijas loceklis 01.09.2020 MNE NE Aktusls
VALDIS # A N P Ty =: R 2 sz _ _ _
Daudzdzivoklu dzivojamo maju energoefektivitates komisija  22.00.2017 Ne NE Aktudls
r L]
PETERIS s Pastavigas iepirkumnu komisijas loceklis 14.07.2017 NE NE Aktuls

Aktualo valsts amatpersonas sarakstu var meklét ari péc varda, uzvarda/personas koda vai ienemama amata -
ievadot informaciju attiecigi kada no lodziniem (6.attéls).

VALSTS AMATPERSONU SARAKSTS

No veidlapas m| Atvért dokumentu sarakstu ‘

Vards, Uzvards

Personas kods

Amats

Stajies amata

6. attéls
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Aktualo valsts amatpersonas sarakstu var izmantot, sagatavojot valsts amatpersonu saraksta grozijumus, ko
iesniegt VID, izmantojot EDS, lai batu korekti ieraksti par amatpersonu, Tpasi gadijumos, kad valsts amatpersona
pilda vairakus valsts amatpersonas amatus.

Lai sagatavotu valsts amatpersonu saraksta grozijumus, preti attiecigajai amatpersonai (vai vairakam
amatpersonam), kura ir jaieklauj saraksta, izdara atzimi un nospiez spiedpogu “Sagatavot dokumentu”
(7. attels).

dZImEti ieraksti: 2 Sagatavol dokumentu

¥ Radn visus ' R30I atZimetos

@ Vards, uzvirds Personas kods Amats Stijies amatd (datums)  Beidzis pildit amata  Valsts Valsts Statuss
piendkumus (datums) civildienesta amatpersonas
jerédnis piendkunmus
pilda uz laiku
{aizvieto)

VALDIS . Suntaiu pagasta parvaldes vadnajs 2208207 53 MNE Aktudls
VALDIS, —_— Administrativas komisijas loceklis 01.09.2020 Mé Mi Aktudls
VALDIS . — Daudzdzivokiu dzivojamo maju energoefektivitites komisija 22 092017 N& MNE Aktudls
PETERIS — Pastavigas iepirkumu komisijas loceklis 14.07.2017 NE Ma Aktudls
PETERIS — Bivniecibas projektu vaditjs 01.02:2017 NE N2 Alktudls
IEVA KA — Affidzibas notelkSanas komisijas priekissddtdja vietniece 23122016 ] ME Altudls
SANTIS — Inspektars 07122012 NE ME Alcudls
o || D2INTR: — Padvaldibas domes deputite 16.06.2017 [§0 ME Aktudls

7. attéls
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Tad EDS atver sadu sadalu:

Valsts amatpersonas, kuram jaaizpilda deklaracija

B Farbaudit un saglabat |+ & Dokumenta drukas versija

w» Pamatdati

Registracijas numurs A
MNosaukums e
Adrese T
Struktdrvieniba

O Valsts amatpersonu saraksts

Veids
® Grozjumi valsts amatpersonu saraksts

Meklet amatpersonu @

Personas kods



Wards, uzvards® Personas kods* Amats®

1 VALDIS  e—

2 DZINTRA  eo—

Administrativas kom

Pasvaldibas domes

11

Stdjies amaia
(datums)*

01.09.2020

16.06.2017

Valsts
Beidzis pildrt amatpersonas
amata Vaiirvalsts  pienakumus
piendkumus civildienesta pilda uz laiku
(datums) ierednis (aizvieto) Anulat

Tabula ir redzamas tas amatpersonas, kuras aktualaja saraksta tika atzimétas ar .

So tabulu var papildinat, ievadot papildus valsts amatpersonu datus nakamajas rindas (8. attéls).

Vards, uzvards” Personas kods” Amats”

Administrafivas kom

VALDIS co—

Pasvaldibas domes

L]
A

2 DZINTRA — os—

3 Personas vards, uzvards

Rindas:| 10 =

Sakartot péc varda un uzvarda

8. attéls

Beidzis pildit
amata Vai ir valsts
Stajies amata pienakumus civildienesta
(datums)* (datums) iergdnis
01.09.2020
16.06.2017
09.11.2021 O

Valsts
amatpersonas
pienakumus
pilda uz laiku
(aizvieto) Anulgt
|} x
{1 ] x
{1 x
[ x
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Ja ir japievieno vairak neka 10 amatpersonas, zem tabulas spiez uz pogas

Norada iestades vaditaja vardu, uzvardu, personas kodu un amatu, ka ari informaciju par dokumenta
sagatavotaju.

Valsts vai pasvaldibas institlcijas vaditajs vai vina pilnvarota persona

Vards, uzvards® Wards, uzvards
Personas kods 11111111111
Amats* lestades vaditjs -

Sagatavotas

Vards, uzvards
E-pasts piemers{@piemers. v
Talrunis® 123456789

P&c visu nepiecieSamo datu ievades, nospiezot pogu “Parbaudit un saglabat”, var iesniegt valsts amatpersonu
saraksta grozijumus.

Q1 = H H A\ : 14
Ja kludu dokumenta nav, EDS pazino I . Dokuments parbaudits un saglabats. un var spiest pogu “Iesniegt”.

Valsts amatpersonas, kuram jaaizpilda deklaracija

B Parbaudit un saglabit |+ | B lesniegt i & Dokumenta drukas versija
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Nospiezot pogu “Iesniegt”, tiek paradits pazinojums:

Wai vElaties lesniegt dokumentu?

Apstipriniet savu izvéli.

Péc dokumenta iesniegSanas EDS tiek paradits pazinojums ar statusu “Iesniegts”.

DOKUMENTU SARAKSTS

I « Dokuments 78765 "7iesniegts.

Sagatavot dokumentu Mo veidlapas Mo faila
Visi dokurmenti Gatavi iesnizgdanai Pienentti MWoraidrti MeklEt
Mumurs Izveidots lesniegts Statuss Mosaukums

MA7eT T 2311204 23.11.2021 esniegts Valsts amatpersonu saraksts
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Ja sagatavotais dokuments bus kliidains, EDS noradis uz klidam, kuras jaizlabo.

Pieméram, kliidaini noradits beigu datums nakotn€ un nepareizi noradits iestades vaditajs:

Valsts amatpersonas, kuram jaaizpilda deklaracija

| B Parbaudit un saglabat |' | | & Dokumenta drukas versija ‘

K|adas
« Tabulas 2 rinda. Lauk3 "Beidzis pildit amata piendkurmus (datums)’ noraditajam datumam jabat mazakam vail vienadam ar $odienas datumu un lielakam vai vienddam ar lauka "Stajies amata (datums)” noradito datumu.

Bridingjumi
« \alsts vai padvaldibas institlcijas vadit3js vai vina pilnvarota persona. Persona



15

Sazinai

Valsts amatpersonu datu administréSsanas dala sniedz
konsultacijas par valsts amatpersonam gan pa talruni, gan
elektroniski.

Kontaktus lidzam skatit VID majas lapa vid.gov.lv —

Kontaktinformacija - Darbinieku kontaktinformacija.

Jasu jautajumus, priekslikumus un atsauksmes gaidisim

uz e-pastu: Arta.Praula@vid.gov.lv




