Valsts ienémumu
dienests

Metodiskais materials
Precu piegades dokuments

2022.gada februari



Precu piegades dokuments

Saturs

N4 o =1 Te E= I L) £e ] g =T - 3
NOfOrMESANAS KaArETDa ... e ittt ittt e e e e e e ees 4
1. Noradamie rekviziti un informacija ......cooieiiiiii e 7
2. Elektroniska aprite, apliecinasana (autorizacija) «..ooveevierenriieiieiiiieieiaaeeenns 11
Registrésanas kartiba precu piegades dokumentu redistra .........cccoovviiiiiiiiiinnnnns 13
o 1= 1120 T 0T P 17
1. pielikums “PrecCu piegades doKUMENTS” .. ...iuiiiiiiii i aeaaens 17
2. pielikums “Attaisnojuma dokuments - precCu piegades dokuments”.................... 18

3. pielikums “PrecCu piegades dokumentu registrs” .......ccovviiiiiiiiiiiiii i aans 19



Precu piegades dokuments
Vispariga informacija

1. Metodiskais materials attiecinams uz nodoklu maksatajiem, kuri precu piegadé
(pardosana) vai citu darbibu veikSanai ar tam noformé precu piegades dokumentu.

PreCu piegades dokuments apliecina preCu piegades un sapnemsanas
Q faktu un var tikt izmantots, lai noteiktu precu izcelsmi un piederibu
preCu sapnemsanas un izsniegsanas vietas.
2. PreCu piegades dokuments nav gramatvedibas attaisnojuma dokuments!,
pamatojoties uz kuru drikst izdarit ierakstus (iegramatot) gramatvedibas registros,
ja taja papildus nav noraditi attaisnojuma dokumentam obligati noradamie rekviziti vai
papildus Sadam preCu piegades dokumentam nav noforméts preCu nosatitaja
(izsniedz€ja) sagatavots attaisnojuma dokuments. PreCu piegades dokumentam nav
piemérojamas originala dokumenta (papira formas) iznicinasanas? iespéjas, ja taja
papildus nav noraditi attaisnojuma dokumentam obligati noradamie rekviziti.

3. PreCu piegades dokumenta ietveramie rekviziti un informacija, dokumenta
noformésanas, parakstiSanas un registréSanas kartiba noteikta Ministru kabineta
2021.gada 21.decembra noteikumu Nr.877 * "
.nodala.

4. PrecCu piegades dokumentu papira forma, ta atvasindjumu vai dublikatu izstrada un
noformé&, pieméerojot Ministru kabineta 2018.gada 4.septembra noteikumu Nr.558
“Dokumentu izstradasanas un noformésanas kartiba” 1., 2., 3., 4. un 5.nodald minétas
prasibas.

5. Izstradajot un noformé&jot precu piegades dokumentu elektroniska forma, pieméro
Ministru kabineta 2005.gada 28.junija noteikumu Nr.473 “Elektronisko dokumentu
izstradasanas, noformésanas, glabasanas un aprites kartiba valsts un pasvaldibu
iestadés un_ kartiba, kada notiek elektronisko dokumentu aprite starp valsts un
pasvaldibu iestadém vai starp Sim iestadém un fiziskajam un juridiskajam personam”_
IT nodala paredzéto kartibu.

5.1. Minétos noteikumus var attiecigi piemérot, ari noformé&jot papira forma sagatavota
preCu piegades dokumenta atvasinajumu elektroniska forma (elektronisko kopiju), ka
ari apliecinot tas pareizibu.

6. PreCu piegades dokuments elektroniska forma glabajams Latvijas Republikas vai
citas Eiropas Savienibas dalibvalsts teritorija3, papira forma — Latvijas Republikas
teritorija.

7. Neatkarigi, kada forma (elektroniska vai papira) tiek glabats precu piegades
dokuments, ta minimalais glabasanas laiks ir ne mazaks ka pieci gadi®.

8. Precu piegades dokumenta paraugs pieejams ST metodiska materiala 1.pielikuma.

! Gramatvedibas likuma 11.panta pirma dala.

2 Turpat, 29.pants.

3 Atbilstosi Eiropas Parlamenta un Padomes 2018.gada 14.novembra regula (ES) Nr.2018/1807 par satvaru
nepersondatu brivai apritei Eiropas Savieniba noteiktajam prasibam.

4 Gramatvedibas likuma 28.panta 5.punkts.
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Noformesanas kartiba

9. Precu piegades dokumentam papira forma eksemplaru skaitu nosaka uznémuma
vaditajs, ievérojot, ka vienam precu piegades dokumenta eksemplaram jaatrodas katra
preCu izsniegSanas un sanemsanas vietas adresé saskana ar precu sanéméja
noradijumiem lidz parskata gada sléguma inventarizacijai kopa ar dokumentu registru
vai analogu uzskaites registru (skatit S metodiska materiala nodala “RegistréSanas
kartiba precu piegades dokumentu registra”).

1.piemeérs
Uzpnémuma vaditajs gramatvedibas organizacijas dokumentos noteicis, ka precCu
piegades dokumentu uznémuma sagatavo tris eksemplaros:
- viens paliek uznémuma glabasanai preCu izsniegsanas vietas adrese;
- otru izsniedz preCu sanémé&jam (pirc€jam);
- treSais paredzéts nodosSanai uzpnémuma gramatvediba, lai to varétu identificét
ar attaisnojuma dokumentu.

10. PrecCu piegades dokumentu sagatavo lidz preces nodosanas bridim.

2.piemérs

IK “Krasts” ir noslédzis ligumu ar SIA “"Kurmis” par precu piegadi (pardosSanu).
IK “"Krasts” sava noliktava nokomplekté preces un pirms to izvesanas no noliktavas
un piegades (pardosanas) noformé precu piegades dokumentu.

precu sanéméjam var nosatit kopa ar kravu (precém) vai pa pastu

’: Precu piegades dokumentu par precu piegadi (pardosanu) vai izsniegsanu
@ papira forma, vai elektroniski (digitali).

3.piemérs
SIA “AB” noslédz ligumu ar SIA “"CD” par precCu piegadi. SIA “"CD” noformé precu
piegades dokumentu un kopa ar precém piegada to SIA "AB”.

4.piemeérs
SIA "MK” noslédz ligumu ar SIA “TF” par precu piegadi un vienojas, ka SIA “"MK”
noformé precu piegades dokumentu un precu piegades diend nosidta to pa pastu
SIA "TF”.

5.piemérs

SIA “Pole” noslédz vienosanos (ligumu) ar SIA “Daile” par precu piegadi. Saskana ar
minéto vienosanos SIA "“Pole” uznémuma vaditaja noteiktaja kartiba elektronisko
elektroniski precu piegades dokumentu apliecina (autoriz€) un elektroniski nosita
SIA "Daile” preCu piegades bridl.

11. Ja konkrétu precu piegades veic nepartraukti ilgstosa laikposma un uznémums
izveél€jies par kalendara ménesi vai 1saka laikposma veiktajam piegadém sagatavot
vienu attaisnojuma dokumentu, tad Saja attaisnojuma dokumenta norada visu
attiecigaja laikposma sagatavoto konkréto precu piegades dokumentu numurus un
datumus.
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6.piemérs

SIA “"A” noslédz ligumu ar SIA "B” uz gadu par Gdens piegadi (pardosanu) pudelés.
Udens piegadi SIA “"A” veic atbilsto$i veiktajam pasatijumu skaitam. Lai apliecinatu
tdens piegades un sanemsanas faktu, par katru atsevisku piegadi (pardosanu)
SIA "A” noformé preCu piegades dokumentu. Savukart, lai veiktu ierakstus
gramatvedibas registros par notikuso saimniecisko darijumu, SIA “A” sagatavo
attaisnojuma dokumentu. Attiecigo attaisnojuma dokumentu SIA "A” noforme par
katru kalendara menesi.

7.piemérs

Uznémums “Z” noslédz vienosanos ar uzpnémumu "M”, ka tris nedelu laika
uznémums “Z” piegadas (pardos) uznémumam “M” 10 tonnas grants. Péc noslégtas
vienoSanas uznémums “Z” piegadaja (pardeva) uznémumam “"M” 10 tonnas grants.
Par katru triju nedélu laika piegadato (pardoto) grants kravu uzpnémums “Z”
noforme precu piegades dokumentu. Piegadajot (pardodot) pédéjo kravu ar
granti uznémumam “M”, uznémums "Z” saskand ar noformétajiem precCu piegades
dokumentiem izsniedz uzpnémumam “M” vienu attaisnojuma dokumentu par
10 tonnu grants piegadi.

12. Par precu piegades dokumentu var izmantot dokumentu, kura ir precu piegades
dokumentam nepiecieSsamie rekviziti un informacija, proti:

12.1. dokumentu, kas sagatavots saskana ar attiecigo precCu apriti vai tirdzniecibu
reglamenté&josSo normativo aktu prasibam, pieméram:

e Ministru kabineta 2019.gada 19.februara noteikumos Nr.73 “Prasibas govs un
kazas svaigpiena apritei neliela apjoma” noteikto pavaddokumentu piena
piegadei mazumtirdznieciba;

e Ministru kabineta 2017.gada 3.maija noteikumos Nr.235 “Prasibas olu apritei
neliela apjoma” noteikto pavaddokumentu olu piegadei mazumtirdznieciba;

12.2. dokumentu, kas sagatavots attieciba uz precém saskana ar attaisnojuma
dokumentam noteiktajam prasibam.

Gramatvedibas likuma 11.panta piektaja dala.

Q Attaisnojuma dokumenta uzradamie obligatie rekviziti ir noteikti

8.piemérs

Ja par precu piegades dokumentu izmanto attaisnojuma dokumentu (rékinu), tad
attaisnojuma dokumenta (rékina) norada gan attaisnojuma dokumenta obligatos
rekvizitus, gan precu piegades dokumenta obligatos rekvizitus.

13. PreCu piegades dokumentu izmanto, lai pamatotu precu nodosanu citam
uznémumam ari gadijumos, kad ipaSuma tiesibas uz preci nenodod, bet preces nodod
uz laiku, pieméram, parstradei, glabasanai, ari izsniedzot nomas objektu.

9.piemérs

SIA “"PP” sarazo partikas produkciju sava uzpnémuma, bet to uzglaba cita
uznémuma noliktava (parvadataja SIA "M” ipasuma). SIA "PP” registré parvadataja
SIA "M” noliktavu k& atsevisku struktarvienibu.

SIA “PP” ar parvadataju SIA "“M” noslédz logistikas pakalpojuma Iligumu un
pilnvarojuma ligumu, ka SIA "M” var SIA "PP” varda noformét un izsniegt precCu
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piegades dokumentu, komplektét un parvadat produkciju SIA “A” klientiem.
Parvadajumi notiek Latvijas teritorija (iekszemé).

Parvadatajs SIA “"M” sabiedribas produkciju, noforméjot ieks€jo precu piegades
dokumentu, parved no SIA "PP” noliktavas uz savu noliktavu. Attiecigi talak
parvadatajs SIA “"M” piegada SIA "PP” produkciju SIA “"PP” klientiem.

Tatad:

1. Attieciba uz ieks€ja precu piegades dokumenta noformésanu par produkcijas
parvietoSanu no sabiedriba noliktavas uz parvadataja noliktavu.

SIA "PP” jzsekojamibai iekszemes darijumos par precu parvietosanu starp uznémuma
struktdrvienibam un/vai par precu piegadi citam uzpémumam (parvadatajam
SIA "M”) noformé ieks€jo precu piegades dokumentu. So iekS€jo preCu piegades
dokumenta formu un sagatavosanas veidu patstavigi izvélas SIA "PP” vaditajs.

2. Attieciba uz pilnvarojumu parvadatajam sabiedribas varda noformét un izsniegt
precu piegades dokumentu.

Parvadatajs SIA "M”, lai apliecinatu pardoto precu izcelsmi un precu piederibu precu
izsniegSanas un sanemsanas vieta, nodrosina, ka precu piegades dokumenta ir
ietverti noteiktie rekviziti un informacija un precei piegades darijuma nemainas ta
likumigais ipasnieks — SIA "PP”.

14. PrecCu piegades dokumentu izmanto, lai pamatotu precu atrasanas vietas mainu
uznemuma, t.i., gadijumos, kad preces no vienas uznémuma pastavigas darbibas
vietas (struktlrvienibas) nodod citai uznémuma pastavigajai darbibas Vvietai
(struktlrvienibai), pieméram, preces no uznémuma noliktavas nodod tirdzniecibai
veikala.

10.piemeérs

Novada socialas apripes centrs parved kokmaterialus (malku) savas iestades ietvaros
no Aprupes centra uz Dienas centru.

Novada socialas apriipes centrs izsekojamibai par kokmaterialu parvietosSanu starp
novada socialas apripes centra struktdrvienibam noformé precu piegades
dokumentu. PreCu piegades dokumenta formu un sagatavosanas veidu patstavigi
izvélas Novada socialas apripes centra vaditajs.

15. Precu piegades dokumentu var nesagatavot:

15.1. ja samaksu par precu piegadi (sanemsanu) apliecina kases €eks, kas sagatavots
saskana ar Ministru kabineta 2014.gada 11.februara noteikumu Nr.96 “Nodoklu un citu
maksajumu redistrésanas elektronisko iericu un iekartu lietoSanas kartiba” prasibam un
atbilst attaisnojuma dokumentam noteiktajam prasibam;

15.2. ja precu parvietoSana (kravas transportéSana) starptautiskajos vai iekSzemes
darijumos notiek, pamatojoties uz starptautiskajiem vai iekSzemes parvadajumu
dokumentiem, kuri noforméti atbilstosi attiecigiem autoparvadajumu, dzelzcela vai
pasta darbibu reglamenté&josiem likumiem vai konvencijam (parvadajumu dokuments),
pieméram:
e par precu parvietoSanu iekSzemé noformé pavadzimi atbilstosi Autoparvadajumu
likuma 9.panta noteiktajam prasibam;
e par preCu parvietoSanu starptautiskajos darijumos noformé pavadzimi atbilstosi
Konvencijas par kravu starptautisko autoparvadajumu ligumu (CMR) 6.panta
noteiktajam prasibam;
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15.3. lauksaimniecibas produkcijas razotaji (likuma “Par akcizes nodokli” izpratné)
par precu izsniegsanu citai uznémuma struktdrvienibai vai atbildigajai personai, vai
vietai, kur saskana ar uznémuma vaditdja noteikto kartibu veic precu glabasanu un
uzskaiti;

rekvizitus, kas noteikti normativajos aktos, kuri reglamenté So dokumentu

Si metodiska materiala 15.punkta minétajos dokumentos norada tikai tos
Q noformésanas kartibu, vai noforméti atbilstosi normativo aktu prasibam.

11.piemérs

Uznémums iepérk kaminmalku Ukraina. Ievedot So produkciju Latvija, uzpémums
veic preces atmuitosanu un produkciju pardod talak citam Latvijas uznémumam. Vai
sadiem darijumiem ir jaizraksta kada ipasa parauga pavadzime?

Ja precCu parvietosana (kravas transportéSana) starptautiskajos darijumos notiek,
pamatojoties uz starptautiskajiem parvadajumu dokumentiem (kravu starptautisko
autoparvadajumu ligumu CMR), tad precu izcelsmi un sapnemsanas faktu precu
sanemsanas vieta apliecina minétais dokuments.

Ja precu parvietosana (kravas transportésana) notiek iekSzemes darijumos, lai
apliecinatu pardoto precu izcelsmi un precu piederibu preCu izsniegsanas un
sanemsanas vieta, noformé precCu piegades dokumentu.

16. Ja preCu sanemsSanas vieta tiek konstatéts, ka piegadato precu nosaukums,
daudzums vai kvalitate atskiras no precCu piegades dokumenta noradita, precizétos
(faktiskos) datus par precu piegadi norada viena no sadiem dokumentiem:
e precu piegades dokumenta, izdarot attiecigus papildu ierakstus;
e cita dokumentd (pieméram, attieciga akta), kuru Sim nolikam izvél€jies
uznémuma vaditajs.

1. Noradamie rekviziti un informacija

17. PreCu piegades dokumentad ietverami vismaz $adi dokumenta rekviziti un
informacija:

17.1. zinas par precu nosititaju (izsniedzéju):
e nosaukums (firma), registracijas numurs (Latvijas Republikas Uznémumu
registra vai Valsts ienémumu dienesta);
e ja precu nosutitajs (izsniedzgéjs) ir fiziska persona, — vards, uzvards un personas
kods (ja personai tads ir pieskirts);

17.2. precu izsniegSanas vietas adrese;
12.piemérs

Krisjapna Barona iela 46, Riga, LV-1001
"Zumbas”, Tindzu pag., Ogres nov., L\V/-5015

17.3. dokumenta veida nosaukums - uznémuma vaditajs uznémuma gramatvedibas
organizacijas dokumentos® nosaka precCu piegades dokumenta nosaukuma lietoSanu.

5 Gramatvedibas likuma 1l.panta pirmas dalas 5.punkts un 31.pants; Ministru kabineta 2021.gada
21.decembra noteikumu Nr.877 “Gramatvedibas kartosanas noteikumi” 8.nodala.
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Par precu piegades dokumenta nosaukumu var izmantot jebkadu nosaukumu, kas
paskaidro saimniecisko darijumu;

13.piemérs

Precu piegades dokuments
Precu pavaddokuments
Pavadzime u.c.

17.4. dokumenta registracijas datums - precCu piegades dokumenta registracijas
(sagatavosanas) datumu var noradit:
o tekstuala veida - secigi norada pilnu gada skaitli ar Cetriem arabu cipariem, péc
tam vardu “gada”, kam seko ménesa dienas kartas skaitlis ar arabu cipariem un
meénesa nosaukums lokativa;

14.piemérs
2022.gada 22.janvari

e skaitliska veida - aiz katras ciparu grupas kartas skaitliem liek punktu, proti,
sakuma norada ménesa dienas skaitli ar diviem cipariem, péc tam ménesa kartas
skaitli ar diviem cipariem un gada skaitli ar Cetriem cipariem. Ja ménesSa vai
dienas kartas skaitlis ir vienzimes skaitlis, pirms ta liek ciparu “nulle”;

15.piemeérs
22.01.2022.
02.02.2022.

17.5. dokumenta registracijas numurs - uznémuma vaditdjs uznémuma
gramatvedibas organizacijas dokumentos nosaka precu piegades dokumenta numura
lietoSanas un numurésanas kartibu. Precu piegades dokumenta numuru izmanto vienu
reizi vienam precu piegades dokumentam kalendara gada ietvaros.

noforméto precu piegades dokumentu anulé un anulétaja precu piegades
dokumenta noradito numuru neizmanto citu precu piegades dokumentu
numurésanai.

@' < Ja ir noforméts preCu piegades dokuments, bet darijums nav noticis,

16.piemérs

Uznémums “"W” diviem dazadiem klientiem - uzpémumam “XS” un uzpémumam
"YO” - par transportlidzekla piegadi (pardosanu) 2022.gada 17.janvari ir noforméjis
precu piegades dokumentus ar vienadu numuru - 01A/2011. }

Pielauto klddu uzpémums “W” atklaja 2022.gada 10.februari. Saja gadijuma
uznémums "“"W”, ievérojot normativo aktu prasibas, anulé uzpnémumam "“YO” izsniegto
precu piegades dokumentu, anulétad precu piegades dokumenta vieta izraksta jaunu
precu piegades dokumentu ar korektu numuru (precu piegades izrakstiSanas datums
2022.gada 10.februaris), kura norada ari informaciju par ieprieks kladdaini noforméto
un anuléto precu piegades dokumentu (t.sk. informaciju par precu piegades bridi -
2022.gada 17.janvaris).

17.6. zinas par precu sanémeéju:
e nosaukums (firma), registracijas numurs (Latvijas Republikas Uznémumu
registra vai Valsts ienémumu dienesta)
e ja preCu sanéméjs ir fiziska persona, kas neveic saimniecisko darbibu, - vards,
uzvards un precu sanemsanas vietas adrese;

8



Precu piegades dokuments

17.7. precu nosaukums, mérvieniba un daudzums;

17.piemérs
Dabigais mineralidens “Mangali”, 1,5 litri (PET), 50 iepakojumi (seSas pudeles
iepakojuma)

17.8. attieciga saimnieciska darijuma vai darbibas apraksts - norada visus
attiecigos gadijumus, kas ietverti darijuma;

18.piemérs

PreCu piegade (pardosSana) citam uzpémumam, parvietosana starp uzpémuma
struktdrvienibam, precCu izsniegsana: citam uzpémumam, citai uzpnémuma
pastavigajai darbibas vietai (struktdrvienibai), vietai, kur saskana ar uzpnémuma
vaditaja noteikto kartibu veic precu glabasanu un uzskaiti, vai citai materiali
atbildigajai personai uzpnémuma u.tml.

17.9. atsauce uz citu dokumentu (ja tads ir), kura atrodama informacija, kas
nepiecieSama saimnieciska darijuma novértéSanai naudas izteiksmg;

19.piemérs
Attiecigs ligums (vienosanas).

17.10. paraksts - uznémuma vaditajs uznémuma gramatvedibas organizacijas
dokumentos nosaka atbildigds personas par precu nositiSanu (izsniegSanu) un
sanemsanu. PreCu piegades dokumentu par saimnieciska darijuma veiksanu un precu
piegades dokumentd sniegtds informacijas pareizibu paraksta Sadas atbildigas
personas:

e precu izsniegSanas vieta — precu nosatitajs (izsniedzéjs);

e precu sanemsanas vieta — precu sanéméjs.

Pasrocigs atbildigds personas par precu nosatisanu (izsniegSanu) un
sanemsSanu paraksts un personiskd paraksta atsSifréjums (inicialis un
Q uzvards).

Personiskais paraksts, kas papira dokumenta atveidots ar tehniskiem
lidzekliem - precu piegades dokumenta uzradamas informacijas meérkis ir
darijuma izsekojamiba, nevis dokumenta juridiska spéka nodrosinadsana, tad
precu nosititdjs un precu sanémeéjs var vienoties, ka paraksts uz precu
piegades dokumenta bils attélots ar tehniskiem lidzekliem.

20.piemérs
A.Bérzina - pasrocigs personiskais paraksts vai fotoparaksts, kas attélots ar
tehniskiem lidzekliem.

18. PreCu piegades dokumentu var neparakstit, ja tas sagatavots elektroniski un
darijuma puses (preCu nosititajs un preCu sanéméjs) to apliecinajusas
(autorizéjusas), pamatojoties uz precu nosititaja vienoSanos ar precu sanémeéju par
preCu piegadi (skatit ST metodika materiala nodalu “Elektroniska aprite, apliecinasana
(autorizacija)”).
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, Vienosanas kartiba par preCu piegadi ir darijuma partneru zipa, bet
{ izpauZas civiltiesisko attiecibu nodibindsanas veida, pieméram,
@ tieSsaistes veikala platformas lietosanas un precu piegades noteikumu
apstiprinasana, liguma ieklauti precu pirksanas un pardosanas noteikumi,

mutvardu vienosanas u.c.

19. PrecCu piegades dokumenta var nenoradit saimnieciska darijuma méritajus — precu
vienibas cenu un saimnieciska darijuma veértibu naudas izteiksmé&, bet tada gadijuma to
nevar izmantot par attaisnojuma dokumentu.

Gramatvedibas registros drikst izdarit ierakstus (iegramatot), tikai
pamatojoties uz attaisnojuma dokumentu, kas noforméts atbilstosi
Gramatvedibas likuma noteiktajam prasibam.
19.1. Lai saimniecisko darijumu varetu ierakstit (iegramatot) gramatvedibas
registros, papildus Saddam precu piegades dokumentam nepiecieSams precu nosutitaja
(izsniedz€ja) sagatavots attaisnojuma dokuments, kura ietverta Sada informacija:
e precu vienibas cena un saimnieciska darijuma vértiba naudas izteiksmg;
e papildus noradits ari attieciga precu piegades dokumenta numurs un datums;
e ja preCu piegade veikta starp uznémuma struktdrvienibam vai personam, kas
atbild par konkrétu precCu saglabasanu, - citas zinas, kas neparprotami lauj
identificét konkréto precu piegadi.

21.piem_érs
SIA "“Evele” noslédz ligumu ar SIA "“Mébeles” par sarazoto kréslu piegadi.
SIA "Mébeles” iegadajas sarazotos kréslus un pardod tos talak.

SIA “Evele” noformé preéu piegades dokumentu un kopa ar izgatavotajiem krésliem
piegada to SIA "Mébeles”, Ta ka saskana ar precu piegades dokumentu nevar veikt
ierakstus gramatvedibas redistros, SIA “Evele” saskana ar Gramatvedibas likuma
prasibam noformé attaisnojuma dokumentu un likuma noteiktaja termina nosdta to
SIA “"Mébeles”. Saskana ar So attaisnojuma dokumentu abas darijuma iesaistitas
puses izdara ierakstus krajumu registros.

"
T Saja pieméra veikt izmaipas gramatvedibas redistros — krajumos - drikst
tikai ar attaisnojuma dokumentu.

20. Attaisnojuma dokumenta - preCu piegades dokumenta paraugs pieejams Si
metodiska materiala 2.pielikuma.
21. Precu piegades dokumentu - attaisnojuma dokumentu par darijjumiem vai darbibam

ar akcizes precém - noformé, papildus noradot akcizes precu apriti reglamentéjosos
normativajos aktos noteikto informaciju.
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2. Elektroniska aprite, apliecinasana
(autorizacija)

22. Ministru kabineta 2005.gada 28.junija noteikumu Nr.473 “Elektronisko dokumentu
izstradasanas, noformé&sanas, glabasanas un aprites kartiba valsts un pasvaldibu
iestades un kartiba, kada notiek elektronisko dokumentu aprite starp valsts un
pasvaldibu iestdadém vai starp Sim iestddém un fiziskajam un juridiskajam
personam” II nodala paredzéto kartibu var piemérot, izstradajot ari gramatvedibas
organizacijas dokumentu, kas paredz:
o elektroniska forma sagatavotu precCu piegades dokumentu apriti uznémuma;
e elektroniska forma sagatavotu precCu piegades dokumentu, ka ari papira forma
sagatavotu preCu piegades dokumentu atvasinajumu elektroniska forma
(elektronisko kopiju) glabasanas kartibu uznémuma.

23. Elektroniska precu piegades dokumenta aprite starp fiziskajam un juridiskajam
personam (t.sk. tikai starp juridiskajam personam) var notikt brivpratigi, un Sadiem
dokumentiem ir juridisks spéks, ja tie ir pasrocigi parakstiti.

24. Elektronisko precu piegades dokumentu uzskata par pasrocigi parakstitu, ja tam ir:

e droSs elektroniskais paraksts (t.i., paraksts ir apliecinats ar kvalificétu Latvijas
Valsts radio un televizijas centra sertifikatu);

o elektroniskais paraksts, un puses par elektroniska dokumenta parakstisanu ar
elektronisko parakstu ir vienojusas rakstveida. Sada gadijuma rakstveida
vienoSanos noformé un paraksta uz papira vai elektroniski ar drosu elektronisko
parakstu.

25. Elektroniski sagatavotu precu piegades dokumentu var neparakstit, ja tas
sagatavots elektroniski un darijuma puses (precu nosititdjs un precu sanémeéjs) to
apliecinajusas (autorizéjusas), pamatojoties uz precu nosititaja vienosSanos ar
preCu sanéméju par precu piegadi.

Ja precu piegades dokuments ir sagatavots elektroniski un darijuma
dalibnieki dokumentu neapliecina (neautorize), tad elektroniskais
precu piegades dokuments ir japaraksta ar drosu elektronisko parakstu
vai elektronisko parakstu.
26. Elektronisks apliecinajums ir elektroniska forma sagatavotaja attaisnojuma
dokumenta minéta saimnieciska darijuma esibas un sniegtas informacijas pareizibas
apstiprinajums gramatvedibas informacijas datorsistema vai cita informacijas
sistema, kas veikts uznémuma vaditaja noteiktaja veida un saskana ar normativajiem
aktiem fizisko personu elektroniskas identifikacijas joma lauj identificet konkrétu
personu — apliecinajuma deveju. Elektronisks apliecinajums var but, pieméram:

e datorsistéma izveidoti piekJuves kontroles noteikumi, saskana ar kuriem piekluve
dokumentam iespé&jama tikai péc registréSanas ar konkrétu lietotajvardu vai
paroli;

e dokumentam pievienotas datnes — pielikumi ar noteikta satura informaciju;

e secigu darbibu kopuma veiksSana lietvedibas sistéma.
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22.piemérs

Saskana ar SIA "OU” un SIA "MM” mutvardu vienoSanos par precu piegadi darijuma
dalibnieki papildus vienojas, ka precu piegades dokumenti tiks sagatavoti un nosatiti
elektroniski precu nositisanas bridi.

SIA "OU” sagatavota preCu piegades dokumenta apliecinasanu (autorizaciju) veic
uznémuma vaditaja noteikta atbildigd persona Dana Kalnina, izdarot atzimi, kura
sastav no lietotajvarda un paroles (kas var but tekstuala informacija vai kada noteikta
ciparu un/vai burtu kombinacija (kods)).

Ludzu, ievadiet lietotajvardu un paroli

Lietotajvards

e Dana
- Parole
D FEkEEEEEFE
APSTIPRINAT

SIA "MM” atbildiga persona Karlis Krastins darbibas (apskatisanu, izdrukasanu) ar
sanemto precCu piegades dokumentu var apskatit, veicot elektroniskas apliecinasanas
(autorizacijas) atzimi, kura sastav no lietotajvarda un paroles (kas var bt tekstuala
informacija vai kada noteikta ciparu un/vai burtu kombinacija (kods)).

Ladzu, ievadiet lietot3jvardu un paroli
Lietotajvards
=2 Karlis
= Parole
D *EFkEEEEEFE
APSTIPRINAT
23.piemers

Darijuma parteriem ir pieejama noteikta programmatura, kura tiek veikta elektronisko
pavaddokumentu apmaina un kura sos pavaddokumentus ar iekséji apstiprinatu
autorizacijas veidu ari digitali apliecina (autoriz€).

Apstrades sistéma informaciju par darijuma apliecindsanu sanem abas (visas
iesaistitas) darijuma puses.

27. Elektroniska precu piegades dokumenta glabasana ir izpildita, ja:

o dati, ko tie ietver, ir pieejami izmantosSanai;

e dati nav fiziski bojati;
elektroniskais dokuments ir saglabats tada forma, kada tas sakotn€ji radits,
nosutits vai sanemts, vai tada forma, kura ir redzami sakotné&ji raditie, nosutitie
vai sanemtie dati;

o informacijas neséja esoSos dokumentus ar informacijas tehnologiju palidzibu var
attélot datora vai citas elektroniskas ierices ekrana cilvéklasama formata un ir
iesp€ju veidot So dokumentu atvasindjumus papira forma (izdrukas);
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e ir nodrosinata datu glabasana Gramatvedibas likuma 27. un 28.panta noteiktaja
glabasanas vieta un laika, saglabajot to satura autentiskumu un salasamibu;

e saglabatie dati lauj noteikt elektroniska dokumenta izcelsmi vai galameérki,
nositiSanas vai sanemsanas laiku.

Cilveklasams formats ir elektronisks datu attéloSanas veids, ko fiziska
persona var izmantot ka informaciju bez jebkadas papildu apstrades.®

Registresanas kartiba precu
piegades dokumentu registra

28. Precu piegades un parvadajumu dokumentu redistréSanas kartiba attiecas uz
Gramatvedibas likuma subjektu’ - personu, kas nodarbojas ar precu talakpardosanu
mazumtirdznieciba vai vairumtirdznieciba.

29. Precu piegades un parvadajumu dokumentu redistracijas kartiba neattiecas uz:

e personu, kura razo produkciju;

e personu, kura nenodarbojas ar precu talakpardosanu mazumtirdznieciba vai
vairumtirdznieciba;

e tadu dokumentu, kurS sagatavots saistiba ar koku un apalo kokmaterialu
piegadi. Sadu dokumentu registré Ministru kabineta 2007.gada 6.novembra
noteikumu Nr.744 “Noteikumi par koku un apalo kokmaterialu uzskaiti”
12.punkta minétaja kartiba.

30. PreCu nosatitdjs (izsniedz€éjs) precu piegades dokumentu vai parvadajumu
dokumentu ta nosdtisanas diena, bet precu sanéméjs — ta sanemsanas diena un pirms
precCu talakas piegades (pardosanas) vai citu darbibu veiksanas ar tam hronologiska
seciba registreé attiecigi uznémuma izdoto vai sanemto precu piegades dokumentu un
parvadajumu dokumentu registra vai cita registra (turpmak - registrs), kura norada
vismaz sadu informaciju:

e jeraksta datums un kartas numurs;

e precu piegades dokumenta vai parvadajumu dokumenta sagatavosanas datums
un registracijas numurs;

e preCu sanéméja redistra - preCu piegades dokumentd vai parvadajumu
dokumenta noraditais precu nosititajs (izsniedzéjs) (juridiskajai personai -
nosaukums, fiziskajai personai — vards, uzvards);

e preCu nosititdja (izsniedz€ja) registra - precu piegades dokumenta vai
parvadajumu dokumenta noraditais precu sanéméjs (juridiskajai personai -
nosaukums, fiziskajai personai — vards, uzvards).

24.piemers
IK "ZEME” pasaudzétus kartupelus piegada SIA "GAUJA”, kas veic kartupelu parstradi.
Saja gadijuma precu piegades dokumentu IK “"ZEME” un SIA "“GAUJA” registra
neregistré. Vélak SIA "GAUJA” parstradato un saraZoto produkciju nodod tirdzniecibai

6 Gramatvedibas likuma 6.panta sesta dala.
7 Turpat, 3.pants.
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vairumtirgotajam SIA “C”, bet noforméto preCu piegades dokumentu SIA "GAUJA”
neregistre.

Savukart SIA "C” registré preCu piegades dokumenta sapemsanas diena.
Vairumtirgotdjs SIA "C” talak produkciju nodod mazumtirgotajam SIA "DOLE”. Saja
gadijuma SIA “"C” izsniegto un SIA "DOLE” sapemto precu piegades dokumentu
registré SIA "C” preCu nositisanas diend un SIA "DOLE” - precu sanemsanas diena.

25.piemérs

SIA "GARDUMS “"razo konditorejas izstradajumus. Sapemto precu piegades
dokuments par izejvielu piegadi konditorejas ceham SIA “"GARDUMS” registra nav
jaregistré. Péc tam SIA "GARDUMS” konditorejas cehs nodod gatavo produkciju
SIA "GARDUMS” mazumtirdzniecibas veikalam. Saja gadijuma SIA “"GARDUMS”
konditorejas cehs izsniegto precu piegades dokumentu registra neregistré, bet
SIA "GARDUMS” mazumtirdzniecibas veikals sanemto precCu piegades dokumentu
registra registré dokumenta sanemsanas diena.

26.piemérs

SIA "DONA” ir sabiedriskds €&dindsanas uzpémums. Sanemto precu piegades
dokumentu par izejvielu piegadi konditorejas ceham SIA "DONA” redistra neregistré.
Sanemto precu piegades dokumentu par sulu iepirkéanu no SIA “ABOLS” -
mazumtirdzniecibas uznémuma - SIA "DONA” registré redistra. Tadgjadi SIA "DONA”
registra redistré tikai precu piegades dokumentu par SIA “ABOLS”
mazumtirdzniecibas uznémuma — piegadatajam sulam.

31. PreCu piegades dokumentu, kas sagatavots saistiba ar koku un apalo
kokmaterialu piegadi, registré Ministru kabineta 2007.gada 6.novembra noteikumu
Nr.744 “Noteikumi par koku un apalo kokmaterialu uzskaiti” 12.punkta noteiktaja
kartiba:

o ierakstus koku un apalo kokmaterialu uzskaites dokumentu registra izdara astonu
darba stundu laika péc apalo kokmateridalu uzmérisanas. Katra ménesa sakuma
un beigas registra norada apalo kokmaterialu kopé&jo apjomu. Minéto registru
slédz lidz ndkama kalendara ménesa piecpadsmitajam datumam;

e minéto normu attiecina uz apalo kokmaterialu pircéjiem un pardevejiem, kuriem
koku un apalo kokmaterialu uzskaites dokumentu registrs atrodas pastavigajas
uzglabasanas vietas.

32. Mazumtirdznieciba un vairumtirdznieciba ar akcizes preceém ievéro Ministru
kabineta 2005.gada 30.augusta noteikumos Nr.662 “Akcizes precu aprites kartiba”
noteikto kartibu.

33. Veicot iepirkto un realizéto laznu uzskaiti, ievéro kartibu, kas noteikta Ministru
kabineta 2011.gada 13.decembra noteikumos Nr.960 “Noteikumi par kartibu, kada
iepérk un realizé melno un krasaino metalu atgriezumus un IGznus un izsniedz licences
metalu atgriezumu un |Gznu iepirkSanai Latvija, ka aril par valsts nodevas likmi par
licenci metalu atgriezumu un IGznu iepirkSanai un valsts nodevas maksasanas kartibu”
(turpmak - noteikumi Nr.960):

e zinas par lizniem, kas iepirkti no fiziskajam un juridiskajam personam un pardoti
juridiskajam personam, iepirkSanas (pardosanas) diena ieraksta no juridiskajam
(fiziskajam) personam iepirkto un realizéto |Gznu uzskaites zurnala (noteikumu
Nr.960 2.pielikuma);

e iepérkot lGznus no juridiskajam personam, individualajiem komersantiem un
fiziskajam personam, kas veic saimniecisko darbibu, un pardodot IGznus
juridiskajam personam, noformétaja attaisnojuma dokumenta, kura noraditi
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attaisnojuma dokumenta un precu piegades dokumenta obligatie rekviziti, precu
piegades dokumentu registra vieta var izmantot uzskaites zurnalu;

e ja lGznu iepirkSanas bridi noformé tikai preCu piegades dokumentu, to registré
precu piegades dokumentu registra. Precu piegades dokumentu nevar registrét
[Gznu uzskaites zurnala.

27.piemers
SIA "KRN” iepérk liznus no juridiskajam personam, individualajiem komersantiem un
fiziskajam personam, kas veic saimniecisko darbibu. Sabiedriba nodarbojas ar iepirkto
lGzZnu eksportu. Liznu iepirkSanas bridr noformé attaisnojuma dokumentu, kura ir ari
preCu piegades dokumenta rekviziti. So attaisnojuma dokumentu, kura ir precu
piegades dokumenta rekviziti, registré ldZnu uzskaites Zurnala. Saja gadijuma
precu piegadi neregistré precu piegades dokumentu registra, jo lGzZnus pirms talakas
piegades (pardosanas) registré cita registra.

34. Precu piegades dokumentu registrs kopa ar vienu preCu piegades dokumenta vai
parvadajumu dokumenta eksemplaru (vai Sa dokumenta kopiju, kas izstradata un
noforméta atbilstoSi Ministru kabineta 2018.gada 4.septembra noteikumu Nr.558
“Dokumentu izstradasanas un noformé&Sanas kartiba” 1., 2., 3., 4. un 5. nodala
minétajam prasibam) atrodas katra precu izsniegSanas un sanemsanas vietas adrese
lldz parskata gada sléguma inventarizacijai.

jaglaba lidz parskata gada sleguma inventarizacijai (t.i., viens gads) katra

', Redistrs kopa ar vienu precCu piegades dokumenta eksemplaru vai kopiju ir
@ precu izsniegSanas un sapemsanas vietas adrese.

34.1. Uznémuma vaditajs nodroSina, ka viens parskata gada sléguma precu
inventarizacijas saraksta eksemplars vai ta kopija, kas izstradata un noforméta
atbilstoSi Ministru kabineta 2018.gada 4.septembra noteikumu Nr.558 “Dokumentu
izstradasanas un noformésanas kartiba” 1., 2., 3., 4. un 5. nodald minétajam prasibam
(turpmak - inventarizacijas saraksta eksemplars), glabajas pre¢u sanemsanas vietas
adrese lidz nakamajai parskata gada sléguma inventarizacijai.

34.2. Turpmako registra un dokumenta eksemplara, ka ari inventarizacijas saraksta
eksemplara glabasanas kartibu nosaka uznémuma vaditajs.

Nosakot turpmako redistra un dokumenta eksemplara glabasanas
kartibu, ir janodrosina prasibas par saimnieciskd darijuma norises
izsekojamibu®, proti, preCu piegades dokumenta glabasanas laiks ir ne
mazaks ka piecus gadus.
35. Organizéjot ielu tirdzniecibu, nodrosina registra kopa ar vienu precu piegades vai
parvadajumu dokumenta eksemplaru (kopiju) atrasanos ielu tirdzniecibas vieta.

28.piemérs

IK "Krelles” ir mazumtirdzniecibas veikals, papildus tam IK "Krelles” bizutériju tirgo
ari ielu tirdznieciba. Gan mazumtirdzniecibas veikala, gan ielu tirdzniecibas vieta
IK "Krelles” nodrosina registra atrasanos kopa ar vienu precCu piegades vai
parvadajumu dokumenta eksemplaru (kopiju).

8 Gramatvedibas likuma 6.panta otra dala.
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29.piemérs

SIA "GARDUMS” ir razosanas uznémumes, kas razo konditorejas izstradajumus. Ta ka
savus konditorejas izstradajumus SIA “"GARDUMS” mazumtirdznieciba pardod ielu
tirdznieciba, tirdzniecibas vieta nodrosina registra atrasanos kopa ar vienu precu
piegades vai parvadajumu dokumenta eksemplaru (kopiju).

36. Ja registru karto un glaba tikai elektroniski, nodrosina Si registra attélosanu
datora vai citas elektroniskas ierices ekrana cilvéklasama formata un, ja nepiecieSams
(pieméram, péc kontroléjoso institlciju pieprasijuma), ari iespéju veidot un izsniegt ta
atvasinajumus papira forma (piemeéram, izdruku).

37. PreCu piegades dokumentu redistra paraugs pieejams S metodiska materiala
3.pielikuma.
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Pielikumi

1. pielikums “Precu piegades dokuments

Dokumenta veida nosaukums
Dokumenta req. Nr.
Datums

Precu piegades dokuments

14

(informativs paraugs)

Prefu nosititaja nosaukums (firma)

Fiziskajai personai - vards, uzvards

Registracijas numurs (Uzn&Emumu
redistrd vai Valsts ien@mumu dienestd)
Fiziskajal personai - personas kods

Prefu izsniegSanas vietas adrese

Preftu sapgmeé&ja nosaukums (firma)

Fiziskajal personai - vards, uzvards

Redistracijas numurs (Uzp&mumu
redistra vai Valsts ien@mumu dienestd)

Prefu sanemsanas vietas adrese

Saimnieciska darijuma vai darbibas apraksts:
(atzimé athilstofo vai nordda papildu informaciju)

piegdde (pardoSana), izsniegsana citam uzn&mumam,

parvietoSana starp uzné@muma

strulktiirvientbam, izsniegSana vietal, kur veic pretu glabdsanu un uzskaiti, izsniegsana

citai materiali atbildigajai personai uzpn@muma

Precu nosaukums Mérvieniba Daudzums
Prefu nosOtitajs (izsniedzEjs) (atbildigd persona)

Vards, uzvards Paraksts

Prefu saneémé&js (atbildigd persona)

Vards, uzvards Paraksts
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Precu piegades dokuments

2. pielikums "“Attaisnojuma dokuments - precu piegades dokuments”
(informativs paraugs)

Dokumenta nosaukums
Dokumenta req. Nr.

Datums
Prefu nosoOtitaja/izsniedzEja nosaukums Modoklu maksatdja registracijas
(fiziskajai personai - vards, uzvards) numurs/kods

Precu izsnieagsanas vietas adrese

Preéu sanémé&ja nosaukums Modoklu maksitaja registracijas
(fiziskajai personai - vards, uzvards) numurs/kods

Pretu sapemé&anas vietas adrese

Saimnieciska darijuma apraksts:
(atzime atbilstoso vai norédda papildu informaciju)

piegade (pardofana), izsniegZana citam uznémumam, parvietoZana starp uznémuma struktinvienibdm,
izsniegiana vietai, kur veic precu glab&Zanu un wzskaiti, izsniegsana citai matenali atbildigajai personai
uznEmuma

. Saimnieciska

Darii (darbibas) ket ‘..i'_len_a;:ls darijuma

rjuma (darinbas j apra Mérvieniba | Daudzums | V'EMPas novértéjums
Precu nosaukums cena nauda

(bez PVN) (bez PVN)
Kopa:

Pieskirtas atlaides (1a tadas ir) | |
Dabas resursu nodoklis (1a tads ir) | |
Akcizes nodoklis (ja tads ir)
Pievienotads vértibas nodoklis (7a tads ir) | |
Saimnieciska darijjuma novért&jums nauda Cipariem
(par kadu izsniegta prece)
Precéu nosOtitd)ja (izsniedz&ja)/sanémEja atbhildigas personas:
Vards, uzvards (nosttitd)s/izsniedzgjs) Vards, uzvards (sapsEmejs)
Paraksts Paraksts
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Precu piegades dokuments

3. pielikums “PrecCu piegades dokumentu registrs”

(informativs paraugs)

Ieraksts Precu piegades dokuments
Nr. Datums Sagatavosanas | Reqistracijas
p.k. datums numurs

Darijuma partneris
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