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Ievads

Valsts amatpersonu sarakstu un to grozijumu savlaiciga un korekta
iesniegSana Valsts ienémumu dienesta (VID) ir bitiska ne tikai likuma noteikto
pienakumu izpildei, bet ari sabiedribas uzticibas nodrosinasanai valsts
parvaldei.

Turklat nepareizi vai savlaicigi neiesniegti valsts amatpersonu saraksta
grozijumi var negativi ietekmét ari valsts amatpersonas deklaraciju
iesniegSanu likuma noteiktaja termina, ka ari radit neskaidribas par valsts
amatpersonas statusu.

Tadé| St metodiska materiala mérkis ir sniegt saprotamu informaciju par
valsts amatpersonu saraksta grozijumu sagatavosanu un iesniegSanu Valsts
ienémumu dienesta elektroniskas deklarésanas sistéma (EDS).

Valsts amatpersonas statusa noteikSana

Saskana ar likuma “Par interesu konflikta novérSanu valsts amatpersonu
darbiba” (turpmak - Interesu konflikta likums) 4. pantu valsts amatpersonas
statusu nosaka péc ienemama amata vai veicamajam funkcijam.

Interesu konflikta likuma 4. panta:

v pirmaja dala ir nosaukti konkréeti valsts amatpersonas amati, t.i.,
valsts amatpersonas statuss tiek noteikts péc ienemama amata;

v otraja dala nosauktas konkrétas funkcijas, péc kuram tiek noteikts
valsts amatpersonas statuss, t. i., valsts amatpersonas statusa noteikSana
janem véra gan aréjos tiesibu aktos, gan iekS&jos tiesibu aktos (pieméram,
amatu aprakstos, rikojumos, nolikumos, reglamentos, |émumos u. c.)
noteiktas veicamas funkcijas;

v 2.1 dala noteikts, ka par valsts amatpersonam uzskatamas ari
personas, kuras pilda amata pienakumus valsts drosibas iestadés;

v 2.2dala noteikts, ka par valsts amatpersonam uzskatamas tas
personas, kuras pilda amata pienakumus Eiropas Savienibas vai arvalstu
finansu atbalsta vadiba iesaistitajas institdcijas;

v tresaja dala noteikts, ka par valsts amatpersonam uzskatamas ari
personas, kuras pilda amata pienakumus arpus publiskas personas
institdcijam, ja tam saskana ar normativajiem aktiem pastavigi vai uz laiku
valsts vai pasvaldiba ir deledéjusi kadu no 4. panta otraja dala minétajam
funkcijam;

v piektaja dala noteikts, ka par valsts amatpersonu uzskatama arl
persona, kura uz laiku pilda citas valsts amatpersonas amata pienakumus.



Kas ir valsts amatpersonu saraksta grozijumi?

Valsts amatpersonu saraksta grozijumi ir:

v amatpersonas amata maina;

v datums, kad persona stajusies valsts amatpersonas amats;

v datums, kad persona beigusi pildit valsts amatpersonas amata
pienakumus;

v atzime par valsts civildienesta ierédna statusa esibu vai neesibu;

v atzime par valsts amatpersonas pienakumu pildiSanu uz laiku
(aizvietosanu).

InstittGcijam ir jaiesniedz valsts amatpersonu saraksta grozijumi ari $ados
gadijumos:

v ja valsts amatpersona, kura nav iecelta/apstiprinata amata ka iestades
vaditajs, uz laiku pilda iestades vaditaja pienakumus, (pieméram,
iestades vaditaja atvalinajuma vai darbnespé&jas laika, ka ari tad, ja
iestades vaditajs ir atbrivots, atlaists vai atstadinats no amata utt.).

v ja persona, kura nav valsts amatpersonas statusa, uz laiku pilda citas
valsts amatpersonas amata pienakumus (pieméram, atvalinajuma,
darbnespéjas laika utt.).

Institdcijam nav jaiesniedz valsts amatpersonu saraksta grozijumi:
v ja valsts amatpersona uz laiku aizvieto citu valsts amatpersonu

(pieméram, atvalinajuma, darbnespé€jas laika utt.).

Ja persona viena institlcija ienem divus vai vairakus valsts
amatpersonas amatus, tad grozijumi valsts amatpersonu saraksta ir
jaiesniedz par visiem personas ienemtajiem valsts amatpersonas amatiem.

Savukart, ja persona ir ieklauta vienas institlcijas vairakas iepirkumu
komisijas, kas darbojas vienlaikus, valsts amatpersonas saraksta grozijumi

nav jasniedz par katru komisiju atseviski, bet gan par to periodu, kad tiek
ienemts iepirkumu komisijas locekla amats.

Publiskas personas institucijas vaditaja
vai vina pilnvarotas personas pienakumi

IntereSu konflikta likuma 20. panta piektaja dala noteikts, ka publiskas
personas institlcijas vaditajam vai vina pilnvarotajai personai ir pienakums
Saja likuma un Ministru kabineta 2002. gada 22. oktobra noteikumos Nr. 478
“Kartiba, kada aizpildamas, iesniedzamas, redistréjamas un glabajamas valsts
amatpersonu deklaracijas un aizpildami un iesniedzami valsts amatpersonu
saraksti” noteiktaja kartiba nodrosinat, ka tiek sagatavoti un 15 dienu laika
elektroniska veida VID iesniegti valsts amatpersonu saraksti un to grozijumi,
izmantojot EDS.



Instittcijas vaditajam ir jaizverte konkretas personas amata pienakumi,
vai konkréta persona atbilst valsts amatpersonas statusam, un jaiesniedz
valsts amatpersonu saraksts un ta grozijumi VID.

Institlcijas vaditajam vai vina pilnvarotajai personai, pirmoreiz
iesniedzot valsts amatpersonu sarakstu (jauna institucija), taja janorada

visas institlicija stradajosas valsts amatpersonas, kuras par tadam
uzskatamas saskana ar Interesu konflikta likumu.

w Pamatdati
Registracijas numurs

Nosaukums

Adrese
Struktirvieniba

®) Valsts amatpersonu saraksts
Veids

Grozijumi valsts amatpersonu saraksta

Turpmak institlcijas vaditajam vai vina pilnvarotajai personai, sniedzot
izmainas amatpersonu saraksta, vienmeér jaizvelas “Grozijumi valsts
amatpersonu saraksta”.

w Pamatdati
Registracijas numurs
Nosaukums

Adrese

Struktarvieniba

Valsts amatpersonu saraksts
Veids

® Grozijumi valsts amatpersonu saraksta




Valsts parvaldes delegéetas funkcijas

IntereSu konflikta likuma 4. panta treSa dala noteic, ka par valsts
amatpersonam uzskatamas ari personas, kuras pilda amata pienakumus
arpus publiskas personas institucijam, ja tam saskana ar normativajiem
aktiem pastavigi vai uz laiku valsts vai pasvaldiba ir delegéjusi kadu no likuma
4. panta otraja dala minétajam funkcijam:

v' izdot administrativos aktus;

v veikt uzraudzibas, kontroles, izmekléSanas vai sodiSanas funkcijas
attieciba uz personam, kas neatrodas to tiesa vai netiesa paklautib3a;

v pienemt vai sagatavot Iémumus par publiskas personas mantas
ieglsSanu, tas nodosanu citu personu Tpasuma, lietosana vai valdijuma,
atsavinasanu citam personam vai apgritinasanu ar lietu vai saistibu
tiesibam, ka ari finansu lidzeklu sadaliSanu.

Interesu konflikta likuma 20. panta 5.1 dala noteikts, ka attieciba uz sa likuma
4. panta treSaja dala minétajam valsts amatpersonam So amatpersonu
sarakstu un tajos izdarito grozijumu iesniegSanu nodrosina tas valsts vai
pasvaldibas institlicijas vaditajs, kura delegéjusi attiecigas funkcijas,
pieskirusi finansu lidzek|us, nodevusi mantu vai atbild par delegéto funkciju
izpildi vai finansu lidzeklu izlietojumu.

Biezi publiskas personas institlicijas deledé valsts parvaldes funkcijas
veikt organizacijam, kas nav publiskas personas institlcijas (piemé&ram,
biedribam). Tad€jadi nevalstisko organizaciju darbinieki, ja vini pilda kadu no
delegétajam Interesu konflikta likuma 4. panta otraja dala minétajam
funkcijam, klGst par valsts amatpersonam sa likuma 4. panta tresas dalas
izpratne.

Nevalstiskajam organizacijam pasam nav jasniedz valsts amatpersonu
saraksta grozijumi, jo Interesu konflikta likums noteic, ka valsts amatpersonu
sarakstu un tajos izdarito grozijumu iesniegsanu nodrosSina tas publiskas
personas institiicijas vaditajs, kura delegéjusi attiecigas funkcijas,
pieskirusi finansu lidzeklus, nodevusi mantu vai atbild par delegéto
funkciju izpildi vai finansu lidzeklu izlietojumu.

Vérsam uzmanibu, ka valsts amatpersonam, kuras valsts

amatpersonas amatu ienem IntereSu konflikta likuma 4. panta treSas dalas
izpratné, saskana ar Interesu konflikta likuma 23. panta piektaja dala noteikto
nav pienakuma sniegt valsts amatpersonas deklaracijas.

Tomér Sim personam ir valsts amatpersonas statuss, un uz vinam
attiecas Interesu konflikta likuma citi nosacijumi.

4



Valsts amatpersonu saraksta un to grozijumu
iesniegsSana

< Jauna dokumenta aizpildisana

Lai sagatavotu jaunu dokumentu, EDS noklikskina uz pogas “No veidlapas”.

DARBA VIRSMA

Kods telefoniskai identificEsanai Izveidot jaunu dokumentu

2D97 J
i | Yo

Atveras dokumentu veidu izvélne “Pec dokumentu grupas”, kur jaizvélas
sadala “Valsts amatpersonas dokumenti”.

Registri

Starptautiskas uznémumu grupas parskats

Uznémumu iendkuma nodokla dokumenti

Valsts amatpersonas dokumenti

Valsts socialas apdrosinaSanas obligato iemaksu dokumenti

Zinojums par parrobezu shému

Maksajumu pakalpojumu sniedzéja zinojums par parrobeZu maksajumiem un to sanéméjiem (CESOP)

Atveras EDS logs, kur jauzklikSkina uz izvélnes “Valsts amatpersonu
saraksts”.



SAGATAVOT DOKUMENTU

Mans saraksts Pé&c dokumentu grupas Visi dokumenti

Dokumentu grupa Vailsts amatpersonas dokumenti Notirit

Valsts amatpersonu saraksts
Valsts amatpersonas, kurampjifaizpilda deklaracija

Kad tiek aktivizéts dokuments “Valsts amatpersonu saraksts”, atveras
logs “Valsts amatpersonas, kuram jaaizpilda deklaracija”.

1. Vvalsts amatpersonas saraksta grozijumu iesniegSana, ja persona
jau ir ieklauta institlicijas valsts amatpersonu saraksta, t.i.:
v saraksta grozijumi par valsts amatpersonas amata mainu;
v saraksta grozijumi par darba tiesisko attiecibu izbeigSanu, ieraksta
anulésanu.

Amatpersonas meklésanai lauka “"Meklet amatpersonu” ievada personas
kodu un noklikskina uz pogas “Meklet”.

Meklét amatpersonu @

Personas kods

MekléSanas rezultata paradas visa ieprieks iesniegta informacija par mekléto
personu un tiek piedavata izvélne ar iespéju automatiski pievienot sarakstam
ierakstu par:

v/ personas anulésanu;

v personas amata pienakumu izpildes izbeigSanu;
v/ personas amata nosaukuma mainu;
v' jaunu (papildu) personas amatu;
v/ personas aizvietosanu.



Meklét amatpersonu @

Valsts wodmumu denests
Personas kods

ELEKTROMISKAS

DEKLARESANAS SISTEMA
MekiéSanas rezultat
Vechich(ais) referente(s) (Sthjies amath 1001.2019) —

Beidz pldn amata piendkumus 16 09 2025 “ VAl maina amatu 16092025 w2

2. Valsts amatpersonas saraksta grozijumu iesniegsana, ja persona
nav ieklauta institlcijas amatpersonu saraksta, t. i.:
v grozijumi par personas stasanos valsts amatpersonas amata;
v grozijumi par valsts amatpersonas pienakumu pildiSanu uz laiku
(aizvietosanu).

Ja amatpersonas mekléSanas loga “"Meklét amatpersonu” personu péc
personas koda neatrod, tas nozimg, ka VID nav registréts fakts, ka noradita
persona ir valsts amatpersona Saja institlicija, un tiek paradits pazinojums
“Amatpersona péec noradita personas koda nav atrasta”.

Lai iesniegtu amatpersonas saraksta grozijumus par personu, kura ir stajusies
valsts amatpersonas amata, manuali aizpilda tabulu, noradot personas:
vardu, uzvardu;

personas kodu;

amatu;

stdsanas amata datumu;

atzimi, ja ir valsts civildienesta ierédnis;

atzimi, ja valsts amatpersonas pienakumus pilda uz laiku (aizvieto).

ANENANENENEN



TRISL QIS SV I B

rsonas kods

- [

Valsts
Beidzis pildn amatpersanas
amata Vaiirvalsts  pienakumus
Stajies amata pienakumus civildienesta  pilda uz laiku
Vards, uzvards Personas kods Amats (datums) (datums) lerédnis (aizvieto) Anulét

3. Valsts amatpersonas saraksta grozijumu anulésana, t. i.:
v persona kludaini ieklauta institlcijas valsts amatpersonu saraksta;
v kltdaini noradits amatpersonas amats;
v kladaini noradits datums par to, kad persona stajusies amata vai beigusi
pildit amata pienakumus, u. c.

Ja persona ir valsts amatpersona attiecigaja institicija, tad mekléSanas
rezultata tiek atlasita visa ieprieks iesniegta informacija par mekléto personu

un piedavata izvélne “Anulet”.
v Noklikskinot uz izvélnes “Anulét” un iesniedzot jaunus valsts
amatpersonas saraksta grozijumus, kludainais ieraksts tiks anuléts.

RIEL dINdIPerSUNU @

¥IONAs O3S

Awceres) et
Parstivis staptatiskad crgarizdcid (Stajes amatd 01 (L2020 -

Beidz pidh amata pendkumus 1609 2028 VA mang amaty 09206 w



Ieraksta anuléSana, ja persona vairs nav valsts amatpersona
attiecigaja institucija - kludaini iesniegti valsts amatpersonas saraksta

grozijumi par valsts amatpersonas amata pienakumu izpildes beigSanu.

v Institlcijai jaiesniedz iesniegums VID ar lugumu anulét kladaini ievadito
informaciju un iznemt noradito datumu par amata pienakumu izpildes
beigSanu. Visvienkarsak to izdarit, rakstot uz e-pasta adresi
VADAD.lietvediba@vid.gov.lv.

4, Valsts amatpersonas saraksta grozijumu iesniegéana par valsts
amatpersonam, kas amata pienakumus pilda arpus publiskas
personas institlicijas (delegetas funkcijas).

Amatpersonas saraksta grozijumu tabula ievada informaciju par personu, kas
valsts amatpersonas amata pienakumus pilda institlcija, kurai delegétas
funkcijas un pieskirti finansu lidzekli (pieméram, kada biedriba):

v' no amatpersonu

amatu kataloga izvélas amatu, kura ir minétas

delegétas funkcijas;

v katra amata prieksa jabit noradei - delegétajai funkcijai (4. panta tresa
dala) un amata nosaukumam;

v’ ja amatpersonu amatu kataloga nav atrodams vajadzigais amats,

javérsas VID ar

iesniegumu par amatpersonu amatu kataloga

papildindsanu. Visvienkarsak to izdarit, rakstot uz e-pasta adresi
VADAD.lietvediba@vid.gov.lv.

Amats

del

Delegétas funkcijas (4 panta tre3a dala)

Deregom & ~--—:-:.\, LA nanta traéd dala)
Delegétas funkcijas (4. panta treda dala) -

Delegétas funkcijas (4.panta tre3a dala) -

Delegétas funkcijas (4. panta tre3a dala

)
Delegétas funkcijas (4 panta tre3a dala) -
)

Delegétas funkcijas (4. panta tre3a dala

Delegétas funkcijas (4.panta treSa dala) -

Delegétas funkcijas (4 panta treSa dala)

Nalallifha binbiallan /4 cannba teall dala)

(datums) (datums) ierédnis (aizvieto) Anulé

- Deleg&3anas ligums

Viataide dolbaspuupmisierniejinstiticijas parstavis
Vietéjas ricibas grupas izpildinstiticijas parstavis
Lidzdarbibas ligums

- BSSI administrators

Valdes loceklis

- Disciplinaras antidopinga komisijas loceklis

Disciplinaras antidopinga komisijas priekSsédétajs

- Latvijas Paralimpiskas komitejas Valdes priek$sédétajs

| abdlan Nacallmanlablia Lamlialan Valdas lasalidla


mailto:VADAD.lietvediba@vid.gov.lv
mailto:VADAD.lietvediba@vid.gov.lv

< Jauna dokumenta iesniegsana

Péc datu ievades noklikSkina uz izvélnes “Parbaudit un saglabat”. Ja
dokumenta aizpildiSana kliddu nav, paradas uzraksts “Dokuments
parbaudits un saglabats”.

Kad dokuments ir parbaudits un saglabats, saraksta loga ailé noklikskina uz
pogas “Iesniegt”.

B Parbaudit un saglabat (] | B lesniegt | | +#} Dokumenta drukas versija

v Péc veiksmigas dokumenta iesniegSanas EDS dokumentu saraksta
dokuments iegust statusu “Iesniegts”, péc neilga laika statuss
nomainas uz “"Pienemts”.

v Ja péc dokumenta iesniegSanas EDS dokumentu saraksta dokuments
ieglst statusu “Izskatisana”, tas nozim& ka sanemtajam
dokumentam tiks veikta manuala parbaude.

v' Péc veiktas manualas parbaudes dokumenta statuss tiks nomainits uz
“Pienemts”.

v Ja dokumenta statuss ir “Noraidits”, nepiecieSams novérst
noraidisanas iemeslu un iesniegt dokumentu atkartoti.

DOKUMENTU SARAKSTS

I » Dokuments 100037681 iesniegts

lzveidot jaunu dokumentu l Augsupieladét dokumentu XML formata l

Visi dokumenti Gatavi iesnieg$anai Pienemti Noraiditi Meklét izveidotos dokumentus
Numurs lzveidots lesniegts Statuss Nosaukums Periods
100037681 16.09.2025  16.09.2025 Valsts amatpersonu saraksts
100037659 16.09.2025 16.09.2025 ienemts Valsts amatpersonu saraksts
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versam uzmanibu!

Ja personai ir vairaki vardi vai uzvardi, valsts amatpersonas saraksta
grozijumos janorada pilns vards un uzvards, ka tas noradits oficialajos
dokumentos.

Ja saraksta nepiecieSams ievadit vairak par 10 personam, tad péc
desmitas personas datu ievades janospiez poga “Saglabat” un
aktivizésies izvélne “Pievienot”.

Iesniedzot saraksta grozijumus, japievérS uzmaniba datumam, jo
sistema automatiski ievieto aktualas dienas datumu.

Ja valsts amatpersonu sarakstu iesniedz iestades struktlrvieniba,
obligati jaaizpilda attieciga aile par strukturvienibu, lai
informacija butu pilniga un preciza.

Iesniedzot valsts amatpersonu sarakstu vai ta grozijumus, janorada
aktuala kontaktinformacija, jo 1pasi talruna numurs, jo neskaidribu
vai jautajumu gadijuma VID sazinasies tieSi ar noradito kontaktpersonu.

Kontakti

Jautajumu vai neskaidribu gadijuma aicinam zvanit uz VID timekl|vietnes
sadala Valsts amatpersonam | Valsts ienémumu dienests noraditajiem Valsts
amatpersonu datu administréSanas dalas darbinieku talruniem, ka ari
jautajumus var sutit uz e-pasta adresi VADAD.lietvediba@vid.gov.lv.

Lai apskatitu iepriekséjas versijas, seko saitei:

Sarakstu un grozijumu aizpildiSana un iesniegSana (13.10.2025.)

Valsts iepnémumu dienests

Materials sagatavots: 2021.

Materials pe€dé&jo reizi aktualizéts: 13.10.2025.

Atsauksmes par materiala kvalitati vai priekslikumus ta uzlabojumiem priecasimies
sanemt Valsts ienémumu dienesta elektroniskas deklaréSanas sistémas sadala
“Sarakste ar VID".
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