
 

 

 

 

 

 

 

 

Metodiskais materiāls 

 

Valsts amatpersonu sarakstu un 

to grozījumu aizpildīšana un 

iesniegšana 

 

 

 

Materiāls sagatavots: 2021 

Materiāls pēdējo reizi aktualizēts: 13.10.2025. 

 



 

 

Ievads 

Valsts amatpersonu sarakstu un to grozījumu savlaicīga un korekta 
iesniegšana Valsts ieņēmumu dienestā (VID) ir būtiska ne tikai likumā noteikto 

pienākumu izpildei, bet arī sabiedrības uzticības nodrošināšanai valsts 
pārvaldei.  

Turklāt nepareizi vai savlaicīgi neiesniegti valsts amatpersonu saraksta 
grozījumi var negatīvi ietekmēt arī valsts amatpersonas deklarāciju 

iesniegšanu likumā noteiktajā termiņā, kā arī radīt neskaidrības par valsts 
amatpersonas statusu.  

Tādēļ šī metodiskā materiāla mērķis ir sniegt saprotamu informāciju par 

valsts amatpersonu saraksta grozījumu sagatavošanu un iesniegšanu Valsts 
ieņēmumu dienesta elektroniskās deklarēšanas sistēmā (EDS). 

 

 

Valsts amatpersonas statusa noteikšana 
 

Saskaņā ar likuma “Par interešu konflikta novēršanu valsts amatpersonu 

darbībā” (turpmāk – Interešu konflikta likums) 4. pantu valsts amatpersonas 
statusu nosaka pēc ieņemamā amata vai veicamajām funkcijām. 

 

Interešu konflikta likuma 4. panta:  

✓ pirmajā daļā ir nosaukti konkrēti valsts amatpersonas amati, t. i., 

valsts amatpersonas statuss tiek noteikts pēc ieņemamā amata;  

✓ otrajā daļā nosauktas konkrētas funkcijas, pēc kurām tiek noteikts 
valsts amatpersonas statuss, t. i., valsts amatpersonas statusa noteikšanā 

jāņem vērā gan ārējos tiesību aktos, gan iekšējos tiesību aktos (piemēram, 
amatu aprakstos, rīkojumos, nolikumos, reglamentos, lēmumos u. c.) 

noteiktās veicamās funkcijas; 

✓  2.1 daļā noteikts, ka par valsts amatpersonām uzskatāmas arī 

personas, kuras pilda amata pienākumus valsts drošības iestādēs;  

✓ 2.2 daļā noteikts, ka par valsts amatpersonām uzskatāmas tās 
personas, kuras pilda amata pienākumus Eiropas Savienības vai ārvalstu 

finanšu atbalsta vadībā iesaistītajās institūcijās; 

✓ trešajā daļā noteikts, ka par valsts amatpersonām uzskatāmas arī 

personas, kuras pilda amata pienākumus ārpus publiskas personas 
institūcijām, ja tām saskaņā ar normatīvajiem aktiem pastāvīgi vai uz laiku 

valsts vai pašvaldība ir deleģējusi kādu no 4. panta otrajā daļā minētajām 

funkcijām; 

✓ piektajā daļā noteikts, ka par valsts amatpersonu uzskatāma arī 

persona, kura uz laiku pilda citas valsts amatpersonas amata pienākumus.



 

 

Kas ir valsts amatpersonu saraksta grozījumi? 
 

Valsts amatpersonu saraksta grozījumi ir: 
✓ amatpersonas amata maiņa; 

✓ datums, kad persona stājusies valsts amatpersonas amatā; 
✓ datums, kad persona beigusi pildīt valsts amatpersonas amata 

pienākumus; 
✓ atzīme par valsts civildienesta ierēdņa statusa esību vai neesību; 

✓ atzīme par valsts amatpersonas pienākumu pildīšanu uz laiku 
(aizvietošanu). 

 

Institūcijām ir jāiesniedz valsts amatpersonu saraksta grozījumi arī šādos 

gadījumos: 

✓ ja valsts amatpersona, kura nav iecelta/apstiprināta amatā kā iestādes 
vadītājs, uz laiku pilda iestādes vadītāja pienākumus, (piemēram, 

iestādes vadītāja atvaļinājuma vai darbnespējas laikā, kā arī tad, ja 
iestādes vadītājs ir atbrīvots, atlaists vai atstādināts no amata utt.). 

✓ ja persona, kura nav valsts amatpersonas statusā, uz laiku pilda citas 
valsts amatpersonas amata pienākumus (piemēram, atvaļinājuma, 

darbnespējas laikā utt.). 
 

Institūcijām nav jāiesniedz valsts amatpersonu saraksta grozījumi: 

✓ ja valsts amatpersona uz laiku aizvieto citu valsts amatpersonu 
(piemēram, atvaļinājuma, darbnespējas laikā utt.). 

Ja persona vienā institūcijā ieņem divus vai vairākus valsts 

amatpersonas amatus, tad grozījumi valsts amatpersonu sarakstā ir 

jāiesniedz par visiem personas ieņemtajiem valsts amatpersonas amatiem. 
      Savukārt, ja persona ir iekļauta vienas institūcijas vairākās iepirkumu 

komisijās, kas darbojas vienlaikus, valsts amatpersonas saraksta grozījumi 
nav jāsniedz par katru komisiju atsevišķi, bet gan par to periodu, kad tiek 

ieņemts iepirkumu komisijas locekļa amats. 

 

 

Publiskas personas institūcijas vadītāja 

vai viņa pilnvarotās personas pienākumi 
 

Interešu konflikta likuma 20. panta piektajā daļā noteikts, ka publiskas 
personas institūcijas vadītājam vai viņa pilnvarotajai personai ir pienākums 

šajā likumā un Ministru kabineta 2002. gada 22. oktobra noteikumos Nr. 478 
“Kārtība, kādā aizpildāmas, iesniedzamas, reģistrējamas un glabājamas valsts 

amatpersonu deklarācijas un aizpildāmi un iesniedzami valsts amatpersonu 
saraksti” noteiktajā kārtībā nodrošināt, ka tiek sagatavoti un 15 dienu laikā 

elektroniskā veidā VID iesniegti valsts amatpersonu saraksti un to grozījumi, 
izmantojot EDS. 



3 

 

 

Institūcijas vadītājam ir jāizvērtē konkrētās personas amata pienākumi, 
vai konkrētā persona atbilst valsts amatpersonas statusam, un jāiesniedz 

valsts amatpersonu saraksts un tā grozījumi VID.  

Institūcijas vadītājam vai viņa pilnvarotajai personai, pirmoreiz 

iesniedzot valsts amatpersonu sarakstu (jauna institūcija), tajā jānorāda 
visas institūcijā strādājošās valsts amatpersonas, kuras par tādām 

uzskatāmas saskaņā ar Interešu konflikta likumu. 
 

 
 

 
Turpmāk institūcijas vadītājam vai viņa pilnvarotajai personai, sniedzot 

izmaiņas amatpersonu sarakstā, vienmēr jāizvēlas “Grozījumi valsts 
amatpersonu sarakstā”.  
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Valsts pārvaldes deleģētās funkcijas 
 

Interešu konflikta likuma 4. panta trešā daļa noteic, ka par valsts 
amatpersonām uzskatāmas arī personas, kuras pilda amata pienākumus 

ārpus publiskas personas institūcijām, ja tām saskaņā ar normatīvajiem 
aktiem pastāvīgi vai uz laiku valsts vai pašvaldība ir deleģējusi kādu no likuma 

4. panta otrajā daļā minētajām funkcijām: 

✓ izdot administratīvos aktus; 

✓ veikt uzraudzības, kontroles, izmeklēšanas vai sodīšanas funkcijas 

attiecībā uz personām, kas neatrodas to tiešā vai netiešā pakļautībā; 

✓ pieņemt vai sagatavot lēmumus par publiskas personas mantas 

iegūšanu, tās nodošanu citu personu īpašumā, lietošanā vai valdījumā, 
atsavināšanu citām personām vai apgrūtināšanu ar lietu vai saistību 

tiesībām, kā arī finanšu līdzekļu sadalīšanu. 

Interešu konflikta likuma 20. panta 5.1 daļā noteikts, ka attiecībā uz šā likuma 

4. panta trešajā daļā minētajām valsts amatpersonām šo amatpersonu 
sarakstu un tajos izdarīto grozījumu iesniegšanu nodrošina tās valsts vai 

pašvaldības institūcijas vadītājs, kura deleģējusi attiecīgās funkcijas, 
piešķīrusi finanšu līdzekļus, nodevusi mantu vai atbild par deleģēto funkciju 

izpildi vai finanšu līdzekļu izlietojumu. 
 

Bieži publiskas personas institūcijas deleģē valsts pārvaldes funkcijas 

veikt organizācijām, kas nav publiskas personas institūcijas (piemēram, 

biedrībām). Tādējādi nevalstisko organizāciju darbinieki, ja viņi pilda kādu no 
deleģētajām Interešu konflikta likuma 4. panta otrajā daļā minētajām 

funkcijām, kļūst par valsts amatpersonām šā likuma 4. panta trešās daļas 
izpratnē. 

 
Nevalstiskajām organizācijām pašām nav jāsniedz valsts amatpersonu 

saraksta grozījumi, jo Interešu konflikta likums noteic, ka valsts amatpersonu 
sarakstu un tajos izdarīto grozījumu iesniegšanu nodrošina tās publiskās 

personas institūcijas vadītājs, kura deleģējusi attiecīgās funkcijas, 
piešķīrusi finanšu līdzekļus, nodevusi mantu vai atbild par deleģēto 

funkciju izpildi vai finanšu līdzekļu izlietojumu.  

Vēršam uzmanību, ka valsts amatpersonām, kuras valsts 
amatpersonas amatu ieņem Interešu konflikta likuma 4. panta trešās daļas 

izpratnē, saskaņā ar Interešu konflikta likuma 23. panta piektajā daļā noteikto 
nav pienākuma sniegt valsts amatpersonas deklarācijas.  

Tomēr šīm personām ir valsts amatpersonas statuss, un uz viņām 

attiecas Interešu konflikta likuma citi nosacījumi. 
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Valsts amatpersonu saraksta un to grozījumu 

iesniegšana 
 
 

❖ Jauna dokumenta aizpildīšana 
 

Lai sagatavotu jaunu dokumentu, EDS noklikšķina uz pogas “No veidlapas”.  
 

 
 

Atveras dokumentu veidu izvēlne “Pēc dokumentu grupas”, kur jāizvēlas 
sadaļa “Valsts amatpersonas dokumenti”.  

 

 
 

Atveras EDS logs, kur jāuzklikšķina uz izvēlnes “Valsts amatpersonu 

saraksts”. 
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Kad tiek aktivizēts dokuments “Valsts amatpersonu saraksts”, atveras 

logs “Valsts amatpersonas, kurām jāaizpilda deklarācija”. 
 

 

1.  Valsts amatpersonas saraksta grozījumu iesniegšana, ja persona 
jau ir iekļauta institūcijas valsts amatpersonu sarakstā, t.i.:  

✓ saraksta grozījumi par valsts amatpersonas amata maiņu;  
✓ saraksta grozījumi par darba tiesisko attiecību izbeigšanu, ieraksta 

anulēšanu. 
 

Amatpersonas meklēšanai laukā “Meklēt amatpersonu” ievada personas 
kodu un noklikšķina uz pogas “Meklēt”. 

 

 
 

 
Meklēšanas rezultātā parādās visa iepriekš iesniegtā informācija par meklēto 

personu un tiek piedāvāta izvēlne ar iespēju automātiski pievienot sarakstam 
ierakstu par:  

✓ personas anulēšanu;  
✓ personas amata pienākumu izpildes izbeigšanu; 

✓ personas amata nosaukuma maiņu;  
✓ jaunu (papildu) personas amatu; 

✓ personas aizvietošanu. 
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2. Valsts amatpersonas saraksta grozījumu iesniegšana, ja persona 

nav iekļauta institūcijas amatpersonu sarakstā, t. i.:  

✓ grozījumi par personas stāšanos valsts amatpersonas amatā; 
✓ grozījumi par valsts amatpersonas pienākumu pildīšanu uz laiku 

(aizvietošanu). 

Ja amatpersonas meklēšanas logā “Meklēt amatpersonu” personu pēc 

personas koda neatrod, tas nozīmē, ka VID nav reģistrēts fakts, ka norādītā 
persona ir valsts amatpersona šajā institūcijā, un tiek parādīts paziņojums 

“Amatpersona pēc norādītā personas koda nav atrasta”.  
 

Lai iesniegtu amatpersonas saraksta grozījumus par personu, kura ir stājusies 
valsts amatpersonas amatā, manuāli aizpilda tabulu, norādot personas: 

✓ vārdu, uzvārdu; 
✓ personas kodu;  

✓ amatu;  
✓ stāšanās amatā datumu; 

✓ atzīmi, ja ir valsts civildienesta ierēdnis; 
✓ atzīmi, ja valsts amatpersonas pienākumus pilda uz laiku (aizvieto).  
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3.  Valsts amatpersonas saraksta grozījumu anulēšana, t. i.: 

✓ persona kļūdaini iekļauta institūcijas valsts amatpersonu sarakstā; 
✓ kļūdaini norādīts amatpersonas amats; 

✓ kļūdaini norādīts datums par to, kad persona stājusies amatā vai beigusi 
pildīt amata pienākumus, u. c. 

 
Ja persona ir valsts amatpersona attiecīgajā institūcijā, tad meklēšanas 

rezultātā tiek atlasīta visa iepriekš iesniegtā informācija par meklēto personu 
un piedāvāta izvēlne “Anulēt”. 

✓ Noklikšķinot uz izvēlnes “Anulēt” un iesniedzot jaunus valsts 
amatpersonas saraksta grozījumus, kļūdainais ieraksts tiks anulēts. 
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Ieraksta anulēšana, ja persona vairs nav valsts amatpersona 

attiecīgajā institūcijā – kļūdaini iesniegti valsts amatpersonas saraksta 

grozījumi par valsts amatpersonas amata pienākumu izpildes beigšanu.  
✓ Institūcijai jāiesniedz iesniegums VID ar lūgumu anulēt kļūdaini ievadīto 

informāciju un izņemt norādīto datumu par amata pienākumu izpildes 
beigšanu. Visvienkāršāk to izdarīt, rakstot uz e-pasta adresi 

VADAD.lietvediba@vid.gov.lv. 
 

 

4.  Valsts amatpersonas saraksta grozījumu iesniegšana par valsts 
amatpersonām, kas amata pienākumus pilda ārpus publiskas 

personas institūcijas (deleģētās funkcijas). 
 

Amatpersonas saraksta grozījumu tabulā ievada informāciju par personu, kas 
valsts amatpersonas amata pienākumus pilda institūcijā, kurai deleģētas 

funkcijas un piešķirti finanšu līdzekļi (piemēram, kādā biedrībā): 

✓ no amatpersonu amatu kataloga izvēlas amatu, kurā ir minētas 
deleģētās funkcijas; 

✓ katra amata priekšā jābūt norādei – deleģētajai funkcijai (4. panta trešā 
daļa) un amata nosaukumam; 

✓ ja amatpersonu amatu katalogā nav atrodams vajadzīgais amats, 
jāvēršas VID ar iesniegumu par amatpersonu amatu kataloga 

papildināšanu. Visvienkāršāk to izdarīt, rakstot uz e-pasta adresi 
VADAD.lietvediba@vid.gov.lv. 

 

 
 

 
 

 

mailto:VADAD.lietvediba@vid.gov.lv
mailto:VADAD.lietvediba@vid.gov.lv
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❖ Jauna dokumenta iesniegšana 
 
Pēc datu ievades noklikšķina uz izvēlnes “Pārbaudīt un saglabāt”. Ja 

dokumenta aizpildīšanā kļūdu nav, parādās uzraksts “Dokuments 
pārbaudīts un saglabāts”. 

 
Kad dokuments ir pārbaudīts un saglabāts, saraksta loga ailē noklikšķina uz 

pogas “Iesniegt”. 

 

 
 
 

✓ Pēc veiksmīgas dokumenta iesniegšanas EDS dokumentu sarakstā 
dokuments iegūst statusu “Iesniegts”, pēc neilga laika statuss 

nomainās uz “Pieņemts”. 
✓ Ja pēc dokumenta iesniegšanas EDS dokumentu sarakstā dokuments 

iegūst statusu “Izskatīšanā”, tas nozīmē, ka saņemtajam 
dokumentam tiks veikta manuāla pārbaude.  

✓ Pēc veiktās manuālās pārbaudes dokumenta statuss tiks nomainīts uz 
“Pieņemts”. 

✓ Ja dokumenta statuss ir “Noraidīts”, nepieciešams novērst 

noraidīšanas iemeslu un iesniegt dokumentu atkārtoti.  
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Vēršam uzmanību! 
 

✓ Ja personai ir vairāki vārdi vai uzvārdi, valsts amatpersonas saraksta 
grozījumos jānorāda pilns vārds un uzvārds, kā tas norādīts oficiālajos 

dokumentos. 
✓ Ja sarakstā nepieciešams ievadīt vairāk par 10 personām, tad pēc 

desmitās personas datu ievades jānospiež poga “Saglabāt” un 
aktivizēsies izvēlne “Pievienot”.  

✓ Iesniedzot saraksta grozījumus, jāpievērš uzmanība datumam, jo 
sistēma automātiski ievieto aktuālās dienas datumu. 

✓ Ja valsts amatpersonu sarakstu iesniedz iestādes struktūrvienība, 
obligāti jāaizpilda attiecīgā aile par struktūrvienību, lai 

informācija būtu pilnīga un precīza. 
✓ Iesniedzot valsts amatpersonu sarakstu vai tā grozījumus, jānorāda 

aktuālā kontaktinformācija, jo īpaši tālruņa numurs, jo neskaidrību 

vai jautājumu gadījumā VID sazināsies tieši ar norādīto kontaktpersonu. 

 

Kontakti 
 

Jautājumu vai neskaidrību gadījumā aicinām zvanīt uz VID tīmekļvietnes 
sadaļā Valsts amatpersonām | Valsts ieņēmumu dienests norādītajiem Valsts 

amatpersonu datu administrēšanas daļas darbinieku tālruņiem, kā arī 
jautājumus var sūtīt uz e-pasta adresi VADAD.lietvediba@vid.gov.lv. 

 

Lai apskatītu iepriekšējās versijas, seko saitei: 
• Sarakstu un grozījumu aizpildīšana un iesniegšana (13.10.2025.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Valsts ieņēmumu dienests 

Materiāls sagatavots: 2021. 

Materiāls pēdējo reizi aktualizēts: 13.10.2025. 

Atsauksmes par materiāla kvalitāti vai priekšlikumus tā uzlabojumiem priecāsimies 

saņemt Valsts ieņēmumu dienesta elektroniskās deklarēšanas sistēmas sadaļā 

“Sarakste ar VID”. 

https://www.vid.gov.lv/lv/valsts-amatpersonam-0
mailto:VADAD.lietvediba@vid.gov.lv
https://www.vid.gov.lv/lv/media/2073/download?attachment
https://eds.vid.gov.lv/

