Skaidrojumi
pasnovértejuma anketai

Pasnovértéjuma anketas mérkis ir palidzet Jums ka pieteikuma iesniedz&jam saprast prasibas atzita sanéméja un atzita nosititaja atlaujas
Savienibas tranzita procediiras izmanto$anai sanemsanai un nodro§inat muitai informaciju par Jums un Jisu uzn€mumu papildus tai, kas
sniegta pieteikuma. Sie noradijumi sniedz ieteikumus, ka atbildét uz pasnovértéjuma anketas jautajumiem, ka ari kadu informaciju
nepiecieSams iesniegt muitas dienestam, atzita sanéméja un atzita nosititaja atlaujas Savienibas tranzita procediiras izmantoSanai
sanemsanai.

S1 anketa ir veidota, pamatojoties uz Savienibas Muitas kodeksa (SMK) noteikumiem un ta Tsteno$anas noteikumiem (isteno$anas un
deleggsanas akti), ka arTt AEO vadlinijam. Tas mérkis ir atvieglot un paatrinat pieteikuma iesniegSanas procesu.

Anketa kopa ar pieteikuma veidlapu lauj arm muitas dienestam giit labu vispar&jo prieksstatu par pieteikuma iesniedz&ju, tadéjadi paatrinot
atlaujas pieskirSanas procesu. Uzn€mgji tiek aicinati aizpildit anketu pareizi un atbildet uz visiem attiecigajiem jautajumiem par savu
uznémumu.

Ja Jisu uzn€mumam ir sertifikati, ekspertu zinojumi vai jebkuri citi ekspertu slédzieni (pieméram, ekonomikas parskati, starptautiski
sertifikati u.c.), lidzu, iesniedziet vai noradiet tos.

Atbildes uz jautajumiem netiek apliikotas atseviski, bet gan ka vispargja novértéjuma procesa dala attieciba uz konkréto kriteriju. Viena
neapmierinosa atbilde uz vienu jautajumu nevar klit par iemeslu atteikumam gadijuma, ja ir pieradits, ka kritérijs ir izpildits citur procesa
(kopuma).

Nosactjumi un kritériji atlaujas sanemSanai ir vienadi visiem uzpémumiem. Tomér muitas dienesti nems véra uznémuma lielumu
(pieméram, mazie un vidgjie uznémumi (MVU)), uzn€muma juridisko statusu, struktiiru, galvenos darjjumdarbibas partnerus, ka ari
konkréto saimnieciskas darbibas jomu. Tas nozimé, ka pasakumu TstenoSana kriteriju izpilde dazadiem uzp@mumiem var atskirties,
pieméram, atkariba no to darijumdarbibas apjoma, neietekmgjot atbilstibu prasibam.



Jisu uzn€muma objektu parbauzu laika Jums japierada muitas dienestiem, ka Jums ir atbilstoSas iekS€jas kvalitates procediiras, lai
parvalditu muitas jautajumus, un ka Jums ir atbilstoSa iek$&ja kontrole, lai nodroSinatu So procediiru pareizu izpildi. Iek$€jai kvalitates
politikai un/vai noradijumiem jabut dokumentétiem elektroniski vai pieejamiem papira formata. Uznémuma tiem jabut zinamiem
un 1stenotiem, tiem jabiit pieejamiem visiem lietotajiem un pastavigi atjauninatiem.

Atbildes uz anketas jautajumiem jabut Jisu uzn€muma ieksgjo kvalitates procediru un instrukciju kopsavilkumam, lai muitas dienesti
giitu vispar€ju priekSstatu par Jisu uznémumu.

Atbildot uz anketas jautajumiem, jaatsaucas uz uznémuma ieksgjo kvalitates politiku vai instrukcijam par muitas jautajumiem. Lidz ar to,
ludzu, noradiet dokumentu nosaukumu vai numuru. Esiet gatavi uzradit Sos dokumentus muitas dienestiem parbaudei. Lai paatrinatu
procesu, ligums iesniegt min€tos dokumentus kopa ar anketu.

Aizpildita anketa jaiesniedz kompetentajam muitas dienestam elektroniski vai rakstveida.

Pieteikuma procesa sniegta informacija ir konfidenciala, un ta ir aizsargata saskana ar tiesibu aktiem par datu drosibu.



| iedala. Uznémuma informacija

Siiedala galvenokart paredzéta, lai sniegtu muitas dienestam parskatu par uznémumu. Pieprasito informaciju var sniegt vispariga veida, un
ta veido sakotngjo priekSstatu par pieteikuma iesniedz€ja darbibu pieteikuma iesniegSanas laika. Ja pieprasita informacija kompetentajam
muitas dienestam jau ir pieejama, tad tas janorada anketa vai janorada, kad informacija tikusi iesniegta.

1.1. apakSiedala. Vispariga informacija par uzneémumu

1.1.1.
Atbildot uz jautajumiem a) un b), lidzu, noradiet atsauces uz atlauju un pieteikumu (nosaukums un EORI numurs, AEO atlaujas izdevgjs
muitas dienests un registracijas numurs).

Ja ta ir, noradiet, kas Jums ar Siem uznémumiem ir kopigs, piem&ram, Jums ir kopiga(-s) datorsist€éma(-s) vai ar1 Jums ir kopigi standarta
drosibas pasakumi vai kopigas dokument&Sanas procediras, kopigi objekti utt.

1.1.2.
Persona, kas atbildiga par muitas jautajumiem, ir persona uznémuma vai ligumdarbinieks, kurs risina pieteikuma iesniedz&ja ar muitu
saistitos jautajumus.

1.1.3.
Lai novertetu un noraditu Jusu funkciju starptautiskaja piegades k&dge, lidzu, izmantojiet $adas vadlinijas:

a) precu razotajs (MF): puse, kas razo preces.

Sis kods biitu jaizmanto tikai tad, ja uznéméjs razo preces. Tas neattiecas uz gadijumiem, kad uznéméjs nodarbojas vienigi ar pre¢u
tirdzniecibu (pieméram, eksporte, importe);

b) importetajs (IM): puse, kas iesniedz vai ka varda muitas agents vai cita pilnvarota persona iesniedz importa deklaraciju. Tas var
nozimét personu, kuras valdijuma preces atrodas vai kam preces nosititas.



Sis kods biitu jaizmanto tikai tad, ja preces atrodas uznéméja valdijuma. Muitas parstavju/agentu gadijuma liidzam izmantot kodu “muitas
brokeris”;

¢) eksportétajs (EX): puse, kas aizpilda vai ka varda aizpilda eksporta deklaraciju, un kas deklaracijas pienemsanas bridi ir pre¢u
Ipasniece vai kam ir [idzigas tiesibas ar tam rikoties.

Parstavju muita/agentu gadijuma lidzam izmantot kodu “muitas brokeris”;

d) muitas brokeris (CB): agents vai parstavis vai profesionals muitas agents, kas import&taja vai eksportétaja varda strada tiesi ar muitu.
So kodu var izmantot arT uznéméjiem, kuri darbojas ka agenti/parstaviji ari citos noliikos (pieméram, parvadataja agentiem);

e) parvadatajs (CA): puse, kas uznemas vai organiz€ precu parvadajumus starp konkrétajiem punktiem;

f) kravas ekspeditors (FW): puse, kas organize precu ekspediciju;

g) konsolidétajs (CS): puse, kas konsolidé dazados siitljumus, maksajumus utt.;

h) terminala operators (TR): puse, kas nodarbojas ar kugu iekrauSanu un izkrausanu;

i) noliktavas turétajs (WH): Persona, kura uznemas atbildibu par precém, ko ieved noliktava.

Noliktava ne vienmer ir muitas noliktava, tade] So kodu var izmantot arT uznémeji, kas ir citu uzglabasanas vietu operatori (pieméram,
pagaidu uzglabasana, brivajas zonas utt.);

J) citi: pieméram, konteineru operators (CF), stividors (DEP), kugniecibas uznémumu pakalpojumi (HR).

Ja Jums starptautiskaja piegades kede ir vairak neka viena funkcija, lidzu, noradiet attiecigos kodus to apzimesanai.



1.14.
Te var iesniegt detaliz&tu organizatorisko shému, kura noraditas Jisu uznémuma dazadas darbibas jomas/nodalas, to funkcijas/atbildiba
un procesu parvaldibas k&de.

1.1.5.
Ladzu, noradiet pilnu vardu, uzvardu

Procediiras janorada kartiba galveno darbinieku, pieméram, atbildigas personas par muitas lietam, pagaidu vai Tstermina aizstaSanai vina
prombiitnes laika, noradot, kas un ka tada gadijuma izpilda vina ikdienas pienakumus.

1.1.6.
Noradiet pieteikuma iesniegSanas laika zinamo skaitu (aptuveni).

Zemak minéta tabula attiecas uz uzn€émuma kategoriju:

Uznémuma kategorija Darbinieku skaits Apgrozijums | vai | Kopéja bilance
Liels uznémums > 250 jebkurs jebkurs

Vidgjs uznémums <250 < EUR 50 milj. <EUR 43 milj.
Mazs uznémums <50 <EUR 10 milj. < EUR 10 milj.
Mikrouznémums <10 < EUR 2 milj. < EUR 2 milj.

1.1.7.
Tuvaka laika paredzetas izmainas ir izmainas, kas var ietekmét uznémuma organizatorisko struktiiru. Tas var but, pieméram, vadosa
personala izmainas, Jisu uzskaites sistémas izmainas, jaunu objektu izmantos$ana, jaunu logistikas ligumu noslégsana utt.



1.2. apakSiedala. Informacija saistiba ar muitas jautajumiem

1.2.1.
Atbildot uz jautajumu a), lidzu, noradiet ta darbinieka vardu, uzvardu, personas kodu un amatu, kas Jisu uznémuma atbild par pre¢u
klasifikaciju, vai, ja Jis §a darba veikSanai izmantojat treSas personas pakalpojumus, noradiet vardu uzvardu vai nosaukumu.

Atbildot uz jautajumiem b) un d), jo 1pasi, ja Jiis izmantojat treSo personu pakalpojumus, noradiet, ka Jus parliecinaties, ka §is darbs tiek
veikts pareizi un saskana ar Jiisu noradijumiem?

Atbildot uz jautajumu b), noradiet, vai Jis veidojat razojuma dokumentaciju, kura katrs izstradajums ir saistits ar preces kodu un
atbilstosam nodokla un PVN likmém.

Atbildot uz jautajumu c), ja tiek veikti kvalitates nodroSinasanas pasakumi, muitas auditoru apmekl&juma laika Jums jasniedz pieradijumi,
ka tos regulari un pilniba parskatat, dokumentgjat izmainas un pazinojat par tam attiecigajam personalam.

Atbildot uz jautajumu d), noradiet, ka, kas un cik biezi parskata klasifikaciju un aktualiz€ razojuma dokumentaciju un citu saistito
uzskaiti, ka ari pazino par izmainam visam personam, kuras tas skar, pieméram, muitas agentiem, iepirkumu nodalas darbiniekiem.

Atbildot uz jautajumu ), noradiet ari, vai izmantojat saistoSu (-as) izzinu(-as) par tarifu (SIT).
Ludzu, esiet gatavi, ka audita laika var biit jadara pieejamu:

e informaciju/sarakstus vai Jiisu razojuma dokumentaciju un to attiecigos preu kodus un nodoklu likmes,
e resursus/informaciju, pieméram, lai aktualiz&tu tarifu, tehnisko informaciju, kuru Jis parasti izmantojat precu klasifikacijai.

1.2.2.
noradiet ta darbinieka vardu, uzvardu un amatu, kas Jiisu uzn€muma atbild par precu muitas vertibas noteikSanu, vai gadijuma, ja Jus $a
darba veikSanai izmantojat treSo personu pakalpojumus, noradiet to nosaukumu.

b) un d) — ja Jus izmantojat treSo personu pakalpojumus, noradiet, ka Jus parliecinaties, ka $is darbs tiek veikts pareizi un saskana ar Jisu
noradijumiem?



b) kvalitates nodroSinasanas pasakumos jaietver, pieméram:

e izmantota vértibas noteik$anas metode(-S);

e ka sagatavo un iesniedz vertibas deklaraciju, ja vajadzigs;

e ki nosaka muitas un PVN vertibu;

e ka uzskaita parvadajumu un apdrosinasanas izmaksas;

e ar import€tajam precem saistitds autoratlidzibas un maksas par licenc€m, kas tiesi vai netiesi jamaksa pirc€jam ka nosacijums
pardosanai;

e kartiba, saskana ar ko dala ien€mumu no jebkuras nakamas talakpardoSanas, realizacijas vai izmantoSanas tiesi vai netiesi uzkrajas
pardevéjam;

e izmaksas, ko uznemas pircg€js (bet kuras nav ieklautas cend) attieciba uz komisijas vai starpniecibas maksu (iznemot pirkSanas
komisijas maksu), vai

e izmaksas par konteineriem un iepakojumu, preces un/vai pakalpojumi, ko pirc€js piegada bez maksas vai par samazinatu cenu
izmantoSanai saistiba ar ievesto precu razosanu un pardoSanu eksportam.

(c) ja tiek veikti kvalitates nodroSinasanas pasakumi, muitas auditoru apmekl&juma laika
jums jasniedz pieradijumi, ka Jiis tos regulari un pilniba parskatat,
dokument€jat izmainas un pazinojat par tam attiecigajam personalam.



Il iedala — Atbilstibas dokumentacija
(SMK 39. panta a) punkts, SMK 4 24. pants!
NB: Saskana ar SMK IA 24. pantu dokumentacija, kas apliecina Jiisu uznemuma un personu, kas minétas 1.1.2. un 1.1.5. jautajuma,
darbibas atbilstibu tiestbu aktiem muitas joma un nodoklu noteikumiem, attiecas uz pedejiem trim gadiem pirms pieteikuma
iesniegSanas. Saja laika Jiisu uznemums un attiecigas personas nedrikst bit izdarijusSas nopietnus parkapumus vai atkartotus tiesibu
aktu muitas jomda un nodoklu noteikumu parkapumus. Tomer lidzSinéejas darbibas atbilstibu var uzskatit par pienemamu, ja
parkapumi ir nenozimigi saltdzinajuma ar darbibu/aktivitasu skaitu vai to apjomu un nerada Saubas par visparéjo atbilstibas limeni.
To darot, muita nems vera:
parkapumus/kliidas kopuma un kumulativi:

e {0 biezumu, lai noteiktu, vai probléma ir sistematiska;

e vai ir krapniecisks nodoms vai nolaidiba;

o vai Jiis muitai labpratigi pazinojat par atklato kliidu/parkapumu;

» vai Jiis veicat korigéjoSus pasakumus, lai noverstu vai mazinatu turpmakas klidas.
SMK IA 24. pantd ir ari prasits, lai personas, kuras minétas 1.1.2. un 1.1.5. jautajuma, saistiba ar savu saimniecisko darbibu nebiitu
izdarijuSas smagus noziedzigus nodarijumus.

2.1.a)
Konstatéto muitas jomas noteikumu parkapumu piemeri:

- no 2015. gada marta lidz septembrim — izmantots nepareizs valiitas kods importam no Kinas, ka rezultata kludaini iekas@ts muitas
nodoklis un PVN EUR 5500 apméra.
- 2015. gada decembris — nav iesniegtas ceturk$na deklaracijas par ievesanas parstradei rezima atlikto nodokli.

Konstateto nodoklu noteikumu parkapumu piemeri:
- 2016. gada janvaris — mineralellas un substrata nelikumiga raZzoSana vai rafinéSana.

1 KOMISIIAS 2015. gada 24. novembra ISTENOSANAS REGULA (ES) Nr. 2015/2447, ar ko paredz siki izstradatus noteikumus, kas vajadzigi, lai Tstenotu konkrétus
noteikumus Eiropas Parlamenta un Padomes Regula (ES) Nr. 952/2013, ar ko izveido Savienibas Muitas kodeksu



Ja kludas ir vairakas, norada to kop&jo skaitu un sniedz galveno iemeslu 1su kopsavilkumu.

2.1.b)
Kvalitates nodroSinasanas pasakumu piemeéri, kas veikti péc diviem 2.1. a) punkta min€tajiem gadijumiem:

- 2015. gada 10. junijs — izmainas datorsistéma, lai noverstu, ka ieraksti tiek pabeigti pirms deklarétas valiitas parbaudes;
- iesniegtas attiecigas deklaracijas. levesanas parstradei rezima atlikta nodokla deklaracijas procediiras parskatitas, lai tajas ieklautu
ceturk$na parbaudes, un iesniegtas attiecigajam personalam.

Jusu kvalitates nodroSinasanas pasakumi parasti ietver:

o atbildigas kontaktpersonas iecelSanu uzne@muma, lai muitai vai citam valsts parvaldes iestadém pazinotu par parkapumiem/kladam,
tostarp aizdomam par noziedzigu darbibu;

e prasibas parbaudém, tostarp to regularitatei, kuras veic, lai parliecinatos par uzskaites precizitati, pilnigumu un savlaicigumu un par
uzskaites uzturéSanu, piemeram, par deklaracijas/nodoklu deklaracijas, ko iesniedz muitai un citam kompetentajam iestadém
saskana ar apstiprinajumu/atlauju nosacijumiem,;

e 1icksgja audita resursu izmantoSanu, lai parbauditu savas procediiras/parliecinatos par to darbibu;

e ka darbiniekiem pazino prasibas/izmainas;

e nosactfjumu parskatiSanas regularitati;

e vadibas istenotas parbaudes, lai nodroSinatu proceduru ievéroSanu.

2.2.
Piemeri:

2015. gada maijs — muitas noliktavas pieteikuma noraidijums ekonomiskas vajadzibas triitkuma d¢l;
2016. gada jiinijs — viet&jas muitoSanas procediiras atlaujas atsaukSana, jo regulari netiek iesniegtas papildu deklaracijas.

Ne vienmér muitas Iémuma pieteikuma/atlaujas pieteikuma atteikums/partraukSana/atsaukSana liks noraidit Jiisu pieteikumu.



I11 iedala. Pieteikuma iesniedzéja uzskaites un logistikas sistéma
(SMK 39. panta b) punkts, SMK 4 25. pants

Lai atbilstu kriterijam, kas minéts SMK IA 25. panta 1) punkta a)—d) apakSpunkta, Jums uzskaites sistéma jauztur ta, lai nodro$inatu uz
audita pamatotu muitas kontroli. Lai muita var€tu veikt nepiecieSamos kontroles pasakumus, Jums janodroSina muitai fiziska un,
gadijuma, ja JUsu sistémas un registrus glaba elektroniski, elektroniska piekluve Jasu registriem.

Lai atbilstu kritérijam, kas minéts SMK IA 25. panta 1) punkta e) apakS$punkta, Jums turklat jabiit logistikas sistémai, kas nodro$ina
iesp&ju identificet Savienibas un arpussavienibas preces, un nepiecieSamibas gadijuma norada uz to atraSanas vietu.

1. apakSiedala. Audita izsekojamiba

Daudziem uznémumiem un organizacijam dro§ibas nolukos automatizetajas sistémas vajadziga audita izsekojamiba. Audita izsekojamiba
ir process vai prasiba saistiba ar katru gramatvedibas ierakstu noradit atsauces uz ta avotu, lai parbauditu ta pamatotibu. Pilniga audita
izsekojamiba nodrosina iesp&ju izsekot visu saimniecisko darbibu plismu, preceém un produktiem ienakot, tos apstradajot un nositot
talak. Pilniga audita izsekojamiba saglaba vesturiskos datu ierakstus, kas lauj izsekot katrai informacijas vienibai no briza, kad ta tiek
ievadita uzskaites sist€éma, I1dz bridim, kad to nosledz.

Gramatvedibas sistéma parasti ietver:

e vispargjo virsgramatu;

e pardoSanas virsgramatu;

e iepirkuma virsgramatu;

e aktivus;

e finanSu parskatus (bilance, pelnas un zaud€jumu parskats, naudas pliismas parskats un parskats par pasu kapitalu);
e vadibas parskatus.

Logistikas sistéma parasti ietver:

e pardoSanas pasiitijumu apstradi;



e iepirkuma pasiitijumu apstradi;

e razoSanu;

e uzskaiti — uzglabasanas, noliktavas;
e nosiitiSanu/parvadajumus;

e piegadataju/pirc€ju sarakstus.

3.1
Jasu audita izsekojamibai jaietver:

* noiets;

e iepirkumi un iepirkumu pasttijumi;

e krajumu kontrole;

e uzglabaSana (un parvietoSana dazadu noliktavu starpa);

e razoSana;

e pardosana un pardoSanas pasutijumi;

e muitas deklaracijas un dokumenti;

e nosiitiSana;

e parvadajumi,

e gramatvediba, pieméram, rékini, krediti un paradzimes, naudas parvedumi/maksajumi.

3.2. apakSiedala: Uzskaites un logistikas sistémas

3.2.1.
Noradiet, vai Jiis izmantojat:

a) datortehniku, pieméram,

e vienigi citiem datoriem nepiesaistitu personalo datoru;



e datorus, kas saslégti tikla;
e datorsistému ar serveri;

e globalu datorsistému;

e cCitu.

b) programmatiiru, pieméram, datorprogrammas, kas lauj datoru palaist un izpildit lietojumprogrammas, kas atbalsta darijumdarbibu,
piem&ram, Windows, UNIX utt.;

¢) sisteémas (noradiet piegadataja nosaukumu), pieméram:

e pilniba integréts ERP risinajums;

e gramatvedibas un logistikas lietojumprogrammu apvienojums;

e darjjumdarbibas programmatiiras risinajumi, kas paredz&ti maziem un vidgjiem uznémumiem,;

e programmatiiras risinajums, ko izstradajis Jusu uznémums vai kas izstradats speciali Jiisu uznp€émumam.

NB: Atlaujas izsniegSanas procesa Jums biis janodemonstre:
datorizacijas pakape;

pieejama datortehnikas platforma un tajas darbojosas opereétajsistemas,
funkciju nodalisana starp izstradi, testésanu un darbibu,

funkciju nodalisana starp lietotajiem,

ka tiek kontroléta pieeja dazadam sistéemas dalam;

vai standarta programmatiras paketé izdariti jebkadi pieldagojumi;
virsgrdmatu saraksts;

vai sistema izmanto starpkontu parbaudes,

ka muitas/akcizes nodokla/PVN saistibas registretas virsgramata,

vai Jits datu apstradei izmantojat datu paketes,

vai Jusu krajumu un finansu uzskaites ir saistitas,

— ka Jiis parvaldat uzskaiti, ja to uztur tresa persona — programmatiiras piegaddatajs?



3.2.3.
Gadijuma, ja darbibas, piem&ram, pastavigu datu izveidoSana vai datu ievadiSana, ir sadalitas un notiek vairak neka viena vieta, noradiet,
kadas darbibas tiek veiktas katra atrasanas vieta.

3.3. iedala. Ieksejas kontroles sistémas

Saskand ar SMK IA 25. panta 1) punktu Jums jabiit administrativai organizacijai, kas atbilst Jisu darjjumdarbibas veidam un apjomam
un kas ir piemérota, lai parvalditu precu plismu, un nodro$inatu iek$€jo kontroli nelikumigu vai neatbilstigu darjjumu identific€Sanai un
noversanai.

3.3.1.
Auditoru apmeklgjuma laika Jums jasniedz pieradijumi, ka Jis regulari un pilnigi parskatat iek$€jai kontrolei noteiktas procediras,
dokument€jat izmainas un pazinojat par izmainam attiecigajam personalam.

3.3.2.
Audita veidu piemeri var but:

— 1ieks@jais audits Jisu uznémuma vai ta matesuznémuma,
— argjais audits, ko veic klienti, neatkarigi gramatveZzi/auditori, muita vai cita valsts parvaldes iestade.

Kad muitas dienesti ieradisies apmekl&juma pie Jums, Jums jaspg uzradit gan zinojumus, gan ar1 pieradijumus par veikto korektivo
darbibu, lai noverstu visus konstatétos trikumus.

3.3.3.
Pastavigie dati vai pamatdatnes ir pamatinformacija par uznémumu, pieméram, klientu vardi, nosaukumi un adreses, piegadataji,
izstradajumu dati, kas satur informaciju par precu aprakstu, precu kodiem un izcelsmi utt.



3.4. apakSiedala. Precu plisma

3.4.1.
Pirms pre¢u atves$anas un tas laika Jiisu registracijas procediiram jaietver:
— iepirkuma pasutijuma procediiras;
— pasitijuma apstiprinasana;
— precu nositiSana/parvadajumi,
— pavaddokumentu prasibas,
— precu parvadajumi no robezas lidz Jisu vai Jsu klientu objektiem;
— precu sanemsana Jisu vai klientu objektos;
— maksajumi/norékini;
— ka, kad un kurs registré preces krajumu uzskaitg.

Precu uzglabasanas laika:

— skaidri noteikta vieta precu uzglabasanai;

— Dbistamu/kaitigu kravu drosa uzglabasana,

— vai krajumus registré péc vértibas un/vai daudzuma;

— Inventarizacijas esiba un regularitate;

— ja Jusu pre€u uzglabasanai izmanto tresas personas telpas, kartiba precu uzskaites saskanoSanai starp Jums un treSo personu;
— vai preces 1slaicigi tiek novietotas pagaidu vieta.

Precu razoSanas procesa laika:

— darba pasiitijums;

— precu pieprasjjums un piegades no noliktavas;

— razoSanas process, personala pienakumi un veikta uzskaite;
— izejmaterialu kodi;

— sarazoto precu un neizmantoto krajumu registracija uzskaitg;
— standarta metozu izmantoSana raZoSana.

Un precu nosiitiSanas procesa laika:
— klienta pasiitijuma sanemsana un veicamie darbi vai iepirkuma pasiitijums;



— noliktavas informeSana par pardoSanas pasiitijumu/precu izlaiSanu;
— noradijumi treSai personai, ja preces uzglaba citur;

— izdoSana no noliktavas;

— iepakoSanas procediiras;

— ka, kad un kurs atjaunina datus krajumu uzskaite.

3.4.2.

Jasu parbaudes un kvalitates kontroles procediira jaieklauj
Precu sanemsanas laika:
— pasiitijuma un sanemto precu atbilstibas parbaude;
— kartiba precu nosiitiSanai atpakal/atteikSanai;
— kartiba nepietiekamu un parmérigu siittjumu uzskaitei un zinoSanai par tiem;
— pasakumi nepareizo ierakstu identific€Sanai un laboSanai krajumu uzskaitg;
— arpuskopienas precu identifikacija sist€éma.

Precu uzglabasanas laika:

— krajumu registracija un kontrole;

— Kopienas un arpuskopienas precu identifikacija (neattiecas AEOS gadijuma);

— precu parvietoSana starp to uzglabaSanas vietam viena teritorija vai dazadas teritorijas un attieciga uzskaite;

— Kkartiba ricibai gadijumos, kad preces ir salauztas, sabojatas vai iznicinatas, radusies zudumi un krajumu izmainas.

RazoSanas procesa laika:

— raZoSanas procesa parraudziba un kontrole, piem&ram, raZiguma Iimenis;

— ka Jus rikojaties neatbilstibu, izmainu, atkritumu, blakusproduktu un zudumu rasanas gadijumos razoSanas procesa;
— sarazoto precu kvalitates parbaude un rezultatu dokumentésana;

— bistamo precu drosa utilizé€Sana.

Precu nosiitisanas procesa laika:

— nosiitiSanas/sanemsanas pavadzimes;

— pre¢u parvadajums lidz Jisu klientiem vai lidz robezai (re)eksportam;
— pardoSanas reékinu izrakstiSana;



— instrukcijas agentam par (re)eksportu un pavaddokumentu sagatavosana/pieejamiba/kontrole;
— apstiprinajums par precu sanemsSanu/pieradijums precu nosiitisanu;

— atpakalnosiitito precu parbaude, uzskaite un registréSana krajumu uzskaitg;

— maksajumi un kreditzimes;

— riciba neatbilstibu, iztrukumu un izmainu gadijuma.

3.5. iedala. MuitoSanas rutinas darbibas

Lai atbilstu kriterijam, kas minéts SMK IA 25. panta 1. punkta g) apakSpunkta, Jums attieciga gadijuma jabiit attiecigam procediiram
ricibai ar licencém un atlaujam, kas ir pieSkirtas saskand ar tirdzniecibas politikas pasakumiem vai ir saistitas ar lauksaimniecibas
produktu tirdzniecibu.

Lai atbilstu kriterijam, kas minéts SMK IA 25. panta 1. punkta i)_apakSpunkta, Jums janodrosina, lai attiecigie darbinieki sanemtu
noradijumus inform&t muitas dienestus, ja tick konstat€tas neatbilstibas, un jaievie§ procediiras muitas dienestu inform&Sanai par $adam
grutibam.

3.5.1.
Ka importetajam, eksportetajam, noliktavas turétajam Jusu procediiras jabit ieklautam:

— ka Jus nodro$inat aizpildito muitas deklaraciju pilnigumu, precizitati un savlaicigumu, tostarp vadibas Istenotas parbaudes;

— pavaddokumentu uzradiSana vai pieejamiba;

— iesaistito muitas agentu/treSo personu informacijas (nosaukumi un adreses) atjauninasana;

— ka muitas agenti tiek iecelti, piem&ram, kadas uzticamibas un piemérotibas parbaudes Jis veicat, pirms uzsakat sadarbibu ar tiem;

— gadijumi, kad izmanto muitas agentu/treSo personu pakalpojumus;

— ligumi, kuros detaliz&ti noteikti pienakumi, tostarp muitas agenta parstavibas veids, piem&ram, tieSa, netiesa;

— ka Jus nodrosinat skaidras un neparprotamas instrukcijas savam muitas agentam;

— ka Jus iesniedzat pavaddokumentus (piem&ram, licences, sertifikatus utt.) savam muitas agentam, tostarp to uzradiSana un
saglabasana/atpakal sanemsSana;

— kas muitas agentam jadara, ja noradijumi ir neskaidri;

— savu muitas agentu darba precizitates un savlaiciguma parbaude;

— ka Jus informgjat savu muitas agentu par kladam/labojumiem noformé&tajos muitas dokumentos;



— riciba parkapumu gadijuma;
— klidu brivpratiga atziSana muitai.

Ka tresas personas parstavim Jiisu procediiras jaieklau;:

— ligumi, kuros detaliz&ti noteikti pienakumi, tostarp Jusu parstavibas veids, piemeram, tiesa, netiesa;

— ka Jus nodros$inat aizpildito muitas deklaraciju pilnigumu, precizitati un savlaicigumu, tostarp, Jisu darbibas parbaudes no parstavamo
puses;

— pavaddokumentu tiilit€ja uzradiSana vai pieejamiba;

— ka Jasu darbinieki ir informéti par klientu un Iiguma prasibam;

— ko Jus darat, ja klientu instrukcijas ir neskaidras vai ja klientu sniegta informacija ir nepareiza;

— ko Jus darat, ja Jus atklajat kliidas/labojumus noformétajos muitas dokumentos;

— kludu brivpratiga atziSana muitai.

3.5.2.
Ja §1s instrukcijas ir dokument&tas, muitas auditoru apmekl&juma laika Jums jasniedz pieradijumi, ka Jus tas regulari un pilniba parskatat,
dokument€jat izmainas un pazinojat par tam attiecigajam personalam.

3.5.3.
Ja ir noteiktas procediiras darbam ar licenc€m un atlaujam, muitas auditoru apmekl&juma laika Jums jasniedz pieradijumi, ka Jis tas regulari
un pilniba parskatat, dokument&jat izmainas un pazinojat par tam attiecigajam personalam.

3.54.

Lai tiktu izpildits SMK IA 25. panta 1), k) punktos minétais kritérijs, vajadzibas gadijuma jaievies atbilstoSas procediiras importa un eksporta
licencu apstradei saistiba ar aizliegumiem un ierobezojumiem (pieméram, embargo, bistamas preces utt.), tostarp pasakumi precu, uz kuram
attiecas aizliegumi vai ierobezojumi, atSkirSanai no citam precém, un pasakumi atbilstibas nodros§inasanai mingtajiem aizliegumiem un
ierobezojumiem. Saistiba ar div€jada lietojuma precém, ludzu, sk. 3.5.5. jautajumu.

3.5.5.
Gadijuma, ja Jums ir darijumi ar precém, uz kuram attiecas divgjada lietojuma regula (Padomes Regula (EK) Nr. 428/2009), Jums muitas
dienestiem jaiesniedz So precu saraksts. Tapat Jums jainform& muitas dienests, ja esat istenojis Iek$gjas atbilstibas programmu (1AP).



3.6.1

3.6. apakSiedala. DubléSanas, atgiiSanas, atkapSanas un arhivéSanas procediiras

Lai atbilstu kriterijiem, kas minéti SMK IA 25. panta 1) punkta h) apakSpunkta, Jums jabiit attiecigam procediiram Jiisu dokumentacijas
un informacijas arhivé$anai un aizsardzibai pret informacijas nozaudéSanu.

Proceduras japaredz, kada veida informacijas nesgjos dati tiek glabati, kada formata dati tiek glabati un vai Sie dati tiek saspiesti un kura
posma to veic. Ja Jiis izmantojat treSo personu pakalpojumus, liidzu, noradiet kartibu, regularitati un vietu, kur notiek jebkura informacijas
dublésana un arhivésana.

3.7. apakSiedala. Datorsistemu aizsardziba

Lai atbilstu kriterijiem, kas minéti SMK IA 25. panta 1) punkta j) apakSpunkta, Jums javeic attiecigi aizsardzibas pasakumi, lai aizsargatu
savu datoru pret neatlautu ielausanos sist€éma un lai aizsargatu dokumentaciju.

3.7.1.

Atbildot uz a) jautajumu, Jisu darbibas jaaptver:

— tada droSibas plana izstrade un aktualizéSana, kur aprakstiti pasakumi Jiisu datorsist€mas aizsardzibai pret nesankcion&tu piekluvi, ka
ar1 tiSu informacijas iznicinaSanu vai pazaudeSanu;

— papildu informacija par to, vai Jums darbojas vairakas sisteémas vairakas vietas un ka tas tiek kontrol€tas;

— kurs ir atbildigs par uzn€muma datorsisteému aizsardzibu un vadibu (atbildiga nevar bt tikai viena persona, bet gan vairakas personas,
kas sp€j uzraudzit cita citas darbibas);

— papildu informacija par ugunsmiriem, antivirusu programmam un cita veida aizsardzibu pret launprogrammatiiru;

— darfjjumdarbibas nepartrauktibas/negadijuma seku noveérSanas plans arkartas gadijuma;

— dublgjumu rutinas darbibas, ieskaitot visu attiecigo programmu un datu atjaunoSanu, kad raduSies trauc€jumi sist€mas parravuma
gadijuma;

— zurnali, kur tiek registréts katrs lietotajs un vina darbibas;

— vai periodiski tiek veikta sist€émas ievainojamibas parvaldiba, un kas to dara.



Atbildot uz b) jautajumu, noradiet, cik biezi Jusu sist€mas parbauda pret nesankcion&tu piekluvi, ka registré rezultatus un ka rikojas arkartas
gadijuma, kad sistéma ir apdraudéta.

3.7.2.

Jasu piekluves tiesibu procediiras jaieklauj:

— ka Jus izsniedzat piekluves tiesibas datorsisttmam un nosakat piekluves limeni (piekluve slepenai informacijai janodrosina tikai tiem
darbiniekiem, kuri pilnvaroti veikt informacijas izmainas un papildinajumus),

— paroles veidoSanas formats, nomainas regularitate un persona, kas pieskir paroles,

— lietotaja informacijas dz&Sana/uzturéSana/aktualizéSana.

3.8. apakSiedala. Dokumentacijas drosiba

3.8.1.
Jisu darbibas parasti jaietver:

— dokumentu elektroniska ierakstiSana un dublésana, tostarp izmantojot skenéSanu un mikrofiSu risinajumus un ierobezojot piekluvi tiem;
— aktualizéts droSibas plans, kur aprakstiti pasakumi dokumentu aizsardzibai pret nesankcionétu piekluvi, ka arT tiSu dokumentu
1znicinasanu vai nozaudesSanu;

— dokumentu registracija un drosa uzglabasana, tostarp atbildiba par darbibam ar tiem;

— riciba arkartas gadijumos, kas apdraud dokumentu drosibu.

3.8.2.
Jusu pasakumos jaietver:

—  sistémas parbaude pret nesankcionétu piekluvi un parbaudes rezultatu registracija;
— darbibas nepartrauktiba/negadijuma seku novérsanas plans;
— dokument@ta korektiva riciba, kas veikta péc faktiska negadijuma.



4. iedala — Praktiskie kompetences vai profesionalas kvalifikacijas standarti
(SMK 39. panta d) punkts; SMK I4 27. pants

Piezime:

Lai izpilditu SMK IA 27. panta min&to kritériju, Jums vai personai, kura ir atbildiga par Jlisu muitas jautajumiem jabiit pieraditai praktiskai
tris gadu pieredzei muitas jautajumos.

Persona, kas atbildiga par muitas jautajumiem Saja konteksta ir persona, kas minéta pasnovért€juma anketas 1.1.2.punkta un tas
skaidrojumos.



