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Vadlinijas par elektroniskas darba laika uzskaites sistemas
registréto datu nodoSanu Valsts ienémumu dienestam

levads

Lai nodrosinatu vienotu izpratni par elektroniskas darba laika uzskaites
sistemas (turpmak — EDLUS) registréto datu nodosanu Valsts ienémumu dienestam
(turpmak — VID), VID ir izstradajis vadlinijas par EDLUS registréto datu nodosanas
procesu (turpmak — vadlinijas).

Vadlinijas izstradatas, nemot véra likuma “Par nodokliem un nodevam”
noteiktds normas un FinanSu ministrijas, VID un Latvijas buivniecibas uznémumu
2018.gada 13julija noslégto sadarbibas memorandu (turpmak — sadarbibas
memorands).

Vadlinijam ir Cetras nodalas. Pirmaja nodala noradits vadliniju mérkis un
darbibas joma, otraja nodala— EDLUS registréto datu nodoSana VID, tresaja
nodala— EDLUS registréto datu uzglabasana VID, savukart ceturtaja nodala
noraditas VID kontaktpersonas, kuras sniegs atbalstu par pieslegumu VID argjam
datu apmainas serverim (turpmak — FTPS) un jautajumu gadijuma — par datu saturu.

1. Vadliniju meérkis un darbibas joma

Vadliniju mérkis ir veicinat biivniecibas nozaré stradajoSiem uzn€mumiem
vienotu izpratni par EDLUS registréto datu, kas uzkrati no 2019.gada 1.janvara lidz
vienotas elektroniskas darba laika uzskaites datubazes (turpmak — VEDLUDB)
ievie$anai, nodoSanu VID un nodros§inat saprotamu un vienotu So datu nodosanas
procesa ievieSanu, samazinot administrativo slogu un sekmgjot sadarbibas
memoranda mérka sasniegSanu.

Vadlinijas paredzetas VID amatpersonam, kuru kompetencé ir sadarbibas
memoranda noteikto apnemsanas punktu TstenoSana, un bivniecibas nozares
uznémumiem, kas pievienojas sadarbibas memorandam 2018.gada 13.julija vai péc
minéta datuma, iesniedzot pievienoSanas véstuli FinanSu ministrijai.

2. EDLUS registréto datu nodosana VID
2.1. Nododamo datu kopa
1) vispariga informacija:
a) numurs p&c kartas;

b) informacijas iesniegsanas datums VID;
Cc) taksacijas gads;



d) taksacijas ménesis;

2) informacija par biivlaukuma nodarbinatu personu:

a) nodarbinata vards, uzvards, nodarbinata personas kods vai, ja personai nav
personas koda, — dzimSanas datums, ménesis un gads, vai vizas vai uzturésanas
atlaujas numurs, kas apliecina, ka arvalstniekam pieskirtas tiesibas uz nodarbinatibu,

b) nodarbinata amats;

c) darba dev€ja nosaukums vai vards, uzvards (ja darba devgjs ir fiziska
persona);

d) darba dev&jam pieskirtais Latvijas Republikas Uznémumu registra
vienotais registracijas numurs vai personas kods (ja darba devgjs ir fiziska persona),
vai cits identifikacijas numurs (ja darba dev€js ir arvalsti registréta juridiska
persona);

e) bivatlaujas numurs vai nekustama ipaSuma objekta kadastra apzZim&jums
(ja buvatlauja nav izsniegta);

f) faktiskas darba laika uzskaites dati, kas atspoguloti ka diennakts
summarais darba laiks ménesa ietvaros;

3) informacija par galvena buivdarbu veicgja noslégto biivdarbu ligumu ar
buvniecibas ierosinataju:

a) bivniecibas ierosinataja nosaukums;

b) bivniecibas ierosinatajam pieskirtais Latvijas Republikas Uzn&émumu
registra vienotais registracijas numurs vai personas kods (ja blivniecibas ierosinatajs
ir fiziska persona), vai VID pieSkirtais nodoklu maksatdja numurs valsts un
pasvaldibu iestadém, vai cits identifikacijas numurs (ja biivniecibas ierosinatajs ir
arvalsti registréta juridiska persona);

c) liguma datums;

d) liguma summa bez pievienotas vértibas nodokla euro;

4) informacija par veiktajiem labojumiem datos jeb auditacijas pieraksti
EDLUS, kuru galvenais buivdarbu veicgjs iesniedz p&c VID rakstveida pieprasijuma:

a) nodarbinata ienaksanas/izieSanas laika labojumi, kas atspogulo sakotngjos
datus un laboto informaciju;

b) paskaidrojums, kapéc ir veikta datu labosana.

Ja VID nododamo EDLUS registréto datu kopa satur datus par auditacijas
pierakstiem, nav pielaujams atstat neaizpilditu paskaidrojuma lauku par datu
labosanas iemeslu. Paskaidrojumam jabtat 1sam (Iidz 300 zimém), skaidri
saprotamam un ticamam.

2.2. Datu iesniegSanas termini

Galvenais biivdarbu veicgjs o vadliniju 2.1.apakSnodalas:

1) 1., 2. un 3.punkta noteikto nododamo datu kopu iesniedz VID $o vadliniju
2.3.apaksnodala noteikta formata reizi ménesi lidz 15.datumam par iepriekseja
ménesa periodu, sakot ar 2019.gada 1.janvari (pirmo reizi iesniedzot datus lidz
2019.gada 31.martam), lidz VEDLUDB ieviesanai;
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2) 4.punkta noteikto nododamo datu kopu iesniedz pec VID rakstveida
pieprasijuma So vadliniju 2.3.apakSnodala noteikta formata.

Bivniecibas nozares uznémumi, kuri pievienojas sadarbibas memorandam
p&c 2019.gada 1.janvara, VID nododamo datu kopu pirmo reizi iesniedz lidz nakama
ménesSa (ménesis, kas seko meénesim, kura pievienojas sadarbibas memorandam)
15.datumam.

2.3. Datu nodosanas formats

Galvenais buivdarbu veicgjs VID nododamo datu kopu iesniedz CSV formata,
izmantojot CSV datnes sagatavi, novietojot to uz VID FTPS, ievérojot So vadliniju
1.pielikuma “Instrukcija Valsts ien€mumu dienesta Datnu parsiitiSanas protokola
servera (FTPS) piekluves tiesibu pieprasiSanai un CSV datnes sagataves, kura saturés
clektroniskas darba laika uzskaites sisttma (EDLUS) registrétos datus,
aizpildisanai” noteikto.

CSV formata datné par EDLUS registrétajiem datiem par buvlaukuma
nodarbinatajam personam un nostradatajam stundam att€lojamos laukus skatit So
vadliniju 2.pielikuma (Excel datne EDLUS_1).

CSV formata datné par EDLUS registrétajiem auditacijas pierakstiem
att€lojamos laukus skatit So vadliniju 3.pielikuma (Excel datne EDLUS _2).

Galvenais buivdarbu veicgjs nedrikst dz&st datni, kas novietota uz VID FTPS.
Konstatgjot klidu uz VID FTPS novietotaja datng, galvenais buvdarbu veicgjs
nodroSina labotas datnes novietoSanu uz VID FTPS.

Galvenais buvdarbu veicg€js nodroSina, ka datnu novietoSana (pieslegsanas
VID FTPS) tiek veikta no fiks€tas publiskas interneta protokola (turpmak — IP)
adreses.

2.4. Tiestbu datu novietoSanai uz FTPS pieskir§ana/anuléSana

VID, pamatojoties uz galvena biivdarbu veicgja elektronisku pieprasijumu
(e-pasta stutfjumu), kur§ ir nositits uz e-pasta adresi vid@vid.gov.lv un kura ir
noradits nodoklu maksataja nosaukums, buvdarbu liguma numurs vai ligumu
numuri, ja galvenajam buvdarbu veic€jam vienlaikus ir noslégti vairaki btivdarbu
ligumi, atbildigas personas vards, uzvards, e-pasta adrese, talruna numurs un/vai
lietotaja vards, uzvards, e-pasta adrese, talruna numurs un fiksétas publiskas IP
adreses, no kuram tiks veikts pieslégums, galvenajam biivdarbu veicgjam:

1) pieskir piekluvi VID FTPS piecu darba dienu laika;

2) anulg piekluvi VID FTPS tris darba dienu laika.

Galvenajam biivdarbu veicg€jam nav nepiecieSams atkartoti pieprasit tiesibas
piekluvei VID FTPS vai sniegt papildu informaciju par biivdarbu ligumu numuriem,
ja péc pirmreiz€jas tiesibu sanemsanas piekluveir VID FTPS ir noslegti jauni vai
precizeti esoSie buvdarbu ligumi. Ja nodoklu administréSanas vajadzibam bus
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nepiecieSama minétd informacija, VID sagatavos atseviSku pieprasijumu
galvenajam biivdarbu veicgjam.

Instrukcija piekluves tiesibu pieprasisanai un piekluves rekvizitu sanemsanai,
piekluves tiesibu anulSanai, Excel datnes sagatave, kura jaizmanto EDLUS
registréto datu iesniegSanai VID, un Excel datnes sagatave, kura jaizmanto
informacijas par veiktajiem labojumiem datos jeb auditacijas pierakstiem
iesniegsanai, ir publicéta VID timekla vietné sadala “Uznémumiem” — “Biivnieku
darba laika uzskaites sist€ma”.

3. EDLUS registréto datu uzglabasana VID

VID nodros$ina konfidencialitati, iesniegto datu uzglabasanu nemainiga veida
un pieejamibu lidz VEDLUDB ieviesanai.

Uz VID FTPS novietotie dati ir pieejami:

1) galvenajam biivdarbu veicgjam — tikai savai sniegtajai uz VID FTPS
pieejamai datu kopai;

2) VID amatpersonam — atbilstosi pilnvarojumam visam uz VID FTPS
pieejamam datu kopam.

4. Kontaktpersonas

Kontaktpersona jautajumos par iesniegto datu kopu saturu — VID Nodoklu
parvaldes Datu ticamibas novért€§juma metodikas un uzraudzibas dalas galvenais
nodoklu inspektors (talrunis 67121800, e-pasta adrese np.lietvediba@vid.gov.lv).

Kontaktpersonas tehniskajos jautajumos par attalinato pieslegumu VID FTPS
serverim un lietotaju piekluves rekvizitiem — VID Informatikas parvaldes
Infrastruktiras dalas Infrastruktiras uzturéSanas nodalas informacijas sisteému
administratori  (talrunis 67120475 vai 67120474, e-pasta  adrese
service@vid.gov.lv), VID Informatikas parvaldes Infrastruktiras dalas
Infrastruktiiras uzturéSanas nodalas vaditajs (talrunis 67120473, e-pasta adrese
service@vid.gov.lv).

Minéto atbalstu VID isteno no 2019.gada 15.februara lidz VEDLUDB
ievieSanai.

Pielikuma: 1. Instrukcija Valsts ienémumu dienesta Datnu parsiitiSanas protokola
servera (FTPS) piekluves tiesibu pieprasiSsanai un CSV datnes
sagataves, kura satur€s elektroniskas darba laika uzskaites sist€éma
(EDLUS) registrétos datus, aizpildiSanai;

2. Datne EDLUS 1;
3. Datne EDLUS 2.

Nastasina 67121800
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