1. pielikums

Instrukcija Valsts ienémumu dienesta Datnu parsiitiSanas protokola servera (FTPS)
piekluves tiesibu pieprasiSanai un CSV datnes sagataves, kura satures elektroniskas
darba laika uzskaites sistema (EDLUS) registrétos datus, aizpildiSanai

Saskana ar 2018.gada 13.jilija FinanSu ministrijas, Valsts ienémumu dienesta (turpmak —
VID) un Latvijas buivniecibas uznémumu sadarbibas memorandu un vadlinijam par elektroniskas
darba laika uzskaites sistémas registréto datu nodoSanu VID galvenais biivdarbu veicgjs nodod
VID elektroniskas darba laika uzskaites sistéma (turpmak — EDLUS) registrétos datus (turpmak —
datu kopa) CSV datnes formata, izmantojot CSV datnes sagatavi. Galvenais biivdarbu veicgjs
novieto CSV datnes sagatavi uz VID Datnu parsitisanas protokola servera (turpmak — FTPS) reizi
ménesi Iidz 15.datumam par iepriek$&ja ménesa periodu, sakot ar 2019.gada 1.janvari (pirmo reizi
iesniedzot datus Iidz 2019.gada 31.martam), Iidz bridim, kad Latvija tiek ieviesta vienota
elektroniskas darba laika uzskaites datubaze.

1. Piekluves tiesibu pieprasiSana, piekluves rekvizitu sanemsana un piekluves
tiestibu anuleSana

1.1. Piekluve tiek nodrosinata no vairakam fiksétam interneta protokola (turpmak — IP)
adresém, kuras ir noraditas §1s instrukcijas 1.2.apakSpunkta min&taja pieprasijuma.

1.2. Galvenais biivdarbu veicgjs vismaz 10 (desmit) darba dienas pirms datu kopas
nodoSanas nosita uz VID elektroniska pasta (turpmak — e-pasts) adresi vid@vid.gov.lv
pieprasijumu VID FTPS autoriz&tu lietotaju tiesibu pieskirSanai, pieprasijuma noradot galvena
buvdarbu veicgja nosaukumu, bivdarbu liguma numuru vai numurus, ja galvenajam buvdarbu
veic&jam vienlaikus ir noslégti vairaki biivdarbu ligumi, atbildigds personas! vardu, uzvardu,
talruna numuru, e-pasta adresi un/vai lietotaja® vardu, uzvardu, talrupa numuru, e-pasta adresi,
interneta piesléguma publisko IP adresi(-es), no kuras(-am) tiks veikts pieslegums VID FTPS, VID
klientu apkalpoSanas centra adresi, kura galvenais biivdarbu veicgjs velas sanemt §is instrukcijas
1.3.apakSpunkta min€to pienemSanas — nodoSanas aktu un slégto aploksni ar autorizeta lietotaja
rekvizitiem.

1.3. VID 5 (piecu) darba dienu laika p&c $is instrukcijas 1.2.apakSpunkta mingta
pieprasijuma sanemsanas registré autoriz&to lietotaju, sagatavo pienemsanas — nodos$anas aktu un
autorizeta lietotdja rekvizitus sleégta aploksné un galvena buvdarbu veicgja atbildigajai personai,
kura ir noradita §is instrukcijas 1.2.apak$punkta mingtaja pieprasijuma, uz e-pasta adresi nosita
informaciju par pienemsanas — nodoSanas akta un slégtas aploksnes ar autorizéta lietotaja
rekvizitiem sanemsSanas kartibu.

1.4. Galvenais biivdarbu veicgjs nekavéjoties informé VID, ja autorizétajam lietotajam
vairs nav nepieciesama pieeja VID FTPS, ka ari par izmainam jebkura cita lietotaja informacija,
kura noradita §1s instrukcijas 1.2.apakSpunkta min&taja pieprasijuma, nosiitot informaciju uz VID
e-pasta adresi service@vid.gov.lv.

1.5. Galvenais buvdarbu veicgjs nekavgjoties informé& VID par izmainam atbildigas
personas un/vai lietotaja informacija, kura noradita Sis instrukcijas 1.2.apakSpunkta minétaja
pieprasijuma, nosttot informaciju uz VID e-pasta adresi vid@vid.gov.lv.

1.6. VID 3(tris) darba dienu laika p&c $§Ts instrukcijas 1.4.apakSpunkta mingtas
informacijas sanemsSanas anulé autorizeta lietotaja tiesibas.

! Atbildiga persona ir persona, kura ir atbildiga par EDLUS registréto datu iesniegsanu VID, ka ar galvena biivdarbu
veicgja varda ir tiesiga sanemt §is instrukcijas 1.3.apakSpunkta min&to pienemsanas — nodoSanas aktu un slégto
aploksni ar autorizeta lietotaja rekvizitiem.

2 Atbildiga persona vienlaikus var biit lietotajs.
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2. Nododamas datu kopas formats

2.1. Galvenais buvdarbu veicgjs VID nododamas datu kopas iesniedz CSV datnes
formata, novietojot to uz VID FTPS, ievérojot §is instrukcijas 2.2., 2.3., 2.4. un 2.6.apakSpunkta
mingto.

2.2. Galvenais biuivdarbu veicgjs CSV formata datnes nosaukumu (maksimali
255 simboli) veido péc algoritma: Latvijas Republikas Uznémumu registra vienotais registracijas
numurs vai personas kods (ja darba devgjs ir fiziska persona, 11 simboli), vai cits identifikacijas
numurs (ja darba devgjs ir arvalsti registréta juridiska persona), taksacijas gads (4 simboli, formata
“yyyy”, pieméram, 2019), taksacijas ménesis (2 simboli, formata “mm”, pieméram, 03), par kuru
tiek sniegta informacija, versijas numurs (2 simboli, versijas numurs péc kartas formata “vv”,
pieméram, 01, 02 utt.) un buvlaukuma nosaukums, ka atdalitaju izmantojot “ . Saisinot
buvlaukuma nosaukumu, lai ieklautos datnes nosaukuma pielautaja simbolu skaita:

2.2.1. buvlaukuma nosaukuma jasaglaba biitiba un pamatjédzieni;

2.2.2. ieteicams lietot tikai latinu burtus, nav ieteicams lietot diagrafus (burtu
dubultojumus, pieméram, “§” vieta nav ieteicams lietot “sh” ”, bet jalieto “s”);

2.2.3. datnes nosaukums nedrikst saturét diakritiskas zimes, atstarpes (jaizmanto
rakstzimes “\”, ©[7, ©X7 <P CQ Sy r C&” “@)”.

2.3. uz VID FTPS novietotu datni nedrikst dz&st. Ja datn€ ir nepiecieSami labojumi,
galvenais buvdarbu veicgjs atkartoti iesniedz datni ar labojumiem, datnes nosaukumu veidojot péc
§ts instrukcijas 2.2.apakSpunkta minéta algoritma, noradot nosaukuma atbilstoSo datnes versijas
numuru.

2.4. Galvenais buvdarbu veicgjs, nododot datu kopu, ievéro lauku formatu, kas ir noteikts
1.tabula.

2.5. Galvenais buvdarbu veicgjs auditacijas pierakstiem datnes nosaukumu (maksimali
255 simboli) veido péc algoritma: Latvijas Republikas Uznémumu registra vienotais registracijas
numurs vai personas kods (ja darba devgjs ir fiziska persona, 11 simboli), vai cits identifikacijas
numurs (ja darba devgjs ir arvalsti registréta juridiska persona), buvlaukuma nosaukums, VID
pieprasijuma datums, pamatojoties uz Kkuru tiek sniegta informacija (8 simboli, formata
“ddmmyyyy”), ka atdalitaju izmantojot “ . Auditacijas pierakstu datnes nosaukuma ietvertajam
buvlaukuma nosaukumam precizi jasakrit ar buvlaukuma nosaukumu, kads tika izmantots
piekritigaja pirmreiz€ja datné, saistiba ar kuru tika veikts VID pieprasijums.

2.6. Galvenais buvdarbu veicgjs, nododot datus par auditacijas pierakstiem, ievéro lauku
formatu, kas ir noteikts 2.tabula.
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2.tabula

Informicija no Elektroniskas darba laika uzskaites sistémas (EDLUS) registrétajiem auditicijas pierakstiem par periodu
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